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UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

REGULAMENTO GERAL DE FUNCIONAMENTO DAS BIBLIOTECAS DO SISTEMA
DE BIBLIOTECAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

Disp0e sobre o Regulamento Geral de Funcionamento
das Bibliotecas integrantes do Sistema de Bibliotecas
da Universidade Federal do Parana (SiBi/UFPR), em
conformidade com o Regimento Interno do SiBi/UFPR
e demais normativas institucionais.

O Conselho Deliberativo do Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal do Parana
(SiBi/UFPR), no uso das competéncias que Ihe sdo conferidas pelo Regimento Interno, aprovado
pela Resolucao n° 04/25-COPLAD,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento Geral de Funcionamento das Bibliotecas do SiBi/UFPR, nos
seguintes termos:

TITULO I
DO REGULAMENTO E APLICACAO

Art. 2° O presente Regulamento estabelece diretrizes para a padronizacdo dos procedimentos de
funcionamento das Bibliotecas do SiBi/UFPR, garantindo a oferta de produtos e servigos alinhados
a infraestrutura e as normativas institucionais da Universidade, em conformidade com os artigos 34
e 35 do Regimento Interno do SiBi/UFPR (Resolugéo n° 04/25-COPLAD).

TITULO Il
DA ORGANIZACAO INSTITUCIONAL

Art. 3° O Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal do Parana (SiBi/UFPR) é drgéo
suplementar vinculado diretamente a Reitoria, nos termos do art. 13 do Estatuto da UFPR,
responsavel pela gestdo de suas unidades, compreendendo as Bibliotecas do SiBi/UFPR e as



SecOes e Unidades da Biblioteca Central (definidas no art. 4° Ill, do Regimento Interno do
SiBi/UFPR - Resolucdo n° 04/25-COPLAD), em conformidade com a politica educacional e
administrativa da Universidade.

Art. 4° Para fins deste Regulamento, entende-se por Biblioteca, conforme art. 34 do Regimento
Interno do SiBi/UFPR, o 6rgdo subordinado técnica e administrativamente a Direcéo do SiBi/UFPR,
cuja finalidade principal é atender as necessidades informacionais da comunidade académica da
UFPR, bem como realizar atividades de registro, guarda e preservacdo dos acervos de suas areas de
atuacao.

Art. 5° A Biblioteca Central, sede administrativa do SiBi/UFPR, constitui-se em um complexo de
secOes e unidades responsavel pelo suporte técnico-administrativo a gestdo do Sistema, pela
preservacao e democratizacao da producdo académica, artistica e técnico-cientifica da UFPR, bem
como pelo controle orcamentario e pela modernizacdo e disseminagdo de servigos e recursos de
informacdo, em consonancia com a politica educacional e administrativa da Universidade, sob
responsabilidade da Direcdo do SiBi/UFPR.

Art. 6° O funcionamento da Biblioteca Central serd disciplinado por regulamento especifico,
obrigatoriamente alinhado as normas estabelecidas no Regimento Interno do SiBi/UFPR.

TITULO 111
DAS BIBLIOTECAS

Capitulo |
DAS ATRIBUICOES E COMPETENCIAS

Art. 7° Compete as Bibliotecas do SiBi/UFPR:

| — atuar de forma articulada com as Unidades Setoriais, coordena¢des de cursos e demais 6rgdos da
UFPR na proposicéo de servicos e produtos, bem como na indicacdo de materiais informacionais para
formacéo e atualizagcdo dos acervos, em conformidade com as orientacOes da Secdo de Formacéo
e Desenvolvimento do Acervo (SFDA) e com a Politica de Formacao e Desenvolvimento de Colegdes
(PDC) do SiBi/UFPR;

Il — utilizar indicadores institucionais para avaliar infraestrutura, equipe de trabalho, servicos,
produtos e acervos, bem como realizar periodicamente inventarios de bens e materiais
informacionais, em conformidade com as normativas vigentes.

81° — Competéncias de referéncia: atender e auxiliar os usuarios em suas demandas de pesquisa,
promovendo capacitacfes, treinamentos e agdes de divulgacdo sobre o uso de fontes e recursos
informacionais; administrar midias digitais e redes sociais da Biblioteca, em articulagdo com a Secéo
de Comunicacéo e Marketing (SCM) do SiBi/UFPR, observadas as diretrizes institucionais.

§2° — Competéncias de circulagdo: executar os servigos de circulacdo em conformidade com as
normativas vigentes, incluindo os procedimentos de empréstimo, atualizacdo cadastral, emisséo de
Certiddo Negativa de Débito, entre outros, assegurando a regularidade dos registros e o atendimento
as demandas dos usuarios.



Aurt. 8° Compete as Chefias das Bibliotecas:

| —administrar a Biblioteca, assegurando o cumprimento deste Regulamento, do Regimento Interno do
SiBi/UFPR e demais normativas aplicaveis;

Il — representar a Biblioteca no Conselho Deliberativo do SiBi/UFPR, conforme o0 Regimento Interno
ou indicar substituto, bem como participar ou indicar representantes para comissdes de trabalho;

Il — articular-se com os Setores de Ensino e demais Unidades da UFPR, visando ao aprimoramento
dos servicos e atividdes da Biblioteca;

IV — coordenar e supervisionar atividades administrativas, técnicas e de inovacédo, abrangendo:
a) planejamento anual (eventos, horarios especiais, férias, inventarios, treinamentos, etc.);

b) elaboracéo de relatorios e proposi¢do de normas, procedimentos e regulamentos internos;
c) controle patrimonial e de inventario de bens e materiais informacionais;

d) gestdo de almoxarifado local, tramitagdo documental e servi¢o de malote;

e) promocdo de melhorias no atendimento e incentivo a inovagdo em servigos e produtos;

V — coordenar a execuc¢do das normativas institucionais relacionadas a representacdo da informacao,
ao atendimento e apoio ao USUArio;

VI — implementar, em conjunto com a Sec¢édo de Formacéo e Desenvolvimento do Acervo (SFDA),
a Politica de Formacéo e Desenvolvimento de Colec6es (PCD) do SiBi/UFPR;

VI — coordenar processos de avaliacdo da Biblioteca e de estudos de usuérios;

VIl — zelar pela ordem, disciplina e adequada manutencdo das areas fisicas, instalacbes e
equipamentos da Biblioteca.

Capitulo 11
DO FUNCIONAMENTO

Art. 9° O funcionamento das Bibliotecas do SiBi/UFPR sera definido em conformidade com as
necessidades académicas e institucionais, mediante consulta a Direcdo do SiBi/UFPR e as DirecOes
dos Setores de Ensino ou instancias correlatas.

Paragrafo (nico. O horario de funcionamento poderd ser ajustado conforme necessidades
institucionais e/ou atividades internas, devendo quaisquer alteracfes ser previamente comunicadas
e amplamente divulgadas a comunidade académica.



Capitulo 111
DO ACERVO

Art. 10. O Acervo das Bibliotecas do SiBi/UFPR é constituido por colecdes de materiais
informacionais em diversos suportes, organizadas e mantidas em conformidade com a Politica de
Formacdo e Desenvolvimento de Cole¢des (PDC) do Sistema, sob orientacdo da Secdo de
Formacao e Desenvolvimento do Acervo (SFDA).

Art. 11. O acesso e a consulta ao acervo sdo assegurados a todos os usuarios, observadas as
normativas vigentes.

Art. 12. O acervo das Bibliotecas € protegido por sistema eletronico de seguranca.

Capitulo IV
DOS SERVICOS

Art. 13. As Bibliotecas do SiBi/UFPR, em consonancia com suas competéncias e infraestrutura,
oferecem 0s seguintes servicos.

| — acesso ao acervo fisico e virtual e as bases de dados;

Il — divulgar novas aquisicdes e disponibilizar o Catalogo On-line do acervo fisico e digital;
Il — prestar atendimento presencial e on-line;

IV — realizar atualizacdo cadastral e emitir Certiddo Negativa de Débito;

V — realizar comutacdo bibliografica (solicitacdo de documentos cientificos);

VI — disponibilizar consulta local, empréstimo, devolugéo, renovagdo e reserva;

VII — oferecer digitalizacdo de documentos, observadas as normativas vigentes;

VI - elaborar ficha catalogréafica (catalogacao na fonte);

IX — orientar e apoiar a comunidade académica em atividades de carater técnico e cientifico,
incluindo:

a) deposito legal de teses, dissertagdes, monografias de especializacéo e trabalhos de conclusao de
Ccurso;

b) normalizagdo de trabalhos académicos;

c) solicitacdes de ISSN, ISBN e DOI,

d) pesquisas bibliogréficas;

e) capacitacOes e treinamentos para uso de fontes e recursos informacionais.

X — promover atividades de integracdo e extensdo, tais como visitas guiadas, eventos e exposicoes
académicas, cientificas e culturais.

Paragrafo unico. As Bibliotecas que dispuserem de laboratorio de acessibilidade deveréo oferecer
suporte especializado para seu uso, em conformidade com a legislacédo vigente.



Capitulo V
DO USUARIO

Art. 14. Os usuarios das Bibliotecas do SiBi/UFPR compreendem a comunidade universitaria com
vinculo regular ou temporério, bem como a comunidade externa, conforme as disposi¢Ges do
Regulamento de Circulagéo.

Paragrafo Unico. As condicGes de cadastro, empréstimo, consulta local, empréstimo entre
bibliotecas, assim como as san¢des aplicaveis em caso de descumprimento das normas, estdo
previstas no Regulamento de Circulacao do SiBi/UFPR.

Art. 15. Aos usuérios com deficiéncia é assegurado atendimento prioritario, em conformidade com
a Lei n®10.098/2000 (Lei de Acessibilidade) e a Lei n°® 13.146/2015 (Lei Brasileira de Incluséo).

Capitulo VI
DA UTILIZACAO DOS AMBIENTES E EQUIPAMENTOS

Art. 16. Os ambientes e equipamentos de uso coletivo do SiBi/UFPR compreendem, entre outros,
saldo de leitura, cabines e salas de estudo, laboratério de informaética, sala multimidia, laboratorio
de acessibilidade, auditorio, computadores, laptops e scanners, cuja oferta poderé variar conforme a
infraestrutura de cada Biblioteca integrante do Sistema.

Paragrafo Unico. Cabe a cada Biblioteca estabelecer as condi¢cdes de utilizacdo dos ambientes e
equipamentos, em conformidade com normativas vigentes.

Art. 17. Aos usuarios com deficiéncia é assegurado atendimento prioritario para utilizacdo dos
ambientes e equipamentos disponiveis, em conformidade com a Lei n° 10.098/2000 (Lei de
Acessibilidade) e a Lei n°® 13.146/2015 (Lei Brasileira de Incluséo).

Art. 18. O uso dos espacos da Biblioteca para promocgdes, campanhas ou eventos externos devera
ser previamente autorizado pela chefia da unidade e instancias competentes.

Capitulo VI
DOS INVENTARIOS

Art. 19. Serdo realizados, em periodos definidos pelas instancias competentes, inventarios dos
acervos, bens patrimoniais e materiais de consumo das Bibliotecas, com o objetivo de assegurar
controle, atualizacdo e conformidade com as normas institucionais.

Paragrafo unico. Durante a realizacdo dos inventarios de acervo, a Biblioteca podera suspender
temporariamente o atendimento ao publico, devendo tal decisdo ser previamente comunicada e
amplamente divulgada a comunidade académica, garantida a manutencéo dos servicos essenciais.



Capitulo VI
DAS DOACOES, PERMUTAS E DEPOSITO LEGAL

Art. 20. O recebimento de doages, permutas e deposito legal sera realizado em conformidade com a
Politica de Formacdo e Desenvolvimento de Cole¢Bes (PDC) do SiBi/UFPR, sob supervisdo
da Secdo de Formacdo e Desenvolvimento do Acervo (SFDA), observadas as normativas vigentes.

TITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. Compete as Bibliotecas do SiBi/UFPR e a seus servidores, sob supervisao das respectivas
chefias, assegurar o cumprimento integral deste Regulamento.

Art. 22. Os casos omissos serdo analisados pela chefia da Biblioteca e pela Dire¢do do SiBi/UFPR
e, quando necessario, submetidos ao Conselho Deliberativo, instancia também responsavel pela
aprovacao e vigéncia deste Regulamento.

Texto aprovado pelo Conselho Deliberativo do Sibi/UFPR em 05 de novembro de 2025.



