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APRESENTACAO

O Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal do Parana (SiBi/lUFPR) foi
criado em 1973 e atualmente é composto pela Biblioteca Central, sua unidade técnico-
administrativa, e por 19 bibliotecas distribuidas entre os setores e campi da UFPR. A
informatizacdo de seu acervo teve inicio em meados do ano 2000, por meio de
softwares para gerenciamento do acervo e representacdo descritiva dos materiais
informacionais. O SiBi/UFPR estd em busca constante de adequacbes e
modernizacdo de seus processos, em consonancia com as novas tecnologias e
demandas da comunidade académica.

Em 2018, foi iniciada a adequacao das tabelas de autoridade visando maior
consisténcia na recuperacao da informacao e pensando em uma possivel ado¢éo do
Resource Description and Access (RDA) pelo SiBi/UFPR. Durante esse processo, e
diante da necessidade de alinhamento nos servicos executados pelas bibliotecas no
gue concerne a Representacdo Descritiva da Informacao, a necessidade de formalizar

0s procedimentos tornou-se mais evidente.

ApoOs selecdo de material, estudo de politicas de catalogacdo e reunifes para
discusséo e estruturacao de texto pela SPT, este documento foi apresentado para a
Comissdao de Preparo Técnico (CPT) para discusséo e sugestdes dos seus membros
e demais bibliotecarios envolvidos nos processos de catalogacdo de materiais
informacionais. ApGs discussdo com todos os membros da CPT, o documento foi
apresentado ao Conselho Deliberativo do SiBi/UFPR para entdo ser implantado em
todas as Bibliotecas da UFPR.

A Politica de Representacéao Descritiva (PRD) do SiBi/UFPR foi elaborada entre
mar¢co/2021 e margo/2022, e revisada em agosto/2025 pela CPT. Esta politica
destina-se aos bibliotecéarios catalogadores sendo sua adoc¢ao de cunho obrigatorio a
partir da data de aprovacado, e deve ser revista e atualizada de maneira periodica,
adequando-se as constantes mudangas que ocorrem nos acervos, nos codigos de
catalogacdo e documentos correlatos, na legislagdo e, principalmente, nas

necessidades dos seus usuarios e do contexto em que o SiBi/UFPR se insere.

Direcao do Sistema de Bibliotecas da UFPR



1 INTRODUCAO

O Regimento do SiBi/UFPR estabelecido na Resolucdo 04/2025, (COPLAD,
2025) define, no artigo 33, que compete a SPT “executar procedimentos de
representacdo descritiva e tematica dos materiais bibliograficos recebidos por compra,
doacédo e permuta, conforme as normativas vigentes”. A representacdo descritiva,
tratada neste documento, inclui a catalogacéo e o controle de autoridades.

Catalogacdo é o processo pelo qual bibliotecarios descrevem os materiais
informacionais pertencentes as cole¢bes das bibliotecas, levando em conta as
caracteristicas dos itens e principalmente o perfii de seus usuarios e/ou
pesquisadores. Para dispor de um catdlogo organizado e consistente, faz-se
necessaria a padronizacao de seus registros bibliograficos e de autoridade e, por isso,
a catalogacao dos materiais informacionais deve ser realizada conforme ferramentas
gue a padronizam.

Com a preocupacdo de disponibilizar aos usuarios uma recuperacao da
informacéo assertiva e com qualidade, dado que a representacdo descritiva reflete
diretamente na eficiéncia e consisténcia do catélogo, foi realizado um levantamento
dos pontos de acesso do catalogo local do SiBi/lUFPR. Nesse diagnéstico, realizado
pela antiga Secdo da Representacdo da Informacéo, atual Secdo de Processo
Técnico (SPT), entre outubro e novembro de 2018, constatou-se a necessidade de
um tratamento mais apurado em relacdo ao controle de autoridades, visto que foi
observado um grande nimero de entradas duplicadas, incompletas ou inconsistentes.
Apés a constatacdo destes problemas nos registros de autoridades, foram realizados
estudos de como desenvolver e executar o trabalho de manutencao e atualizacéo do
catalogo de autoridades. Primeiramente foram realizados levantamentos dos campos
Machine Readable Cataloging (MARC 21) Autoridades mais utilizados na Library of
Congress Authorities e comparados com os atributos de autoridades do Functional
Requirements for Authority Data (FRAD) para entéo definir quais atributos e campos
MARC 21 seriam usados nos registros de autoridades do SiBi/lUFPR. O novo
tratamento de controle de autoridades foi iniciado em dezembro de 2018.

Observou-se a urgéncia na elaboracdo de uma politica para normatizar e
padronizar os processos de representacdo descritiva executados no SiBi/UFPR. Esta
PRD foi elaborada, juntamente com a Politica de Representacdo Temética (PRT),

visando a uniformizacéo dos servi¢os de preparo técnico executados no SiBi/UFPR.



A PRD formaliza as decisGes adotadas pela instituicdo em relacdo as normas
e diretrizes a serem seguidas na representacdo de um item, define as ferramentas e
codigos a serem seguidos e orienta na tomada de decisdo quanto a informacdes,
dados e fontes que devem ser utilizados na representacéo descritiva dos materiais
informacionais.

OrientacOes detalhadas de como executar as atividades de catalogacéo e de
controle de autoridades sdo complementadas por manuais, guias e tutoriais que

auxiliam na aplicacdo desta politica.

1.1 OBJETIVOS

Visa estabelecer diretrizes para a normatizacéo da representacao descritiva de

itens informacionais, fisicos e digitais, das colecdes do SiBi/lUFPR, de modo a:

e Garantir a padronizacdo das catalogacfes do SiBi/UFPR e a qualidade dos
registros bibliogréficos;

e Certificar a padronizacdo das autoridades visando consisténcia e melhor
qualidade na recuperacao da informacao;

e Facilitar e assegurar a tomada de decisdes consistentes ao longo do tempo
entre diferentes catalogadores;

e Orientar as atividades que compdem os servicos e definir as ferramentas
necessarias para sua execucao;

e Documentar a mudancga de normas e praticas facilitando futuras conversées ou
migracdes de dados;

e Tornar o catalogo local consistente visando a participagdo em catélogos de
cooperacao nacionais e internacionais;

e Registrar o histérico das decisfes tomadas pelo SiBi/UFPR pertinentes a

catalogacao.



1.2 O ACERVO DO SiBiI/UFPR

O acervo do SIiBi/UFPR é composto por diversos tipos de materiais

informacionais e o catalogo € do tipo Catalogo de Acesso Publico Online (OPAC).

2 PERFIL DOS USUARIOS

A comunidade de usuarios do SiBi/UFPR é composta por docentes e discentes
de graduacao, especializacdo, mestrado, doutorado e técnicos administrativos. O
SiBi/UFPR atende também usuarios externos, como estudantes de outras instituicdes

e a comunidade em geral.

3 RECURSOS HUMANOS

Esta PRD destina-se a todos os bibliotecarios do SiBi/UFPR. As diretrizes
estabelecidas por esta PRD se aplicam com o Manual de Catalogagéo, cujo objetivo
€ ser 0 guia que contempla os métodos rotineiros de execucdo, com todas as
orientacBes praticas de como proceder. S0 responsaveis pela representacao
descritiva os bibliotecarios catalogadores do SiBi/lUFPR. Excecbes serdo aceitas a
titulo de aprendizagem, sob supervisdo. O preparo fisico dos materiais informacionais
é realizado nas bibliotecas. Cabe ao bibliotecéario catalogador seguir as determinacées
desta politica e levar a CPT demandas ndo abordadas neste documento e/ou
guestdes cujo entendimento e detalhamento devam ser atualizados em versdes

futuras.

4 NORMAS E PADROES ADOTADOS PARA CATALOGACAO

O SIiBiI/UFPR adota as normas de representacdo descritiva do AACR2 e o padrao
internacional MARC 21 para a descri¢ao bibliografica o que permite o intercambio de
registros com outras instituicdes. Os metadados sao padronizados de modo a permitir

a interoperabilidade entre sistemas.
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4.1 TIPOS DE MATERIAIS INFORMACIONAIS

O SIiBi/UFPR cataloga todos os tipos de materiais informacionais que compdem

Seu acervo.

4.2 NIVEL DE CATALOGACAO

O SIBI/lUFPR adota o nivel 2 de catalogacdo conforme o AACR2 com 0s
seguintes campos minimos obrigatorios: titulo, titulo equivalente, titulo paralelo,
primeira indicagéo de responsabilidade e indicagdes subsequentes, edi¢cdo, detalhes
especificos do material, imprenta, série, notas, International Standard Book Number
(ISBN) além dos campos para numero de chamada, assuntos, entradas secundarias
e entradas adicionais de titulo. Os dados e a forma de preenchimento dos campos

encontram-se no manual. As demais duvidas devem ser levadas a CPT.

4.3 ENTRADA DE DADOS

Cabe ao bibliotecario catalogador gerar uma catalogacdo original e/ou
aproveitar um registro de catalogos coletivos para representar os itens da colec¢édo do
SiBi/UFPR. E importante destacar que a catalogacdo original € uma especialidade
dentro da biblioteconomia e requer atualizagéo permanente.

Os bibliotecarios catalogadores devem seguir as regras de representacao
descritiva da area, o AACR2, e o formato MARC 21, além da utiliza¢édo de ferramentas
da area de biblioteconomia e manuais do software de gestao de acervo.

Para cada tipo de material a ser descrito devera ser definida uma planilha
MARC21 bibliografico, contendo os campos basicos a serem preenchidos nos
registros bibliograficos, permitindo a incluséo e exclusdo de campos e subcampos no
momento da catalogacao, de acordo com a necessidade.

Instrumentos auxiliares como manuais de catalogacdo e padronizacdo de
autoridades, criados pela SPT, pela CPT ou pelo software em uso, devem ser

disponibilizados e divulgados a todos os catalogadores do SiBi/UFPR.
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5 NORMAS E PADROES ADOTADOS PARA CONTROLE DE AUTORIDADE E
DEFINICAO DE PONTOS DE ACESSO

Um catalogo de biblioteca é constituido por uma série de dados organizados a
fim de descrever o conteudo dos materiais informacionais geridos pela instituicdo. Os
registros de autoridades representam os pontos de acesso controlados e demais
informacdes que as organizagcdes usam para padronizar e unificar as obras de um
autor. Os pontos de acesso controlados compreendem formas autorizadas e formas
variantes do nome agrupados pelos catalogadores para identificar uma pessoa ou
entidade coletiva. A padronizacéo das autoridades de assunto é tratada na Politica de
Representacdo Tematica (PRT) do SiBi/UFPR.

5.1 CONTROLE DE AUTORIDADES E ENTRADA DE DADOS

O controle de autoridades unifica e padroniza os pontos de acesso dos nhomes
de pessoas, entidades ou assuntos; garante a identificacéo e distincdo entre pontos
de acesso do catalogo evitando a confusdo entre homoénimos, sinbnimos e/ou formas
preferidas e variantes; possibilita uma busca e recuperacdo da informacdo mais
consistente. O controle de autoridades e sua manutencéo séo partes integrantes do
funcionamento de um catdlogo. No catalogo do SiBi/UFPR, pertinentes a
representacdo descritiva, sdo tratadas as autoridades pessoa, entidade coletiva e
eventos. O tratamento é baseado nos atributos FRAD e a descricdo deve ser feita em
formato MARC 21. Para cada tipo de autoridade devera ser definida uma planilha
MARC 21 Autoridade. A autoridade, de acordo com a funcdo exercida no registro

bibliografico, pode alimentar os seguintes campos do registro MARC21 bibliografico:

DESCRICAO DE CAMPOS DE AUTORIDADES

FUNCAO DA AUTORIDADE NO MARC 21 BIBLIOGRAFICO
TIPO DE
AUTORIDADE | ENTRADA ENTRADA
PRINCIPAL ASSUNTO SECUNDARIA
PESSOA Paragrafo 100 Paragrafo 600 Paragrafo 700
ENTIDADE Paragrafo 110 Paragrafo 610 Paragrafo 710
EVENTO Paragrafo 111 Paragrafo 611 Paragrafo 711

A padronizacao das autoridades de assunto € tratada na PRT do SiBi/UFPR.
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5.2 FONTES DE PESQUISA DE DADOS DE AUTORIDADES

Fontes de pesquisa de dados de autoridade, além das obras catalogadas,
serdo especificadas no manual de padronizacdo de autoridades. Tais fontes servem
para levantamento dos atributos de autoridades que alimentam os campos do registro
de autoridade.

6 REQUISITOS PARA COOPERACAO

A catalogacdo cooperativa € um sistema de alimentacéo de catélogos e bases
de dados que possibilita o intercambio de dados bibliograficos, permite a integracéo
de catalogos e bases de dados de diversas instituicées. Tem como finalidade expandir
0 acesso a registros bibliograficos, acelerar a catalogacéo de obras, compartilhando
a catalogacéao por meio de uma central. As vantagens na participacao de uma rede de
cooperacao bibliografica ou de catalogacéo cooperativa, conforme Silva (20207?) séo:
o compartilhamento dos dados, além de um acesso e recuperacdo mais rapido a
informacé&o; maior especializacéo do profissional bibliotecéario; reducéo dos custos da
catalogacdo; padronizacdo dos dados descritivos e intercambio bibliografico de

alcance internacional.

O SIBiI/UFPR patrticipara de redes: integradas ao software de gerenciamento de
acervo, a redes e programas de cooperacao que utilizem formatos de intercambio e
de codigos de catalogacdo aceitos internacionalmente pelas bibliotecas de todo o
mundo, conforme acordos, parcerias ou convénios firmados. A participacdo do
SiBI/lUFPR em redes e em programas cooperativos de catalogacéo serdo firmados
somente com a adocao de padrdes e a aplicacdo de normas que produzam registros
descritivos confiaveis e de qualidade, possibilitem o intercambio de dados no ambito
universal e a interoperabilidade entre os sistemas. Os acordos de cooperagao sao
definidos pela Advocacia Geral da Unido no Parecer 15/2013 como um: “instrumento
juridico formalizado entre 6rgaos e entidades da administracao publica ou entre estes
e entidades privadas sem fins lucrativos com o objetivo de firmar interesse de mutua
cooperacao técnica visando a execucao de programas de trabalho, projetos/atividade
ou evento de interesse reciproco, da qual ndo decorra obrigacdo de repasse de

recursos entre os participes.”
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Para fins de acordos de cooperagdo o SiBi/lUFPR adotard as normas e
pareceres da Administracdo Publica Federal. Todos os acordos de cooperagdo

técnica deverédo ser aprovados pelo Conselho Deliberativo do SIBi/UFPR.

Os convénios, parcerias ou qualquer instrumento de cooperagcdo que
demandarem transferéncia de recursos financeiros, também deverdo ser aprovados
pelo Conselho Deliberativo do SiBi/UFPR e seguirdo todas as normas e orientacdes
da Administracdo Publica Federal, bem como as resolucdes e orientacdes expedidas

pelos 6rgaos internos competentes da UFPR.

Para firmar novos acordos e/ou convénios devera ser consultada a viabilidade
tecnoldgica junto a Agéncia de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo da UFPR
(AGTIC/UFPR). Como fonte de pesquisa e para intercambio e copia de dados
bibliograficos e de autoridades, poderdo ser consultadas bases de acesso aberto
como a da Biblioteca Nacional (BN), Library of Congress (LC) e outros catalogos
coletivos especializados, disponiveis para acesso on-line, desde que cumpram todos

0S requisitos explanados nos manuais e politica de catalogacao do SiBi/UFPR.

7 RECURSOS TECNOLOGICOS

O SIiBi/UFPR deve utilizar um software de gerenciamento de acervo que tenha
0s requisitos funcionais minimos para prover a gestdo e catalogacdo das colecbes
gue compdem seu acervo. O sistema deve permitir o cadastramento, em planilha
Gnica com interface grafica amigavel, de informacfes descritas de acordo com o0s

cbdigos, diretrizes e normas de catalogacdo mais atualizados e vigentes.

Os recursos tecnologicos, além de possuirem capacidade ilimitada para
cadastramento de obras/periédicos e analiticas, devem ter, tanto para a base
bibliografica como de autoridades, protocolos internacionais de intercambio e
cooperacao de dados. Também devem utilizar padrdes de metadados internacionais
como: MARC 21 - edig¢ao, importagao e exportacao, nos padrbes Z239.50 e 1ISO 2709;
cliente de pesquisa com protocolo Z39.50 integrado; servidor Z39.50 integrado;
modulo de exportagcéo para o catalogo coletivo nacional (CCN); modulo de exportacao
para BIREME; modulo biblioteca digital com harvesting pelo OAI-PMH (nos padrées
DC e MTD2-BR).
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8 ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO

O processo de catalogacdo deve ser avaliado constantemente, objetivando
melhorar sua execucao e dirimir erros.

A estrutura do SiBi/UFPR exige constante comunicagdo entre os bibliotecarios
e equipes das diferentes unidades. A aplicacdo dos Manuais de Catalogacgéao e de
Padronizacdo de Autoridades deve ser avaliada/analisada para que os objetivos e
diretrizes desta PRD sejam alcancados.

Os resultados deste monitoramento, bem como casos omissos nesta PRD,
devem ser observados regularmente pela CPT, responsavel pela elaboragédo e
formalizacdo destas diretrizes.

A PRD deve ser revista e atualizada de maneira periédica, adequando-se as

mudancas e as demandas do SiBi/UFPR.
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