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O Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal do Parana (SiBi/UFPR) é um 6érgao
suplementar diretamente vinculado a Reitoria e tem como missao “oferecer suporte as
atividades de Ensino Pesquisa e Extensao, por meio da disponibilizacdo de recursos
informacionais, produtos e servigos” (UFPR. SiBi, 2020).

Este Regulamento estabelece as condigbes para o servigo de circulacdo de material
informacional e demais itens disponiveis nos acervos, da utilizagdo do espaco fisico e dos
recursos ofertados pelas bibliotecas do SiBi/UFPR.

DO SERVICO DE CIRCULACAO

Art. 1°. O servico de circulagao é responsavel pelo(a):

I.  Controle e fluxo dos materiais informacionais e demais itens disponiveis nos acervos
das bibliotecas da UFPR:

a. Consulta ao acervo;

Empréstimo (domiciliar, especial, de férias, estendido e empréstimo entre bibliotecas);

c. Renovacgao, devolugao e reserva.
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ll. Cadastro e atualizacdo de dados dos(as) usuarios(as);
lll.  Comunicados relacionados ao servigo de circulagao;
IV. Emissao da Certiddo Negativa de Débito (CND);
V. Organizagdo e administragdo dos ambientes internos e de equipamentos
(computadores, scanners e de tecnologia assistiva);

DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 2°. Os horarios de atendimento e servicos oferecidos pelas bibliotecas SiBi/UFPR
serdo disponibilizados no site do Portal de Informacéao.

Paragrafo tnico - As bibliotecas poderao realizar horarios diferenciados de funcionamento,
restringir o atendimento ao publico ou permanecer fechadas em razdo de: recesso
académico, inventarios, treinamentos, reunides gerais e atividades internas. As alteragdes
de horario deverao ser divulgadas previamente de acordo com o Regulamento Geral de
Funcionamento das Bibliotecas do SiBi/UFPR.



DOS(AS) USUARIOS(AS)

Art. 3°. Constituem-se usuarios(as) do SiBi/UFPR a comunidade universitaria (com vinculo
regular e temporario) e externa, conforme as disposi¢des regulamentares:

Pertencem a comunidade universitaria com vinculo regular:

l.

a. Discentes de ensino médio integrado;

b. Discentes de graduagao (presencial e a distancia);

c. Discentes de pos-graduagao (lato sensu e stricto sensu), pos-doutorado,
aperfeicoamento e residéncia médica;

d. Discentes de intercambio, projetos e convénios (nacional e internacional),

e. Docentes (ativos e aposentados);

f. Docentes substitutos e/ou contratados;

g. Servidores(as) técnico-administrativos (ativos e aposentados);

h. Funcionarios(as) ativos da FUNPAR e da EBSERH.

Il. Pertencem a comunidade universitaria com vinculo temporario:

a. Pesquisadores(as) indicados(as) por docentes da UFPR, mediante declaragao
contendo a vigéncia de projeto, convénio e/ou contrato;

b. Docentes visitantes com registro na Pro-Reitora de Pés-Graduacao (PRPPG);

c. Projeto Ler da Biblioteca UFPR Litoral.

[ll. Pertencem a comunidade externa:
Publico em geral;

Funcionarios(as) terceirizados(as);
Estudantes de disciplina isolada;
Egressos e outros ex-alunos(as).
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DO CADASTRO E IDENTIFICACAO DOS(AS) USUARIOS(AS)

Art. 4°. Os(as) usuarios(as) mencionados(as) no inciso | do Art. 3°, deste Regulamento,
deverao solicitar o seu cadastro, preferencialmente, na biblioteca vinculada ao seu curso
ou departamento, apresentando um documento de identificagcao oficial com foto,
expedido por orgaos oficiais, como RG, CNH impressa ou digital, carteira de trabalho,
passaporte ou carteira de identidade profissional emitida por 6rgdo de classe, € um
documento atualizado de confirmagao do vinculo na UFPR (impresso ou digital).

§1° - Avalidade do cadastro no SiBi/UFPR sera limitada ao periodo de vinculo com a UFPR,
sendo necessario a renovagao:

a. a cada 2 (dois) anos: discentes de ensino médio integrado e discentes de graduacéo
(presencial e a distancia);

b. a cada 3 (trés) anos: discentes de pds-graduacgéo (lato sensu e stricto sensu), pos-
doutorado, aperfeicoamento e residéncia médica;



c. a cada 5 (cinco) anos: docentes e servidores técnico-administrativos;

d. durante a vigéncia do contrato e/ou convénio: discentes de intercambio, projetos e
convénios (nacional e internacional); docentes substitutos e/ou contratados; demais
usuarios da comunidade universitaria com vinculo temporario.

§2° - O cadastro do(a) usuario(a) sera inativado no SiBi/UFPR quando cessar o vinculo com
a instituicao (trancamento, formatura, transferéncia, entre outros).

Art. 5°. Os(as) usuarios(as) mencionados(as) nas alineas “a” e “b”, do inciso Il do Art. 3°,
deste Regulamento, deverao solicitar o cadastro no SiBi/UFPR, via processo SEI.

Paragrafo unico - A Segdo de Apoio ao Atendimento ao Usuario (SAU) analisara a
solicitagao e dara o parecer via processo SEI.

Art. 6°. Os(as) usuarios(as) mencionados(as) na alinea “c”, do inciso Il do Art. 3°, deste
Regulamento, deverado solicitar o cadastro, exclusivamente, na biblioteca UFPR Litoral,
unidade responsavel pela coordenagao do Projeto Ler.

Art. 7°. Realizada a validagao de cadastro, o(a) usuario(a) definira uma senha e tera como
login de acesso o numero de CPF ou passaporte, estando a partir de entdo, apto para
utilizar o servigo de circulagdo em qualquer biblioteca da UFPR.

Paragrafo tnico. No que se refere aos dados de login de acesso e senha, mencionados no
caput, tém carater pessoal e intransferivel, sendo de inteira responsabilidade dos(as)
usuarios(as) arcar com prejuizos decorrentes de divulgacdo a terceiros e de utilizagédo
indevida aos quais tiver dado causa.

Art. 8°. O(A) usuario(a) podera utilizar o nome social no cadastro do SiBi/UFPR, de acordo
com a Resolugao n.° 29/2015-CEPE.

Art. 9°. E obrigatéria a atualizacéo dos dados cadastrais pelo(a) usuario(a), quer presencial
em qualquer biblioteca do SiBi/UFPR ou via terminal web, sendo de sua responsabilidade
as informacdes fornecidas.

Art. 10°. O cadastro dos(as) usuarios(as) da comunidade externa, quando necessario,
sera exclusivamente para uso do guarda-volumes:

§1° - O(A) usuario(a) externo devera apresentar um documento de identificagcdo com foto
expedido por 6rgaos oficiais, como RG, CNH impressa ou digital, carteira de trabalho,

passaporte ou carteira de identidade profissional emitida por 6érgao de classe.

§2° - Avalidade do cadastro no SiBi/UFPR sera de 1 (um) ano a partir da data de cadastro.



DO EMPRESTIMO

Art. 11. Os servicos de empréstimo de materiais serdo permitidos somente aos(as)
usuarios(as) descritos nos incisos | e Il do Art. 3°, deste Regulamento, e que estiverem sem
pendéncia com o SiBi/UFPR.

Paragrafo unico. Os(As) usuarios(as), da comunidade externa, descritos no inciso Il do Art.
3°, deste Regulamento, poderao utilizar as bibliotecas para fins de estudos e consulta ao
acervo, sendo vedado o empréstimo domiciliar.

Art. 12. As modalidades de empréstimos disponiveis no SiBi/lUFPR s&o:

VI.

VII.

VIII.

Empréstimo domiciliar - empréstimo de materiais por um periodo estabelecido, de
acordo com o tipo do item e a categoria do(a) usuario(a);

Empréstimo especial (por hora) - empréstimo de materiais com circulagdo restrita, por
um periodo de até 4 horas, sendo vedada a renovagao. Sdo considerados materiais
de circulagdo restrita e passiveis de empréstimo: desenho técnico, dicionarios,
enciclopédias, guias, manuais e outros materiais definidos pelas bibliotecas;

Empréstimo de outros objetos - o servigo Biblioteca das Coisas consiste no
empréstimo de materiais que nado possuem conteudo informacional definido
(calculadora, adaptador, carregador de celular, apagador, entre outros);

Empréstimo de recursos de tecnologia assistiva - empréstimo de
recursos/equipamentos para atender a demandas informacionais dos(das)
usuarios(as) com deficiéncia;

Empréstimo de férias - empréstimo de materiais concedido ao final do semestre letivo
e devolvido no inicio das aulas do préximo semestre. O prazo de empréstimo de férias
sera estabelecido conforme o calendario académico vigente;

Empréstimo estendido - empréstimo de materiais adquiridos via projetos e/ou outros
recursos, por um periodo diferenciado, ao docente ou servidor(a) técnico-
administrativo da UFPR;

Empréstimo entre bibliotecas UFPR (EEB interno) - empréstimo de materiais entre as
bibliotecas do SiBi/UFPR localizadas em campi da UFPR de diferentes municipios;

Empréstimo entre bibliotecas (EEB externo) - empréstimo de materiais pertencentes
as instituicbes conveniadas com o SiBi/UFPR.

Art. 13. Nao sado passiveis de empréstimo: obras raras, fotografias, obras e colecdes
especiais; Colecao Memoria UFPR e outras colecdes definidas pelas bibliotecas.



Art. 14. O item em empréstimo especial realizado em até 2 (duas) horas antes do
fechamento da biblioteca, devera ser devolvido de acordo com o horario definido pela
biblioteca da UFPR.

DOS TIPOS, PRAZOS E QUANTIDADES DE EMPRESTIMO E RENOVAGAO

Art. 15. Os tipos, os prazos e as quantidades de materiais a serem emprestados séo
diferenciados por categoria de usuarios(as).

§1° - O prazo de empréstimo é computado em dias corridos, incluindo sabado, domingo e
feriado.

§2° - E vedado ao(a) usuario(a) o empréstimo de mais de um exemplar da mesma obra,
exceto para a obra que possui mais de um volume.

Art. 16. Aos(as) servidores(as) docentes (ativos, aposentados, substitutos e visitantes) é
permitido o empréstimo de até:

I. 10 (dez) livros, pelo prazo de 30 (trinta) dias corridos;
II. 05 (cinco) materiais do tipo gravagao de som (CD-ROM, DVD, disco de vinil), pelo
prazo de 30 (trinta) dias corridos;
[ll. 05 (cinco) materiais do tipo gravagao de video (CD-ROM, DVD, Blu-Ray), pelo prazo
de 30 (trinta) dias corridos;
IV. 05 (cinco) arquivos de computador, pelo prazo de 30 (trinta) dias corridos;
V. 05 (cinco) partituras, pelo prazo de 14 (catorze) dias corridos;
VI. 03 (trés) mapas, pelo prazo de 03 (trés) dias corridos;
VII. 03 (trés) folhetos, relatdrios e seriados, pelo prazo de 30 (trinta) dias corridos; e
VIIl. 03 (trés) monografias, dissertacdes, teses, trabalhos académicos e memorial, pelo
prazo de 30 (trinta) dias corridos.

Art. 17. Aos(as) discentes de mestrado, doutorado e pds-doutorado é permitido o
empréstimo de até:

I. 07 (sete) livros, pelo prazo de 21 (vinte e um) dias corridos;
[I. 05 (cinco) gravagao de som (CD-ROM, DVD, disco de vinil), pelo prazo de 21 (vinte
e um) dias corridos;
lll. 05 (cinco) gravacao de video (CD-ROM, DVD, Blu-Ray), pelo prazo de 21 (vinte e
um) dias corridos;
IV. 05 (cinco) arquivos de computador, pelo prazo de 21 (vinte e um) dias corridos;
V. 05 (cinco) partituras, pelo prazo de 14 (catorze) dias corridos;
VI. 03 (trés) mapas, pelo prazo de 03 (trés) dias corridos;

VII. 03 (trés) folhetos, relatérios e seriados, pelo prazo de 21 (vinte e um) dias corridos;
e
VIIl. 03 (trés) monografias, dissertacdes, teses, trabalhos académicos e memorial, pelo

prazo de 21 (vinte e um) dias corridos.



Art. 18. Aos(as) discentes de especializagao € permitido o empréstimo de até:

[l.
V.
V.
VI.
VII.

VIII.

06 (seis) livros, pelo prazo de 21 (vinte e um) dias corridos;

05 (cinco) gravagao de som (CD-ROM, DVD, disco de vinil), pelo prazo de 21 (vinte
e um) dias corridos;

05 (cinco) gravagao de video (CD-ROM, DVD, Blu-Ray), pelo prazo de 21 (vinte e
um) dias corridos;

05 (cinco) arquivos de computador, pelo prazo de 21 (vinte e um) dias corridos;

05 (cinco) partituras, pelo prazo de 14 (catorze) dias corridos;

03 (trés) mapas, pelo prazo de 03 (trés) dias corridos;

03 (trés) folhetos, relatdrios e seriados, pelo prazo de 21 (vinte e um) dias corridos;
e

03 (trés) monografias, dissertagdes, teses, trabalhos académicos e memorial, pelo
prazo de 21 (vinte e um) dias corridos.

Art. 19. Aos(as) discentes de graduacdo e intercambio e ensino médio integrado e
pesquisadores € permitido o empréstimo de até:

V.
V.
VI.
VII.
VIII.

05 (cinco) livros, pelo prazo de 14 (catorze) dias corridos;

05 (cinco) gravagcdo de som (CD-ROM, DVD, disco de vinil), pelo prazo de 14
(catorze) dias corridos;

05 (cinco) gravacgao de video (CD-ROM, DVD, Blu-Ray), pelo prazo de 14 (catorze)
dias corridos;

05 (cinco) arquivos de computador, pelo prazo de 14 (catorze) dias corridos;

05 (cinco) partituras, pelo prazo de 14 (catorze) dias corridos;

03 (trés) mapas, pelo prazo de 03 (trés) dias corridos;

03 (trés) folhetos, relatorios e seriados, pelo prazo de 14 (catorze) dias corridos; e
03 (trés) monografias, dissertagdes, teses, trabalhos académicos e memorial, pelo
prazo de 14 (catorze) dias corridos.

Art. 20. Aos(as) servidores(as) técnico-administrativos e funcionarios(as) FUNPAR e
EBSERH é permitido o empréstimo de até:

.
V.
V.
VI.
VII.

VIII.

07 (sete) livros, pelo prazo de 21 (vinte e um) dias corridos;

05 (cinco) gravagao de som (CD-ROM, DVD, disco de vinil), pelo prazo de 21 (vinte
e um) dias corridos;

05 (cinco) gravagao de video (CD-ROM, DVD, Blu-Ray), pelo prazo de 21 (vinte e
um) dias corridos;

05 (cinco) arquivos de computador, pelo prazo de 21 (vinte e um) dias corridos;

05 (cinco) partituras, pelo prazo de 14 (catorze) dias corridos;

03 (trés) mapas, pelo prazo de 03 (trés) dias corridos;

03 (trés) folhetos, relatorios e seriados, pelo prazo de 21 (vinte e um) dias corridos;
e

03 (trés) monografias, dissertagdes, teses, trabalhos académicos e memorial, pelo
prazo de 21 (vinte e um) dias corridos.

Art. 21. Aos(as) usuarios(as) do Projeto Ler é permitido o empréstimo, exclusivamente, ao
acervo da biblioteca UFPR Litoral de até:



I. 03 (trés) livros, pelo prazo de 14 (catorze) dias corridos.

Art. 22. A definicdo de prazos, quantidades e modalidades de empréstimo de itens nao
previstos nos artigos 16 a 21 fica a critério de cada biblioteca da UFPR.

Art. 23. E assegurado ao(a) usuario(a) com deficiéncia a solicitagéo de condi¢bes especiais
para empréstimo e devolugao (Lei. n. °© 10.098/2000 - Lei de Acessibilidade, Lei n. °
13.146/2015 - Lei Brasileira de Incluséo).

Art. 24. O servico de empréstimo domiciliar pode ser suspenso e/ou ter o seu prazo de
devolugdo prorrogado, em periodos de inventario de acervo ou em outros casos nao
previstos neste Regulamento.

DA RENOVAGAO

Art. 25. A renovagao de material € permitida, por até 5 (cinco) vezes, consecutivas, desde
que 0 mesmo néo esteja reservado.

§1° - A renovacgao podera ser realizada pelo(a) usuario(a), preferencialmente via terminal
web, ou presencialmente com o material em maos na biblioteca em que foi realizado o
empréstimo.

§2° - A renovacgao nao efetivada no prazo previsto estara sujeita as penalidades descritas
neste Regulamento.

DA DEVOLUGAO

Art. 26. A devolugcao de material devera ocorrer na biblioteca em que foi realizado o
empréstimo, dentro do prazo previsto e nas mesmas condigdes fisicas.

§1° - Cabe ao(a) usuario(a) certificar-se da data prevista de devolugéo.

§2° - O sistema de gerenciamento do acervo enviara por e-mail ao(a) usuario(a) alertas
sobre: a data de vencimento de devolucdo e o aviso de materiais em atraso. E de
responsabilidade do(a) usuario(a) a verificagdo. O ndo recebimento das mensagens,
independentemente do motivo, ndo isenta o(a) usuario(a) da penalidade prevista na segao
Das Responsabilidades e Sancbdes, deste Regulamento.

§3° - Se o(a) usuario(a) nao puder realizar a devolugao pessoalmente, outra pessoa por ele
designada podera fazé-la.

§4° - O(A) usuario(a) que estiver com material com a data de devolugdo vencida somente
podera utilizar o servico de empréstimo apos a devolugao e cumprimento das penalidades
previstas na se¢do Das Responsabilidades e Sancdes, deste Regulamento.



DA RESERVA

Art. 27. Areserva de material s6 sera possivel se 0 mesmo estiver indisponivel no acervo
da biblioteca, sendo de responsabilidade do(a) usuario(a) a solicitagdo e o seu
acompanhamento.

§1° - Nao sera permitido ao(a) usuario(a) a reserva do mesmo titulo (edicdo e volume) que
esteja emprestado em seu nome.

§°2 - O atendimento as reservas obedecera a ordem cronologica de solicitagdo. O(A)
usuario(a) sera avisado(a) via e-mail.

§3° - O material reservado ficara disponivel por 1 (um) dia util apds a liberagdo da reserva.
Findado esse periodo a reserva sera cancelada automaticamente.

DA BIBLIOTECA DAS COISAS E RECURSOS DE TECNOLOGIA ASSISTIVA

Art. 28 - A Biblioteca das Coisas é um servigo, entre outros, desde que o item esteja
previamente aprovado pela biblioteca para o empréstimo, que consiste no empréstimo de
objetos que ndo possuem conteudo informacional definido, por exemplo: calculadora,
adaptador, guarda-chuva, apagador, entre outros objetos, incluindo-se recursos de
tecnologia assistiva.

§1° - Os(As) usuarios(as) deverao consultar as bibliotecas para verificar a disponibilidade
do servigo Biblioteca das Coisas, bem como os itens disponiveis para empréstimo;

§2° - O servidor e o(a) usuario(a) deverao verificar as condigdes fisicas do item, antes da
retirada e no momento da devolucéo;

§3° - A realizagado do empréstimo indica que o objeto se encontra em plenas condi¢des de
uso;

§4° - Os objetos integrantes do servico Biblioteca das Coisas e recursos de tecnologia
assistiva ndo sao passiveis de renovacao e reserva;

§5° - Em caso de atraso na devolugdo, dano ou extravio do item, o(a) usuario(a) ficara
sujeito ao cumprimento das penalidades previstas na se¢do Das Responsabilidades e
Sancgdes, deste Regulamento;

§6° - Os recursos de tecnologia assistiva sdo destinados aos(as) usuarios(as) com
deficiéncia, regularmente matriculados na UFPR e com cadastro valido no SiBi.



DO EMPRESTIMO ENTRE BIBLIOTECAS DA UFPR (EEB INTERNO)

Art. 29. O Empréstimo entre Bibliotecas UFPR (EEB interno) sera realizado,
exclusivamente, entre as bibliotecas localizadas em campi da UFPR de diferentes
municipios, atendendo as seguintes condigdes:
l. Quando ndo existir o material (edicao e/ou volume) na(s) biblioteca(s) do municipio do(a)
usuario(a) solicitante;
II. O empréstimo de material fica condicionado a avaliagdo da biblioteca fornecedora e a
disponibilidade de exemplares, servigos de malote e transporte;
lll. O numero maximo de exemplares do mesmo titulo a ser emprestado fica condicionado
a avaliagao da biblioteca fornecedora;
IV. O prazo de devolugdo da biblioteca solicitante para a biblioteca fornecedora sera
definido de acordo com a categoria do(a) usuario(a), conforme previsto neste
regulamento.

§1° - Nao serao atendidos pedidos de empréstimo de obras raras, colegbes especiais,
Colecao Memdéria UFPR, materiais com circulacao restrita e materiais reservados.

§2° - O(a) usuario(a) solicitante sera avisado, via e-mail, da disponibilidade do material na
biblioteca e devera ser emprestado em até 5 (cinco) dias corridos. Apos esse periodo o
material sera devolvido para a biblioteca de origem.

§3° - A devolugao do material devera ocorrer na biblioteca na qual o(a) usuario(a) solicitou
o empréstimo. Em caso excepcional, o(a) usuario(a) podera devolver o material na
biblioteca fornecedora, mediante comunicacao prévia entre as bibliotecas envolvidas.

§ 4° - Exclusivamente ao(a) usuario(a) com deficiéncia & permitido o EEB interno entre os
campi da UFPR localizados no mesmo municipio (Lei. n° 10.098/2000 - Lei de
Acessibilidade, Lei n.° 13.146/2015 - Lei Brasileira de Inclusdo).

DO EMPRESTIMO ENTRE BIBLIOTECAS (EEB EXTERNO)

Art. 30. O Empréstimo entre Bibliotecas (EBB Externo) é o servigo pelo qual as bibliotecas
do SiBi/UFPR solicitam o empréstimo de materiais pertencentes ao acervo de bibliotecas
de outras instituicdes conveniadas, bem como atende aos pedidos dessas bibliotecas.

§1° - O cadastro das bibliotecas da comunidade externa sera realizado mediante formulario
eletrbnico e aprovagcédo do mesmo pelo SiBi/lUFPR. Cabe a instituicdo externa manter as
informacdes de seu cadastro atualizadas.

§2° - A instituicdo externa devera contar com bibliotecario responsavel, com registro no
Conselho Regional de Biblioteconomia (CRB), e também oferecer esta modalidade de
empréstimo as bibliotecas da UFPR.



Art. 31. O empréstimo de materiais pertencentes ao acervo do SiBi/UFPR sera permitido
mediante avaliacdo da biblioteca que disponibilizara o material para empréstimo.

§1° - Pedidos de empréstimo de Obras Raras, Colegdes Especiais, Colegcdo Memoria UFPR,
materiais com circulacgao restrita, reservados ou que contenham exemplar unico, nao serao
atendidos.

§2° - O numero maximo de exemplares a ser emprestado sera de 2 (dois) por instituicao e
o prazo de devolugéo de 14 (catorze) dias.

§3° - Reservas e renovagdes nao serao permitidas.

§4° - Aretirada e entrega dos materiais sera de responsabilidade da instituicdo solicitante e
0s mesmos deverao ser devolvidos em perfeitas condigdes;

§5° - Em caso de atraso na devolugao, dano ou extravio do material, a instituicao solicitante
ficara sujeita ao cumprimento das penalidades previstas na secdo Das Responsabilidades
e Sanc¢des, deste Regulamento.

Art. 32. As bibliotecas do SiBi/lUFPR poderédo solicitar o empréstimo de material, ndo
existente em seu acervo, em bibliotecas de outra instituigdo (biblioteca externa).

§1° - A solicitagao de empréstimo deve ser realizada pelo(a) usuario(a) na biblioteca do seu
curso/setor/unidade.

§2° - O efetivo empréstimo do material estara sujeito a aprovacéo da biblioteca que
disponibilizara o material.

§3° - O(A) usuario(a) é responsavel pela retirada e devolugao do material, ficando sujeito(a)

as penalidades impostas pela biblioteca externa em caso de atraso na devolugao, dano ou
extravio do material.

DAS RESPONSABILIDADES E SANGCOES

Art. 33. O(A) usuario(a) € o unico responsavel pelo item emprestado nas bibliotecas do
SiBi/lUFPR e assume total responsabilidade pela sua guarda, conservagao e uso.

Art. 34. O(A) usuario(a) que nao respeitar a data ou o horario previsto de devolugéo do item
sera penalizado com suspensao. Para fins de calculo da suspensao, sao considerados dias

corridos, incluindo sabados, domingos e feriados.

§1° - A suspensao consistira no impedimento de um novo empréstimo, renovagao e reserva
de itens em qualquer biblioteca da UFPR.
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§2° - Para o empréstimo domiciliar, a suspensdo sera de 1 (um) dia corrido (incluindo
sabados, domingos e feriados) para cada dia e para cada item em atraso de forma
cumulativa.

§3° - Para o empréstimo especial (por hora), a suspensdo sera de 1 (um) dia corrido
(incluindo sabados, domingos e feriados) para cada hora e para cada item em atraso de
forma cumulativa.

§ 4° Em caso de atraso por questdes de saude sera possivel apresentar atestado médico
e/ou declaragdo de acompanhamento, o qual sera analisado pela biblioteca do SiBi/UFPR.
A suspensao da penalidade valera apenas para o periodo especificado no documento.

§ 5° - Em caso de perda, furto, roubo ou outros danos fisicos constatados nos objetos
emprestados pelo servigo da Biblioteca das Coisas ou recursos de tecnologia assistiva, o(a)
usuario(a) se responsabilizara pela sua reposicao por objeto idéntico e, na falta deste com
item com as mesmas funcionalidades e de igual valor, mediante aprovacao da Biblioteca
quanto a similaridade.

Art. 35. O(A) usuario(a) que nao respeitar a data prevista de devolugao da chave (guarda-
volumes e sala de estudo) sera suspenso por 1 (um) dia corrido para cada dia de atraso de
forma cumulativa (incluindo sabados, domingos e feriados) no empréstimo de material.

Paragrafo unico - Em caso de perda, retengédo e/ou danificagdo da chave, o(a) usuario(a)
se responsabilizara pela troca de segredo e a reposi¢cao de 2 (duas) copias da chave.

Art. 36. O uso inadequado que cause qualquer tipo de dano ao mobiliario ou ambiente da
biblioteca o(a) usuario(a) se responsabilizara pelo reparo e/ou reposi¢cado do mesmo.

Art. 37. Em caso de extravio, perda ou dano dos materiais emprestados nas bibliotecas da
UFPR, o(a) usuario(a) devera repor o mesmo titulo (ou um titulo pertencente a mesma area
do conhecimento a ser indicado pela chefia da biblioteca).

§1° - No caso de material ou edicdo esgotado, a obra a ser reposta podera ser substituida
por outro titulo, de conteudo e valor equivalentes, previamente autorizado pela chefia da
biblioteca a qual pertence o material.

§2° - No caso de furto ou roubo, o Boletim de Ocorréncia (BO) nao isenta o(a) usuario(a)
da reposicdo do material.

§3° - Apds vencido o prazo de devolugéo, o(a) usuario(a) tem até 30 (trinta) dias corridos
para fazer a reposigcao do material. Nesse periodo (30 dias) o(a) usuario(a) ndo podera

realizar empréstimo de material.

§4° Findado o prazo de 30 (trinta) dias para a reposi¢céo do material, o(a) usuario(a) devera
cumprir a penalidade de suspensao.
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§ 5° Se o material extraviado for encontrado, ndo sera possivel a biblioteca devolver o
material reposto, se este ja estiver patrimoniado.

Art. 38. O(A) usuario(a) com pendéncia no SiBi/UFPR ficara impedido de efetuar matricula
e receber diploma de acordo com a Resolugdo n.° 79/99 - CEPE.

Art. 39. O(A) usuario(a) UFPR que usufruiu do Empréstimo entre Bibliotecas (EEB externo)
e apresentar atraso na devolugao do material, tera o bloqueio dos servigos de empréstimo,
renovacgao e reserva nas bibliotecas do SiBi/lUFPR, até a regularizagao da situagdo com a
instituicdo externa.

Art. 40. O(A) usuario(a) com suspenséo superior a 30 (trinta) dias corridos tera a opgéo de
usufruir da penalidade alternativa.

§1° - O(A) usuario(a) devera cumprir no minimo 30 (trinta) dias corridos de suspensao a
partir da data de devolugdo do material. Somente a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia
corrido o(a) usuario(a) podera optar pela penalidade alternativa.

§2° - A aplicagdo da penalidade alternativa, em substituicdo a suspensao, consiste na
doacao de livros conforme descrito:
a. Suspensao de 31(trinta e um) a 90 (noventa) dias, doagéo de 1 (um) livro;
b. Suspenséao de 91 (noventa e um) a 180 (cento e oitenta) dias, doacao de 2 (dois) livros;
c. Suspensao acima de 181 (cento e oitenta e um) dias, doacao de 3 (trés) livros

§3° O livro doado néo incide em crédito para isencéo de penalidade futura.

§4° As bibliotecas da UFPR poderao receber a doagao de livros desde que:

a. Fagcam parte da lista elaborada pela biblioteca,

b. Estejam em bom estado de conservagdo (segundo avaliagdo de um servidor da
biblioteca),

c. Nao apresentem identificagdo (carimbo, etiqueta, entre outros) de alguma instituicao.

Art. 41. E responsabilidade do(a) usuario(a) nas dependéncias das bibliotecas:

I.  Respeitar o horario de funcionamento da biblioteca;
[I.  Manter o celular no modo silencioso. Recomenda-se que as ligagdes sejam atendidas
fora da biblioteca;
lll.  Ultilizar fones de ouvido para o uso de som;
IV.  Cuidar dos pertences pessoais (celular, tablet, notebook, entre outros);
V. Zelar pelo mobiliario, acervo e instalagdes da biblioteca;
VI. Os computadores, assim como os demais equipamentos e bens da biblioteca sao
patrimdnio publico e, como tal, devem ser manuseados com zelo e responsabilidade;
VIl.  Respeitar e acatar as recomendacdes dos servidores da biblioteca no que se refere
ao uso dos servigos, produtos, espacos, e equipamentos e recursos.
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Art. 42, E vedado aos(as) usuarios(as) nas dependéncias das bibliotecas:

I.  Entrar com animais, exceto com c&o-guia (Lei n.° 11.126/2005);

II.  Utilizar recursos para destacar partes/trechos nos materiais do acervo;
[ll.  Utilizar objetos cortantes ou colas nos materiais do acervo;
IV.  Sair da biblioteca com item do acervo sem ter passado pelo servico de empréstimo;
V. Colocar os pés sobre o mobiliario (cadeiras, mesas, sofas, entre outros) da biblioteca;
VI.  Fumar, comer e beber, exceto agua em recipiente fechado.

DOS ESPACOS E RECURSOS DAS BIBLIOTECAS

Art. 43. Sao considerados ambientes de uso individual e coletivo: o guarda-volumes, o
saldo de leitura e estudos, as salas e as cabines individuais de estudo, dentre outros.

Paragrafo unico. Cabe a cada biblioteca determinar as condi¢des de utilizagdo desses
ambientes.

Art. 44. Quanto ao uso das salas de estudo:
§1° - O(A) usuario(a) é o responsavel pelo cuidado e conservagao da sala.

§2° - As bibliotecas nao se responsabilizam por objetos esquecidos dentro das salas de
estudo, sendo o seu uso restrito ao periodo de permanéncia do(a) usuario(a) nas suas
dependéncias.

§3° - As discussdes no interior das salas de estudo devem ocorrer em tom de voz moderado,
de modo a nado prejudicar outros(as) usuarios(as).

§4° - Ao(A) usuario(a) com deficiéncia é assegurado atendimento prioritario para utilizagao
das salas de estudo, conforme estabelece a Lei. n.° 10.098/2000 - Lei de Acessibilidade e
Lei n°. 13.146/2015 - Lei Brasileira de Inclusdo.

Art. 45. Os equipamentos disponiveis nas bibliotecas, como computadores, laptops,
scanners e similares, sdo de uso exclusivo a pesquisa e demais atividades académicas,
que visam auxiliar os(as) usuarios(as) no acesso a informagéo.

§1° - E vedado o uso de jogos eletrdnicos, acesso a sitios de bate-papo e visita a paginas
cujo conteudo nao seja de interesse técnico-cientifico.

§2° - E vedado ao(a) usuario(a) qualquer tipo de movimentacdo de computadores,

periféricos e dispositivos, bem como, fazer alteracdes, instalar e/ou desinstalar programas,
provenientes de qualquer tipo de midia (CDs, internet dentre outros).
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§3° - As bibliotecas do SiBi/UFPR nao se responsabilizam por trabalhos, projetos, desenhos,
pesquisas ou quaisquer outros arquivos salvos nos computadores, sendo de
responsabilidade do(a) usuario(a) salva-los em dispositivo proprio.

DOS GUARDA-VOLUMES

Art. 46. Aos(as) usuarios(as) do SiBi/lUFPR é permitida a utilizagédo dos guarda-volumes,
exclusivamente durante o periodo de sua permanéncia nas dependéncias da biblioteca.

Art. 47. Os guarda-volumes destinam-se a guarda de mochilas, bolsas, capacete, pastas
fechadas, cases de notebooks, ficharios, entre outros.

Art. 48. O uso dos guarda-volumes ocorrerd mediante o empréstimo da chave, nas
bibliotecas que oferecerem esse servico.

81° - O(A) usuério(a) € o unico responsavel pelo conteuddo armazenado nos guarda-
volumes e pela chave, que esta em seu poder.

82° - A devolucdo da chave do guarda-volumes devera ser realizada assim que o(a)
usuario(a) encerrar as atividades na biblioteca.

§3° - A ndo devolugao da chave do guarda-volumes durante o periodo de funcionamento
da biblioteca acarretara na suspensao do empréstimo de materiais, conforme descrito na
secao Das Responsabilidades e Sangdes, deste Regulamento.

Art. 49. O(A) usuéario(a) que precisar se ausentar da biblioteca, mesmo que
momentaneamente, devera retirar seus pertences do guarda-volumes e devolver a chave.

Art. 50. O uso correto do guarda-volumes é de inteira responsabilidade do(a) usuario(a).
Danos ao mobiliario ou ambiente acarretardo ao(a) usuario(a) o cumprimento descrito na
secao Das Responsabilidades e Sangdes, deste Regulamento.

Paragrafo unico. O(A) usuario(a) devera informar quaisquer irregularidades encontradas
nos guarda-volumes assim que as perceber, para evitar sua responsabilizagao pelos danos.

Art. 51. Pertences deixados ou esquecidos no interior dos guarda-volumes somente
poderdo ser retirados durante o horéario de funcionamento da biblioteca.

81° - Em caso de perda da chave com os pertences dentro do guarda-volumes, a abertura
e verificacdo do mesmo sera realizada com a chave reserva, na presenca do(s) servidor(es)
da biblioteca.

§2° - Os guarda-volumes serao verificados diariamente, ao final do periodo de atendimento

da biblioteca. Caso o0 mesmo esteja trancado e/ou com pendéncia na devolucéo da chave,
o(a) usuario(a) sera informado no proximo dia util, para que realize a retirada dos seus
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pertences. Em caso de ndo haver retorno, os pertences seréo recolhidos e guardados pelo
periodo de 30 dias.

Art. 52. As bibliotecas nao se responsabilizam pelos pertences e valores deixados nos
guarda-volumes, bem como nas demais dependéncias das bibliotecas.

Art. 53. Os guarda-volumes sinalizados, de uso preferencial, estao disponiveis para os(as)
usuarios(as) com deficiéncia.

DA CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO

Art. 54. A Certiddo Negativa de Débito (CND) ou Certiddo Negativa de Carga Bibliografica
€ um documento emitido pelo SiBi/UFPR, por solicitagdo do(a) usuario(a), certificando que
0 mesmo nao apresenta pendéncias.

§1° - ACND é um documento necessario aos:

a. Discentes de pds-graduacdo na solicitagdo de trancamento, diplomas ou certificados,
conforme a Resolugao n° 32/17 CEPE;

b. Docentes na solicitagdo de aposentadoria, exoneragao, licenga, vacancia ou progressao
funcional;

c. Servidores(as) técnico-administrativo da UFPR na solicitagcdo de aposentadoria,
exoneragao, licenga e vacancia;

d. Funcionarios(as) da FUNPAR e EBESERH para solicitacbes de aposentadoria e
exoneragao.

§ 2° - ACND podera ser emitida pelo(a) usuario(a) via web ou solicitada em uma biblioteca.
Apos a emissao da Certiddo, o cadastro do(a) usuario(a) sera inativado, com excegao para
o cadastro de docentes e servidores(as) técnico-administrativo da UFPR.

§ 3° - Sera vedada a emissdo da CND quando o(a) usuario(a) estiver com itens do acervo
emprestados.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 55. Os dados tratados pelo SiBi/UFPR s&o utilizados unicamente para atendimento a
finalidade de cadastro necessario para viabilizar o servico de circulacéo; para cumprimento
de obrigagdes legais ou regulatorias; para execugdo, acompanhamento ou monitoramento
de politicas publicas; ou ainda para fins de pesquisa interna. Os dados poderdao ser
compartilhados com terceiros sempre com a base legal, de acordo com a Lei Geral de
Protegdo de Dados (LGPD — Lei n°13.853, de 8 de julho de 2019 que da redacao a Lei n°
13.709 de 14 de agosto de 2018) e poderao ser anonimizados sempre que possivel.
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Art. 56. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela chefia de cada
biblioteca e/ou pela Dire¢cdo do SiBi/lUFPR e, se necessario, encaminhado as instancias
superiores da instituigéo.

Art. 57. Qualquer alteragdo de dispositivo neste Regulamento deve ser submetida a
apreciacdo da Comissao Permanente de Circulagdo e a aprovagao do Comité Gestor do

SiBi/UFPR.

Art. 58. Ficam revogadas todas as disposi¢cdes em contrario.

Aprovado pelo Comité Gestor do SiBi/lUFPR, em sua 12 Reunidao Extraordinaria, realizada em 05 de outubro de 2023.
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