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ACADEMICOS: METADADOS DO ARQUIVO
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Apagar as propriedades do documento original em Word, que sera
entregue a coordenacgao do curso para encaminhamento a

biblioteca via SIGA deve ser o ultimo procedimento a se fazer

(pois metadados sdo gerados automaticamente pelo computador quando se salva o documento)

- Clicar em "Arquivo" e em seguida clique em “Salvar como”.

W™~ 0F —_——

Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Correspondéncias

I salvar

— Informacoes sobre o(a) CHEK LI
%A\_clbel\ TUTORIAIS\ Teses e Dissertacoes\CHEK LIST NO
|j Abrir
[ Fechar

= 0 gue é o Word Starter 20107
@ 0 Microsoft Wan.j Starter 20.1[] é um
] criado para redigir cartas, criar curri
Comprar € publicar blogs.
- Este produte ndo oferece supol
sumdrio, controle de alteragde:

Novo Para obter informacgdes sobre c
oferecem suporte a conteddo ¢

Recente

Imprimir

salvar e Enviar o~ Preparar para C.ompartllhan?en
g ﬂ Antes de compartilhar este arquivo,

5 Propriedades do documento, n
Ajuda Verificando

Problemas « Dades XML personalizados

(] Opdies Conteddo que pessoas com de

E Sair

- Na janela que abrira, na area “Tipo”, selecione a op¢éo PDF.

- Aparecera abaixo o botao “Opc¢des”, clique sobre ele.
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- Na préxima janela, desmarque o campo “propriedades do documento” e em

seguida clique “ok”.
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CAPA

DESCRIGCAO DO ITEM
POSSUI CAPA

SIM

NAO

NOME DA INSTITUICAO (parte superior da folha, centralizado,
sem negrito, tamanho 12, maiusculo)

NOME DO AUTOR (parte superior da folha, abaixo da institui¢ao,
centralizado, sem negrito, tamanho 12, maiusculo)

TITULO (centralizado na folha, tamanho 12, letras maiusculas,
sem negrito)

SUBTITULO se houver (apds os dois pontos do titulo, centralizado
na folha, tamanho 12, letras maiusculas, sem negrito)

LOCAL (parte inferior da folha, centralizado, tamanho 12, letras
maiusculas, sem negrito)

DATA (parte inferior da folha, centralizado, tamanho 12, sem
negrito)

SEM NUMERACAO DA PAGINA
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LINGUA VERNACULA




FOLHA DE ROSTO

DESCRICAO DO ITEM
POSSUI FOLHA DE ROSTO

SIM

NAO

NOME DO AUTOR (centralizado com letras tamanho 12,
maiusculas, sem negrito, na primeira linha de texto)

TITULO (titulo centralizado a partir da 132 linha apés o nome do
autor, com letras tamanho 12, mailsculas, sem negrito e
espacamento 1,5 entre as linhas)

SUBTITULO (se houver), claramente subordinado ao titulo
principal, precedido de dois-pontos, com letras tamanho 12,
maiusculas, sem negrito e espagamento 1,5 entre as linhas

NOTA INDICATIVA (tese, dissertacdo e outros), o objetivo
(aprovacédo em disciplina, grau pretendido e outros), o nome da
instituicdo a que é submetido e a area de concentragao, programa
e setor. Formatagdo: com duas linhas em branco apds a ultima
linha do titulo; com margem esquerda a partir da metade da folha;
alinhada ou ndo a margem direita; com letras maiusculas e
minusculas, tamanho 10 e espagamento simples entre as linhas;
com uma linha em branco separando o nome do orientador.

ORIENTADOR (nome do orientador e/ou professor da disciplina e,
se houver, do coorientador — mesma formatacdo da nota
indicativa)

LOCAL (parte inferior da folha, centralizado, tamanho 12, letras
maiusculas)

DATA (parte inferior da folha, centralizado, tamanho 12)

SEM NUMERACAO DA PAGINA
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LINGUA VERNACULA

FICHA CATALOGRAFICA

DESCRIGAO DO ITEM
POSSUI FICHA CATALOGRAFICA (informacgoes)

SIM

NAO

INSERIDA APOS A FOLHA DE ROSTO

NOME DO(A) BIBLIOTECARIO(A) NA FICHA

BIWN =

SEM NUMERACAO DE PAGINA

FOLHA DE APROVAGAO

DESCRIQAQ DO ITEM
POSSUlI FOLHA DE APROVACAO COM ASSINATURA DE
TODOS OS MEMBROS DA BANCA (fornecida pela Secretaria do
Curso)

SIM

NAO

SEM NUMERACAO DE PAGINA




RESUMO

DESCRIGAO DO ITEM
RESUMO (a palavra resumo deve ser centralizada, com letras
tamanho 12, maiusculas negritadas, parte superior da folha

SIM

~

NAO

TEXTO (Letras tamanho 12 e espagamento simples entre as
linhas. Texto com um unico paragrafo)

PALAVRAS-CHAVES (apés o texto do resumo, alinhadas a
margem esquerda, sem recuo de paragrafo, antecedidas da
expressao Palavras-chave, seguida de dois-pontos, separadas entre si
por ponto e virgula e finalizadas por ponto).

LINGUA VERNACULA*
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SEM NUMERACAO DE PAGINA

RESUMO NA LINGUA ESTRAGEIRA

DESCRICAO DO ITEM
POSSUI RESUMO NA LINGUA ESTRANGEIRA

SIM

NAO

A palavra resumo (na lingua estrangeira adotada) deve ser
centralizada, com letras tamanho 12, maiusculas negritadas, parte
superior da folha). Ex: ABSTRACT, RESUMEN, RIEPILONGO,
SOMMAIRE.

TEXTO (Letras tamanho 12 e espagamento simples entre as
linhas. Texto com um unico paragrafo)

PALAVRAS-CHAVES (apds o texto do resumo, alinhadas a
margem esquerda, sem recuo de paragrafo, antecedidas da
expressao Palavras-chave, seguida de dois-pontos, separadas entre si
por ponto e virgula e finalizadas por ponto).

SEM NUMERACAO DE PAGINA

SUMARIO

DESCRIGCAO DO ITEM
POSSUI SUMARIO

SIM

~

NAO

SUMARIO (a palavra resumo deve ser centralizada, com letras
tamanho 12, maiusculas negritadas, parte superior da folha)

NAO INCLUI ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Iniciar com o primeiro elemento textual (introdugdo/apresentagao)

alhw

FORMATAGCAO os itens do sumario devem ter a mesma apresentacao
tipografica utilizada no texto (negrito, italico ou grifo), com letras tamanho
12 e espagcamento 1,5 entre as linhas

INDICATIVOS DE SEGAO (o indicativo numérico das secdes:
(primaria, secundaria, terciaria, quaternaria e quinaria), devem ser
alinhados a margem esquerda)

TITULOS DAS SECOES (o titulo e subtitulo das secdes: (primaria,
secundaria, terciaria, quaternaria e quinaria), inclusive titulo das secodes
pos- textuais (referéncia, glossario, apéndice, anexo e indice), devem
ser alinhados pela margem do titulo do indicativo mais extenso).

NUMERO DA PAGINA (deve ser ligado ao titulo por uma linha
pontilhada e alinhado a margem direita)

SEM NUMERACAO DE PAGINA




REFERENCIAS

DESCRIGCAO DO ITEM SIM
1 | POSSUI LISTA  DE REFERENCIAS NO FINAL
TESE/DISSERTACAO**

NAO

2 TITULO (centralizada, com letras tamanho 12, mailsculas
negritadas, parte superior da folha)

3 |LISTA (conter lista das referéncias citadas apo6s as
CONSIDERACOES FINAIS/CONCLUSAO)

PAGINA NUMERADA

b~

TODAS AS FONTES CITADAS CONSTAM NA LISTA DE
REFERENCIAS

INSTRUGOES PARA O DEPOSITO LEGAL:

1 — A Conferéncia do Check list deve ser realizada. Caso tenha marcado
alguma alternativa “NAQ”, revisar o item para evitar diligéncia de corregéo.

2 — A Certiddao Negativa sera emitida ao usuario sem pendéncia no SiBi/UFPR.
O usuério devera se dirigir a uma Biblioteca do SiBi/UFPR, apresentar um
documento com foto (CNH, RG, crachad ou carteirinha de estudante) e
solicitar a Certidao.

3 - A Ficha Catalografica deve ser solicitada na biblioteca que atende o seu
Programa de Pds-Graduagao. Para verificar como solicita-la, clique aqui.

4 — A entrega da Dissertacdo ou Tese sera efetuada mediante arquivo
eletrénico/digital em PDF ao Programa de Pds-Graduagdo, que encaminhara
via SIGA ao SiBi/UFPR. O mesmo procedimento ocorre para diligéncias de
correcoes.

* De acordo com a Resolugao 32/17 — CEPE o resumo na lingua vernacula, em
portugués, € obrigatério independente do idioma utilizado na Tese ou
Dissertacgao.

** A lista de referéncias € item obrigatdrio nos elementos pds-textuais, mesmo
que haja referéncias no final de cada capitulo/artigo.




