Sumario no Word

Vocé sabia que é possivel gerar um sumario
automatico no Word?

Neste tutorial mostraremos como fazer isso!
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1INTRODUGAO  Segdo primaria (titulo do capitulo)

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto.

110BJETIVOS  Segdo secundaria

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto.

' 1.1.1 Objetivo geral Se¢do tevcidria

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
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Apligue estilos aos titulos das segoes.
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Selecione o titulo do
Texto texto texto texic o !
texto texto texto texto. CﬂPltHrG e C“QH@ no
estilo Titulo 1.
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1.1 OBJETIVOS

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto.

1.1.1 Objetivo geral

Use o Titulo 2 para

as se¢bes secundarias

e o Titulo 3 para as
3 tevcidrias.
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Cligue com o botdo direito do mouse sobre
o estilo Titulo 1 e selecione Modificar.

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto.
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Sumario no Word
Modlifique as c;jggﬁes deixando o

Titulo 1 com a formatagdo correta.
andEﬁn:arE:tiln |M

Proprisdades

[derme: Tiula 1

Tipo de eshin: drnculade (paragrafo e caracteres)
Estilo paseada em: T Harma?

Egtile do pardgrafo seguinte: T Marmal
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Formatagdo

Arial 2 S[N] 7 5 I -
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Primeira knha: 0 cm, & =squerds, Menter com o proxmo, Manter ichas juntas, Nivel 1, Estilo; Vinculads, Estio Répido,
Prioridade; 10

Comn base em: Mormal ]

Seguinte estils: Mormal -

[¥] Adicorar 3 lsta de Estios Rapdos [ Atuskzer sutomatcamente
@ Apenas neste documents () Noves documentos bassados neste madels
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Para alterar o espacamento

entre as linhas, cliqgue em Biblioteca
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— ncluido o sumario.
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i ’ Escolha o Sumario
e s automatico 1.
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: 5] = L3 Atualizar Sumario..

Atualize o 1
SUMArio |4 4
quando |, o |

necessario. |

1.1.2

1.2

‘ 3

Altere a formatacao
para deixar o sumario
7 no formato apropriado.
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