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Orientag&o para normalizagéo de trabalhos académicos

Apresentacdo grafica

Utilize essas orientacdes como uma checklist para conferir a normalizacao de seu trabalho.

FOLHA
O Tamanho A4 (21 x 29,7 cm)

IMPRESSAO

De acordo com a Resolucéo n. 32/17-CEPE, a copia impressa da Tese/Dissertacdo ndo € mais
uma exigéncia para o Depo6sito Legal no SiBi/UFPR. Fica facultada aos discentes da UFPR a
doacdo de copia impressa na Biblioteca Central, desde que acompanhada de documento

oficial do Programa de P6s-Graduagdo, que certifique a igualdade da(s) copia(s) doada(s) com

a copia digital analisada pela Biblioteca Central, no SIGA. Qutras informacdes.

O Anverso (frente) da folha ou

O Frente e verso da folha

MARGENS
Anverso/frente da folha Verso da folha*
Margem superior: Margem superior:
3cm 3cm
Margem Margem Margem Margem
esquerda: direita: esquerda: direita:
3cm 2cm 2cm 3cm
Margem inferior: Margem inferior:
2cm 2cm

* Somente para trabalhos que serdo
impressos na frente e no verso da
folha.

PARTES DO TRABALHO

As partes do trabalho devem estar de acordo com a estrutura de trabalhos académicos

para o formato tradicional ou alternativo (artigo).


http://www.portal.ufpr.br/teses_servicos.html
http://www.portal.ufpr.br/tutoriais/tutoriais_normaliza/estrutura.pdf
http://www.portal.ufpr.br/

FONTE/LETRA

O Sugere-se: Arial ou Times New Roman

O Tamanho 12 para todo o texto

O Tamanho 10 para:
e citacOes diretas longas (com mais de trés linhas);
e notas de rodapé;
e titulos, fontes, notas e legendas de ilustragédo, tabela, quadro, etc.;
e nota indicando a natureza académica na folha de rosto;
¢ ficha catalografica;

e numero das paginas.

ESPACAMENTO DO TEXTO
O Espacamento de 1,5 entre as linhas do texto.

O Espacamento simples (1) entre as linhas dos resumos, das referéncias, das
notas de rodapé, das citacGes diretas longas (com mais de trés linhas), dos
titulos, fontes, notas e legendas de ilustra¢cdes, tabelas, quadros, etc., da ficha
catalografica e da nota indicando a natureza académica do trabalho.

O Deixe uma linha em branco com espacamento simples separando uma

referéncia da outra.

RECUO
O Recuo de 1,5 cm na primeira linha de cada paragrafo.

O Recuo de 4 cm da margem esquerda para citacdes diretas longas.

PAGINACAO

O A paginacdo deve ser realizada com algarismos arabicos (1, 2, 3, 4, 5, etc.)

O Utilize a mesma fonte utilizada no texto, mas com tamanho 10.

O Impressao no anverso (frente) da folha: paginacéo no canto superior direito.

O Impressao no verso (atras) da folha: paginacéo no canto superior esquerdo.

O As paginas/folnas devem ser contadas a partir da folha de rosto, mas a

numeracgao deve constar somente a partir das paginas de texto.
O Em trabalhos com mais de um volume, as paginas devem ser contadas e

numeradas em uma unica sequéncia do primeiro ao ultimo volume.



Para incluir a paginacéo correta utilizando o Office Word ou o LibreOffice Writer,

consulte o tutorial disponivel em: portal.ufpr.br/normalizacao

TITULOS COM INDICATIVOS NUMERICOS

Para destacar a divisdo do contelddo do trabalho, deve-se adotar a

numeracao progressiva, observando os seguintes critérios:

0O Os indicativos numéricos de cada parte do trabalho (capitulos, secoes,
subsecdes, etc.) devem estar com algarismos arébicos (1, 2, 3, 4, 5, etc.).

O Os titulos com indicativos numéricos devem estar alinhados a margem
esquerda.

O O indicativo numérico deve estar separado do titulo por apenas um espaco
em branco. Ndo devem ser utilizados pontos, hifens, travessdes, parénteses
Ou quaisquer outros sinais entre o indicativo numérico e o titulo.

O Cada secao primaria (capitulo) deve iniciar em uma nova pagina.

O Evite a subdivisdo excessiva das secdes, recomendando-se ndo ultrapassar a
secao quinaria.

O Deixe uma linha em branco com espacamento de 1,5 entre o titulo de um
capitulo ou subsecéao e o inicio do texto.

O Deixe uma linha em branco com espacamento de 1,5 entre o Ultimo paragrafo

de uma secéo e o titulo da secao seguinte.

Exemplos:
1 SEQAO PRIMARIA (letras maitisculas em negrito)
1.1 SECAO SECUNDARIA (letras mailsculas)
1.1.1 Secéo terciaria (somente a primeira letra da primeira palavra em maitscula)
1.1.1.1 Secao quaternaria (somente a primeira letra da primeira palavra em mailscula)
1.1.1.1.1 Secao quinaria (somente a primeira letra da primeira palavra em maitscula)
a) alinea;
b) alinea;

c) alinea.


http://www.portal.ufpr.br/normalizacao

1 PRODUCAO DE UM VIDEO
1.1 PRE-PRODUCAO
1.1.1 Producéo
1.1.1.1 Enquadramento e posicionamento de camera
1.1.1.1.1 Grande plano geral
a) microfone direcional, utilizado para gravar didlogos;
b) microfone tipo shotgun, caracterizado por ficam em um mastro;

c) microfone de lapela, caracterizado por ficar posicionado na roupa.

TITULOS SEM INDICATIVO NUMERICO:

O N&o inclua indicativos numéricos nos titulos: errata, agradecimentos, lista de
ilustracdes, lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos,

resumo, abstract, sumario, referéncias, glossario, apéndice, anexo e indice.

O Os titulos sem indicativo numérico devem estar centralizados, com letras
maiusculas, tamanho 12, em negrito e com espacamento de 1,5 entre as

linhas.

Exemplos:
LISTA DE TABELAS
RESUMO
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(©MON

Este trabalho esta licenciado com uma
Licenca Creative Commons — Atribuicdo 4.0 Internacional (CC-BY).
Desde que atribua o devido crédito pela criagdo original,
voceé é livre para copia-lo, modifica-lo e/ou distribui-lo.
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Papel tamanho A4

3cm

14

1 SECAO PRIMARIA

1,5cm de recuo 1 linha em branco com espacamento de 1,5
<+—> Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
1 linha em branco com espacamento de 1,5
1.1 SECAO SECUNDARIA
1 linha em branco com espagamento de 1,5
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

1 linha em branco com espacamento de 1,5

Citacdo longa citacdo longa citacdo longa citacdo longa

4cm citacdo longa citacdo longa citagdo longa citacdo longa
da citacdo longa citacdo longa citacdo longa citagdo longa
margem citacdo longa citacdo longa citagdo longa citagdo longa

citacdo longa citagéo longa. (AUTOR, data, p.).

3cm 1 linha em branco com espagamento de 1,5 2cm

A 4
A
A\ 4

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
1 linha em branco com espacamento de 1,5
1.1.1 Secdo terciaria
1 linha em branco com espacamento de 1,5
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
1 linha em branco com espacamento de 1,5

1.1.1.1 Secao quaternaria
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
1.1.1.1.2 Secao quinaria

a) alinea;
b) alinea;
c) alinea.

2cm




