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OBJETIVO: Este documento visa orientar e apresentar os procedimentos
necessarios para o descarte de material bibliografico do Sistema de Bibliotecas
(SiBi) da Universidade Federal do Parana (UFPR).

O Sistema de Bibliotecas (SiBi/lUFPR) realiza anualmente o inventario dos
materiais bibliograficos de seu acervo. Durante o inventario e ao longo do ano, é
realizada a separacéo fisica de obras desatualizadas, duplicadas e danificadas com
0 objetivo de serem avaliadas e separadas para descarte. Para esse procedimento
sdo utilizados os critérios de avaliacdo da colecdo disponiveis na Politica de

Desenvolvimento de Colecdes (2013).

1. Preparacao do material bibliografico e material especial (CDs, DVDs, VHSSs,
entre outros) selecionado para descarte e em condicdo de ser ofertado

para outras bibliotecas:

As obras selecionadas para descarte deverdo ser listadas (ver anexo A) e
permanecer em local separado, porém acessiveis, a fim de que se verifigue com 0s
Coordenadores de Curso e Comités de Usuario, sobre a sua retirada do acervo.

Na lista, devera ser indicado o estado de conservacdo do material, conforme
a classificacdo apresentada no Quadro 1. Este quadro utilizou as informagdes
disponiveis no Decreto 99.658, de 30 de outubro de 1990, que regulamenta sobre o
reaproveitamento, a movimentacao, a alienacéo e outras formas de desfazimento de

material.



CLASSIFICACAO

DEFINICAO

DESTINACAO

Quando, embora em
perfeitas condicdes de

Ocioso ~ .
uso, néo estiver sendo
aproveitado.
Quando sua recuperagao
for possivel e orgar, no
Recuperavel ambito, a cinquenta por

cento de seu valor de
mercado.

Para outro 6rgéo ou entidade da
Administracdo Publica Federal
direta, autarquica ou fundacional
ou para outro 0rgao integrante de
gualquer dos demais Poderes da
Uni&o.

Antiecondmico

Quando sua manutencgéo
for onerosa, ou seu
rendimento precéario, em
virtude de uso
prolongado, desgaste
prematuro ou
obsoletismo.

Para Estados e Municipios mais
carentes, Distrito Federal,
empresas publicas, sociedade de
economia mista, instituicoes
filantropicas, reconhecidas de
utilidade publica pelo Governo
Federal, e Organizacbes da
Sociedade Civil de Interesse
Publico.

Irrecuperéavel

Quando nao mais puder
ser utilizado para o fim a
gue se destina devido a
perda de suas
caracteristicas ou em
razao da inviabilidade
econOmica de sua
recuperacao.

Para instituicdes filantrépicas,
reconhecidas de utilidade publica
pelo Governo Federal, e as
Organizacgdes da Sociedade Civil
de Interesse Publico.

QUADRO 1 - CLASSIFICAC}AO E DESTINAQAO DO MATERIAL
FONTE: Classificacdo e destinacdo, conforme Art. 2 e Art. 15, respectivamente, do
Decreto 99.658, de 30 de outubro de 1990.

Os materiais bibliograficos classificados como Ocioso,
Antiecondmico, apesar de desatualizados para atender as necessidades da
comunidade académica da UFPR, apresentam condicGes de serem ofertados para
Estados e Municipios mais carentes, Distrito Federal, empresas publicas, sociedade

de economia mista, instituigdes filantropicas, reconhecidas de utilidade publica pelo

Governo Federal, e Organiza¢cdes da Sociedade Civil de Interesse Publico.

Para a retirada dos materiais bibliograficos deve-se adotar 0s seguintes

procedimentos:

Recuperavel e



Na aba Alteracdo de exemplar no Software SophiA - marcar o
material como Retido, Motivo - Aguardando Descarte e acrescentar a

data da retencao;

Il Alteracio de exemplar = | 5 ||
v x + m
Confirmar Cancelar Incluir Baixar
Ano 1972, Saiide 4 2
...................... i s—— Tombo
Informacdes
Edigio | ne o [a26s
H° de chamada
Ano 1072 Data [02/011873 E
Motas Volume N° ex. Céd. barras 217807
Aquisicio Suporte W [* circulacio
Inventario Informacées locais |v Permitir circulagio  Prazo até E|:
EEB [~ Qbra rara [&
Localizagio 5
Histérico de circulacio = = [~ Bloguear renovacdo no Gerenciador

Class. Mat. Bib [~ Bloquear renovacio no Terminal Web
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Biblioteca
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Data

01092014 T

IMPORTANTE:

— Caso todos os exemplares do titulo estejam aguardando
descarte, marcar em Informacdes Bibliograficas no SophiA,
na Aba Complemento, a op¢édo "Material ndo divulgado”,
evitando que a obra seja visualizada pelo usuéario.

— Lembrar de verificar se ndo ha exemplares disponiveis em

outras bibliotecas.

Elaborar a lista de materiais a serem descartados, relacionando
seguintes dados: Codigo Biblioteca, Autor; Titulo, Ano de publicagéo,
Complemento, Numero de tombo ou patrimdnio, Valor que esta na aba
Aquisicdo, Cadigo de barras UFPR, Cdédigo de Titulo do SophiA e
classificacdo do material (Anexo A);

A Biblioteca devera abrir um processo no SEl, utilizando o seguinte tipo
de Processo: SiBi: Alienacdo/Descarte de Material Bibliogréafico -

Classificacdo Consumo;

Hos-sraduacao: Venmncacao de Autenticidade (Lato Sensu e SIrcio sensu)

ISIEII: Alienacdo / Descarte de Material Bibliografico - Classificacdo: Consumo

QIRlI- Mramnra Ao kdatarial Biklinacafica fine licivae accinatirairanmrar 3n da Baca da Madnc o Dariddicrnct



Iniciar o processo com um despacho orientando os procedimentos
referentes ao descarte e justificando a necessidade da retirada do
material do acervo (modelos de justificativa disponiveis no Anexo B);
Incluir como documento externo a lista do material a ser descartado
(pode ser .xls ou .pdf);

Encaminhar, via SEI, o processo aos Coordenadores de Cursos de
Graduacédo e Pos-Graduacdo dos setores atendidos pela Biblioteca e
aos membros do Comité de Usuarios, caso houver;

E de competéncia da Biblioteca dar ciéncia do processo as
Coordenactes e Comités de Usuarios por e-mail e/ou presencialmente.
Ao enviar o0 processo é importante manté-lo em acompanhamento

especial;

SUGESTAO:
— Encaminhar o despacho com a justificativa e prazo por e-mail,

através do préprio SEI, as Coordenacdes e Comités de usuarios.

18] [ol€la] [Rln[a]>[A)l [¢[n]ssRR[¢[=e =

Processo aberto somente na unidade UFPR/R/SIBI/BC/DFDA.

T2 SEI - Enviar Correspondéncia Eletronica - Google Chrome

@ Seguro | htips//sei.ufpr.br/sei/web/controlador.php?acac=procedimento_enviar_email&acao_origem=arv..

Enviar Correspondéncia Eletronica

De:
UFPR/Email Secdo <cfda.sibi@ufpr.br= v

Para:

Enviar com cépia oculta

Assunto:

Mensagem:

— O SEI permite a inclusdo de arquivos, dessa forma, podem ser

enviados a justificativa e a listagem.

Arguivo:

Escolher arquive | Nenhum arguivo selecionado
— ]

Lista de Anexos (0 regisiros):

Nome Data Tamanho Agdes

Enviar Cancelar




— Cabe a Biblioteca reforcar junto as Coordenacdes e Comités de

usuarios a necessidade do descarte de material bibliografico.

A justificativa estabelece o prazo de devolucdo do processo por parte
dos Coordenadores de Curso e do Comité de Usuarios que deverdo
dar ciéncia no despacho da Biblioteca e na listagem.

Os Coordenadores de Curso e do Comité de Usuarios devem anexar
um despacho informando a necessidade de permanéncia de algum
exemplar ou concordando integralmente com a listagem apresentada
para descarte;

Caso seja necessario, os Coordenadores de Curso e do Comité de
Usuarios podem solicitar uma Unica vez a prorrogacdo de prazo para
avaliacao da listagem (a prorrogacéo sera de no maximo 30 dias);

A Biblioteca inclui despacho informando que concorda com a
prorrogacdo e informa os novos prazos para que os Coordenadores de
Curso e o Comité de Usuarios deem ciéncia na listagem e incluam
despacho informando a necessidade de permanéncia de algum
exemplar ou concordando integralmente com a listagem apresentada
para descarte;

A ndo manifestacdo dos Coordenadores de Curso e do Comité de
Usuérios no prazo estabelecido, desde que comprovada a ciéncia e
esgotada as formas de comunicacéo, autoriza a Biblioteca a retirar o
material bibliografico do acervo e disponibiliza-lo para descarte;

Os materiais elencados pelos Coordenadores de Curso e o Comité de
Usuarios como importantes para o acervo da Biblioteca, deverédo ter a
retencdo retirada. Dessa forma, o exemplar retorna ao acervo e a
Biblioteca o exclui da listagem de materiais para descarte;

O processo devera, entdo, ser encaminhado para a CFDA (DFDA no
SEI) para que seja disponibilizado a todas as Bibliotecas do SiBi/UFPR
a fim de analisar se ha algum material de seu interesse. Para a analise
sera estipulado o prazo de 30 dias por meio de despacho no SEI,
Todas as bibliotecas devem dar ciéncia na listagem e caso néo tenha

nenhum material de seu interesse, basta finalizar o processo na sua




biblioteca. Aquelas que tiverem interesse em algum material listado
devem incluir despacho informando o material desejado e devolver o
processo para a CFDA.

A CFDA informara a solicitacdo para a Biblioteca cedente que fard a
transferéncia do material entre as bibliotecas do SiBi/lUFPR (seguindo
os procedimentos de transferéncia de material bibliografico por meio da
utilizacdo do Tipo de Processo SiBi: Movimentacdo de material
bibliografico);

A CFDA devera anexar um despacho informando quais os exemplares
gue foram transferidos entre as Bibliotecas do SiBi/UFPR com seus
respectivos nimeros de processo;

Apés atender as solicitagbes das bibliotecas do SiBi/lUFPR, a CFDA
devolvera o processo para a Biblioteca;

A Biblioteca incluira a listagem definitiva dos materiais a serem
descartados (excluidos os materiais solicitados pelas Coordenacoes,
Comités de usuérios e pelas Bibliotecas do SiBi/lUFPR) e adicionara
um despacho informando que todos os ajustes na listagem foram
realizados;

O processo deve ser devolvido para a CFDA, que emitira as etiquetas
referentes ao processo de descarte para serem coladas nos materiais
listados (Item 3 deste Manual);

A CFDA enviara as etiquetas para a Biblioteca;

A CFDA encaminhard o processo para o Departamento de Logistica
(Delog) da UFPR;

O Delog emitirhA uma ordem de servico autorizando o descarte e
orientando quanto a destinacdo dos materiais bibliograficos;

A CFDA fard contato com a instituicAo recebedora do material
bibliografico, que o recolhera na Biblioteca;

Para efetuar a retirada do material bibliografico, a instituicdo
recebedora deve fornecer & CFDA um oficio informando o recebimento
do material bibliografico;

A CFDA anexara o oficio ao processo;

A CFDA solicitara a baixa do material no SophiA (item 4 deste Manual);



e Apés a baixa do material no SophiA, serda emitido um relatorio de
exemplares baixados que sera anexado pela CFDA ao processo;
e Depois do recolhimento do material pela instituicAo recebedora, a

CFDA encerrara o processo ho SElI.

2. Materiais bibliograficos e materiais especiais (CDs, DVDs, VHSs, entre

outros) SEM condi¢fes de serem ofertados para outras bibliotecas:

Os materiais bibliograficos e materiais especiais classificados como
Irrecuperaveis (Quadro 1), ou seja, que ndo podem ser ofertados, pois estédo
danificados, seréo oferecidos apenas para institui¢cdes filantropicas, reconhecidas de
utilidade publica pelo Governo Federal, e as Organizacfes da Sociedade Civil de
Interesse Publico.

Para a retirada dos materiais bibliograficos deve-se adotar os seguintes
procedimentos:

e Na aba Alteracdo de exemplar no Software SophiA - marcar o
material como Retido, Motivo - Aguardando Descarte e acrescentar a
data da retencéo.

E! Alteragdo de exemplar = | Bl | S
4 x + ]
Confirmar Cancelar Incluir Baixar
Ano 1972, Saide 4 4
- Informacbes gerais Tombo
Informacdes
Edigio | v [azen
MN® de chamada
Ano [re72 Data [02011973  F
Notas Volume N® ex. Cdd. barras 217807
Aquisicia Suporte W [& Grculacio
Inventario Informagbes locais [V Permitir circulagio  Prazo até E|:
EEB [~ Obrarara [
Local ] -
Histérico de circulagio oeallzacan & [~ Bloquear renovagao no Gerenciador
Class. Mat. Bib [ Bloguear renovacdo no Terminal Web
Consumo [= [~ Bloquear reserva
o Bar AR [~ Anexo de exemplar
[po146315
Retencio-
Biblioteca
Saude & | ¥ Retido
Projeto Motivo
[ ‘AGUARDANDO DESCARTE =
Data
01/09/2014 T

IMPORTANTE:

— Caso todos os exemplares do titulo estejam aguardando




descarte, marcar em Informacdes Bibliograficas no SophiA,
na Aba Complemento, a opcédo "Material ndo divulgado”,
evitando que a obra seja visualizada pelo usuario.

— Lembrar de verificar se ndo ha exemplares disponiveis em

outras bibliotecas.

Elaborar a lista de materiais a serem descartados, relacionando
seguintes dados: Cdodigo Biblioteca, Autor; Titulo, Ano de publicagéo,
Complemento, Numero de tombo ou patrimdnio, Valor que esta na aba
Aquisicao, Codigo de barras UFPR, Cdédigo de Titulo do SophiA e
estado de conservacao do material (Anexo A);

A Biblioteca devera abrir um processo no SEl, utilizando o seguinte tipo
de Processo: SiBi: Alienacdo/Descarte de Material Bibliogréafico -

Classificacdo Consumo.

Pos-Graduacao: Venncacao de Autenticidade (Lato sensu e Sircio sensu)
IS|B|Z Alienacdo / Descarte de Material Bibliografico - Classificacdo: Consumo I

QA Mamnra Aa Batarial Biklinacafica fine licive accinatiraliranmrar3n de Bacae da Madne o Dariddicnct

Iniciar o processo com um despacho orientando os procedimentos
referentes ao descarte e justificando a necessidade da retirada do

material do acervo (modelos de justificativa disponiveis no Anexo B);

OBSERVACAO:
— Neste caso, trata-se de material danificado, que néo pode ser
ofertado e que n&do possui condigdes fisicas para permanecer no
acervo do SiBi/UFPR.

Incluir como documento externo a lista do material a ser descartado
(pode ser .xls ou .pdf);

Encaminhar, via SEIl, o processo aos Coordenadores de Cursos de
Graduacédo e Pos-Graduacdo dos setores atendidos pela Biblioteca e
aos membros do Comité de Usuarios, caso houver.

E de competéncia da Biblioteca dar ciéncia do processo  as
Coordenacdes e Comités de Usuarios por e-mail e/ou presencialmente.
Ao enviar 0 processo é importante manté-lo em acompanhamento

especial;




SUGESTAO:
— Encaminhar o despacho com a justificativa e prazo por e-mail,

através do préprio SEI, as Coordenacdes e Comités de usudrios.

(8] [ola] [Rlnla]>[A]l]s ol 3BR]¢[= [

Processo aberto somente na unidade UFPR/R/SIBI/BC/DFDA

1 SEI - Enviar Correspondéncia Eletrénica - Google Chrome = | B |

& Seguro | https://sei.ufpr.br/sei/web/controlador.php?acac=procedimento_enviar_email&acao_origem=arv..

Enviar Correspondéncia Eletrénica

De:
UFPRIEmail Secic <cfda.sibi@ufprbr> v

Para:

Enviar com copia oculta

Assunto:

Mensagem:

— O SEI permite a inclusdo de arquivos, dessa forma, podem ser

enviados a justificativa e a listagem.

Arquivo:
| Escolher arguivo | Nenhum arguivo selecionado

Lista de Anexos (0 regisiros):
Nome Data Tamanho Acles

Enviar Cancelar

— Cabe a Biblioteca reforgar junto as Coordenacdes e Comités de
usuarios a necessidade do descarte de material bibliogréfico.

A justificativa estabelece o prazo de devolucdo do processo por parte
dos Coordenadores de Curso e do Comité de Usuarios que deverao
dar ciéncia no despacho da Biblioteca e na listagem.

Os Coordenadores de Curso e do Comité de Usuarios devem anexar
um despacho concordando integralmente com a listagem apresentada
para descarte, uma vez que estes materiais estdo danificados;

Caso seja necessario, os Coordenadores de Curso e do Comité de
Usuarios podem solicitar uma unica vez a prorrogagéo de prazo para

avaliacao da listagem (a prorrogacéo sera de no maximo 30 dias);




10

A Biblioteca inclui despacho informando que concorda com a
prorrogacdo e informa os novos prazos para que os Coordenadores de
Curso e o Comité de Usuarios deem ciéncia na listagem e incluam
despacho concordando integralmente com a listagem apresentada para
descarte;

A nao manifestagcdo dos Coordenadores de Curso e do Comité de
Usuérios no prazo estabelecido, desde que comprovada a ciéncia e
esgotada a comunicacdo, autoriza a Biblioteca a retirar o material
bibliografico do acervo e disponibiliza-lo para descarte;

ApoOs a ciéncia dos Coordenadores de Curso e do Comité de Usuarios
a Biblioteca encaminhara o processo para a CFDA;

A CFDA emitira as etiquetas referentes ao processo de descarte para
serem coladas nos materiais listados (Item 3 deste Manual);

A CFDA enviara as etiquetas para a Biblioteca;

A CFDA encaminhara o processo para o Departamento de Logistica
(Delog) da UFPR;

O Delog emitira uma ordem de servico autorizando o descarte e
orientando quanto a destinacdo dos materiais bibliograficos;

A CFDA fard contato com a instituicAo recebedora do material
bibliografico, que o recolhera na Biblioteca;

Para efetuar a retirada do material bibliografico, a instituicdo
recebedora deve fornecer & CFDA um oficio informando o recebimento
do material bibliografico;

A CFDA anexara o oficio ao processo;

A CFDA solicitara a baixa do material no SophiA (item 4 deste Manual);
ApoOs a baixa do material no SophiA, sera emitido um relatério de
exemplares baixados que sera anexado pela CFDA ao processo;
Depois do recolhimento do material pela instituicdo recebedora, a

CFDA encerrara o processo no SEl.
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3. Preparacédo fisica do material bibliografico e dos materiais especiais (CD,
DVD, VHS, entre outros) retirados do acervo do SiBi/UFPR

A preparacao fisica do material bibliografico sera realizada apenas apos o
retorno dos Coordenadores de Curso, do Comité de Usuarios e das Bibliotecas do
SiBi/UFPR, pois s6 a partir dessa etapa € que haverd certeza dos materiais
bibliograficos que poderéo ser realmente descartados.

O material bibliografico destinado ao descarte deverd ser preparado pela
equipe da biblioteca de origem do material. A Biblioteca deve:

a) Manter o material bibliografico em local apropriado, organizado e com
acesso restrito aos servidores designados para realizar as atividades
pertinentes ao descarte;

b) Apds o recebimento da listagem definitiva, a CFDA emitira as etiquetas
com as informacdes do processo de Descarte de Material Bibliografico.
Nessa etiqueta constara a sigla da Biblioteca, 0 numero do processo
de descarte aberto no SEI e a data de emissao das etiquetas;

UFPR/SIBi-......... - DESCARTE

c) A CFDA enviara as etiquetas por malote para a Biblioteca;

d) A Biblioteca devera colar as etiqguetas no verso da folha de rosto,
proximo ao numero do patrimbnio e acrescentar o carimbo da
Biblioteca sobre esta etiqueta,;

e) Aguardar o retorno da CFDA sobre a destinacdo dos materiais
bibliograficos que estdo Aguardando Descarte, conforme orientacdes

dositens 1 e 2 deste Manual.
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4. Baixa do material bibliografico e dos materiais especiais (CD, DVD, VHS,

entre outros) retirados do acervo do SiBi/UFPR

A baixa do material bibliografico descartado pelas Bibliotecas do SiBi/UFPR
serd solicitada pela CFDA e Grupo de Gestdo do Software de Gerenciamento do
Acervo (Comissdo SophiA) para a equipe de analistas de suporte da empresa
responsavel pelo software de gerenciamento do acervo SophiA.

Para realizar a baixa devem ser observadas as seguintes orientacdes:

e A baixa dos materiais bibliograficos sera realizada em lote por

Biblioteca;

IMPORTANTE:
— Para que a baixa em lote fique correta é imprescindivel que
todos os materiais listados estejam com o Motivo de Retencéao
- Aguardando descarte.
— Este motivo de retencéo deve ser utilizado apenas para fins

de descarte, conforme orientacdes deste Manual.

e No Motivo da Baixa serd colocado o numero do processo no SEI
aberto pela Biblioteca. Caso existam dois processos, para materiais
bibliograficos - materiais que podem ser ofertados e materiais
danificados -, sera adotada a utilizacdo dos dois niumeros de processo
no Motivo da Baixa;

e A CFDA juntamente com a Comissdo SophiA descrevera o0s
parametros que os analistas deverdo utilizar para realizar a baixa dos
materiais bibliograficos no software SophiA,

e O relatério de exemplares baixados serd emitido pela CFDA e

anexados ao processo.

Casos omissos neste Manual deverdo ser levados a Comissdao de Formacdo e
Desenvolvimento do Acervo.
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Comissdo de Formagdo e Desenvolvimento do Acervo

Anexo A - Modelo de Planilha de Descarte

Numero
de tombo
ou Codigo de Cadigo de
Cédigo Autor Titulo Ano Compl. |Patrimonio| Valor | barras UFPR | titulo SophiA | Classificagao
[Anais do] Simpésio
Brasileiro de Medicina de
SDO1 Grupo. - 1972 8269 47,65 00146318 79723 Ocioso




Onde retirar as informagdes para o preenchimento da Planilha no Software SophiA

Aba Informacdes bibliograficas

Caodigo do titulo: 79723

(@) Informacdes bibliogrificas { MARC Tags )

Tag o |12 | Titulo Descrigio -
5-|a M= de controle do sistema F000035861
E} 035 N® de controle do sistema
5-|a M= de controle do sistema vtls000080132
EHo40 Fonte da a
?-la Instituicdo da catalogagdo original BIRJFGYE
1--{!: Idioma da catalogacdo por
1050 Nimeros de chamada local
- Classificacdo Wa2
Motagio 5612
- C Complemento 1972

1 Entrada principal - Mome de evento

Mome do evento ou jurisdi¢do

Simpdsio Brasileiro de Medicina de Grupo

Local do evento

530 Paulo

Aba Exemplares

Data do evento (1972
1 |0 |Titulo
Titulo [Anais do] Simpdsio Brasileiro de Medicina de Grupo. -
Imprenta
a Lugar de publicagdo Sdo Paulo:
Editora Faculdade de Saude Publica da USF,
A £ Ann 1972

(@) Exemplares (2/2)

-5 @ w4

(=

1972
1972

Edicia | Ano |vol.

| Céd. barras

217808

Céd.Barras UFPR | Biblioteca
|oo146318
00146319 Satde

/ | Circ.

| Motivo de ndo | Anexo

| situacio

Disponivel

| Motivo de leh| Motas
AGUARDANDC

Walor

47,65

| Patriménio

| Licitacio




S'l B ’l UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA
o Sistema de Bibliotecas (SiBi)
u F P R Comissdo de Formagdo e Desenvolvimento do Acervo

UNIVERSIODADE FEOERAL DO PARANA

Anexo B - Sugestdes de justificativas para o Descarte de Material Bibliogréafico

Modelo 1 - utilizar com os devidos ajustes este texto para Descarte de material

bibliografico com e sem condi¢cdes de serem ofertados

Curitiba, de de

Prezados(as) Coordenadores(as)

Assunto: Descarte de material bibliografico

Informamos que a Biblioteca necessita retirar de sua colecdo o material
bibliografico relacionado em anexo. Esclarecemos que trata-se de material desatualizado,
ocupando espaco, alguns danificados, sendo economicamente inviavel a recuperacao.

Tal procedimento visa manter a colecdo da biblioteca atualizada e equilibrada de
acordo com as necessidades de gestao interna, adequacao de espaco fisico e atendimento
aos usuarios.

Para proceder a retirada dos itens, utilizou-se os procedimentos determinados na
Politica de Desenvolvimento de Colec¢des do Sistema de Bibliotecas SiBi/lUFPR (SIBI, 2013).
Juntamente foi realizada em més/ano a medicdo de metragem linear total e ocupada das
estantes da Biblioteca, sendo que do total de __m existentes, a colecdo atual preenche
___mde livros (__% de ocupacdo). Ressalta-se, ainda, que se deve prever espago para a
expansdo da colecdo por meio de compra e doagdo, considerando que o crescimento do
acervo desta biblioteca tem sido significativo nos dltimos _ anos (ano/ano) em média de
____exemplares/ano, totalizando ___ exemplares.

Diante do exposto, solicitamos a ciéncia dos(as) coordenadores(as) dos cursos neste
setor na listagem anexada ao processo. Caso haja discordancia em relacdo a baixa de
algum(ns) item(ns) proposto(s), favor se manifestar por escrito (por meio da incluséo de
despacho, discriminando o(s) item(ns) a ser(em) mantido(s)) até a data de de
de




Modelo 2 - utilizar com os devidos ajustes este texto para Descarte de material

especial sem condicdes de serem ofertados

Curitiba, de de

Prezados(as) Coordenadores(as)

Assunto: Descarte de (descricdo dos materiais especiais ou materiais danificados a
serem descartados)

Informamos que a Biblioteca necessita retirar de sua colecéo as Fitas
de video (VHS) e Fitas Cassetes (descricdo de outros materiais a serem descartados)
relacionadas no Anexo . As informacdes contidas em meio magnético foram

gradativamente sendo substituidos por tecnologias mais avangadas, tornando os materiais

em obsoletos e inacessiveis pelos seguintes motivos:
o A Biblioteca Nao possui equipamento para transmissao do contetdo deste
material;

e O Sistema de Bibliotecas e outras unidades da UFPR n&o dispdem de orgamento,
suporte técnico e operacional para reprodugcdo em outra midia do material.
Adicionalmente, a legislacao brasileira de direito autoral € restritiva em relacdo a
reproducédo de conteudo (Lei 9.610/98);

e O espaco para armazenagem do material na biblioteca é limitado;

e Vida util x acondicionamento do material: as informa¢c6es em meio magnético a longo
prazo necessitam de procedimentos e local adequado para que ndo ocorra a
degradacéo e perda dos dados contidos (Bogard, 2001);

o As estatisticas de uso da biblioteca demonstram que nos ultimos anos nao foram
registrados empréstimos dessa categoria material, sendo o Ultimo empréstimo
realizado em ano (Anexo B).

Salientamos que para proceder a retirada dos itens, utilizou-se também os
procedimentos determinados na Politica de Desenvolvimento de Colecbes do Sistema de
Bibliotecas SiBi/UFPR (SIBI, 2013).

Diante do exposto, solicitamos a ciéncia dos(as) coordenadores(as) dos cursos neste
setor. Caso haja discordancia em relacdo os itens propostos para a baixa, favor se

manifestar por escrito até a data de de de
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ANEXO A

RELACAO DE FITAS DE VIDEO (VHS) E FITAS CASSETES A SEREM RETIRADAS DO
ACERVO

ANEXO B

ESTATISTICA DE EMPRESTIMO DE FITAS DE VIDEO (VHS) E FITAS CASSETES

erenciais Base de conhecimento

esso | Manutengdo E-mails Ferramentas Dados do acervo  Relatéri

[ Ao | & - @ ©

Obras | Periodicos | Analiticas | Usurios  Circulagio |

Selecio  {+ Todos (" Emprestados ¢ Atrasados | #eh v 3 L]

acervo |68 | Chaves |

Material Usudrio Empréstimo

Titulo Tips | Material Cod.Bam.. [Codiga  [Ano  [Vol. | Ed/Nim. |Biblioteca | Class. Mat. Bib | Nome Codigo | Saida | Previ Devolugio | Tipo Emp. | Renovagio | Saida | Prevista | Devolugi

»[Educagoo sexuainas escol _Obra___ video 00200404 Z8a17s 2002 Educaco Profi Consuma JERONIZA NUNES MARC 67802015} 21/10/2011 24/10/2011 24/10/2011 | Domiciliar 1702 1048
Globalizacso e mercosul | Obra  Video 00333574 3286l 1998 3 Educago Profi Cansumo ZELAFREIBERGER 87721317 17/03/2009 20/03/2009 17/03/2009 Domiciliar 1807 2034
Globalizaczo & sconomiay Obra  Video 00333575 3ssea4 1998 4 Educagio Profi Consumo ZEUAFREIBERGER 87721317 17/03/2009 20/03/2009 17/03/2009 Domiciiar 1807 2034
Ol Estou Aquit Oba  Video 00200388 27747 [19_] Educagio Profi Cansumo KYRANA DA COSTA SILV; 38567281¢ 17/09/2008 22/09/2008 23/03/2008 Domiciliar 1612 2100 13:24
Globalizaczo emercosul  Obra  Video 00333574 3sseel 1998 3 Educagio Profi Consumo ZEUAFREIBERGER 87721317 05/08/2008 03/08/2008 06/08/2008 Domiciiar 1822 2100 1424
Globalizacso e cconomiay  Obra  Video 00333575 388634 1933 4 Educagio Profi Cansumo ZEUAFREIBERGER 87721317 05/03/2008 03/08/2008 06/08/2008 Domicliar 1822 2100 1424
Osistemarespiratério  Obra  Video 00200383 277560 1998 Educagio Profi Consumo EDILOMAR LEONART  12010106( 09/06/2008 12/06/2008 09/06/2008 Domidliar 0920 2100 11:42
Globalizacso e cconomiay  Obra  Video 00333575 388634 1938 4 Educagio Profi Cansumo ZEUAFREIBERGER 87721317 06/05/2008 09/05/2008 07/05/2008 Domiciliar 036 2100 2041
Globalizacso e mercosul  Obra  Video 00333574 3sgsel 1958 3 Educagio Profi Cansumo ZEUAFREIBERGER 87721317 11/03/2008 14/03/2008 11/03/2008 Damiciliar 1750 2100 0:.27
Aimportancia da ergonon Obra  Video 00200415 284170 2001 Educagio Profi Cansumo ZEUAFREIBERGER  87721317¢ 07/03/2008 10/03/2008 10/03/2008 Domiciliar 1849 2100 0819
Aimportancia da ergonon Obra  Video 00200415 284169 2001 Educagio Profi Cansumo ZEUAFREIBERGER 87721317 07/03/2008 10/03/2008 10/03/2008 Domiciiar 1849 2100 0819
Violencia na escola Oba  Video 00200377 278717 2002 Educacio Profi Consumo AZIOMAR DA SILVA 92744 16/10/2007 19/10/2007 17/10/2007 Damiciliar 1145 2100 10:00
Programa de higiene buca  Cbra  Video 00200479 28791 19 Educagio Profi Cansumo IVALDINA MATILDE DE C 12010034 08/10/2007 11/10/2007 22/11/2007 Domiciiar 0302 2100 0939
Aimportdncia da ergonow Obra  Video 00200415 284169 2001 Educagdo Profi Consumo ZEUAFREIBERGER  S7721317¢ 01/10/2007 04/10/2007 02/10/2007 Domiciiar 133 200 1819
Aimportanca da ergonon Obra  Video 00200415 284170 2001 Educagdo Profi Cansumo ZEUAFREIBERGER 87721317 01/10/2007 04/10/2007 02/10/2007 Domiciiar 1324 2100 1819
Aimportincia da ergonom Obra  Video 00200415 284169 2001 Educacio Profi Consumo CELIA CALMO DA SILVA 320585765 26/09/2007 01/10/2007 26/03/2007 Domidiiar 1804 2100 1805
Programa de higiene buca  Cbra  Videa 00200479 28791 19 Educagio Profi Cansumo IVALDINA MATILDE DE C 12010034 03/09/2007 10/09/2007 08/10/2007 Domiciliar 205 2100 09:01
Aimportincia da ergonom Obra  Video 00200415 284169 2001 Educacio Profi Consumo ZEUA FREIBERGER  67721317¢ 21/06/2007 25/06/2007 25/06/2007 Domiciliar 1929 2100 1541
Aimportancia da ergonon Obra  Video 00200415 284170 2001 Educagio Profi Cansumo ZEUAFREIBERGER  B7721317¢ 21/06/2007 25/06/2007 25/06/2007 Domiciliar 1929 2100 15:41
Heredtariedade e seresvin Obra  Video 00200378 278727 1991 Educagio Profi Consumo LUCAS MAGALHAES DE 1 65647509¢ 10/05/2007 14/05/2007 14/05/2007 Domidliar 1314 2100 1321
Globalizacso e mercosul  Obra  Video 00333574 388661 1933 3 Educagio Profi Cansumo ZEUAFREIBERGER  B7721317¢ 03/05/2007 11/05/2007 10/05/2007 Domiciliar 046 2100 1502
Globalizacso e mercosul  Obra  Video 00333574 3sgsel 1958 3 Educagio Profi Cansumo ZEUAFREIBERGER  S77Z1317¢ 24/04/2007 27/04/2007 25/04/2007 Damiciiar 1756 2100 1725
Reproducac humana Oba  Video 00200387 277Se2 1994 Educagio Profi Cansumo ANGELA DA COSTA BARI 44303004 11/04/2007 16/04/2007 16/04/2007 Domiciliar 0937 21:00 09:05
Aimportancia da ergonom Obra  Video 00200415 284169 2001 Educagio Profi Cansumo ZEUAFREIBERGER 87721317 09/03/2007 12/03/2007 13/03/2007 Domiciiar 1810 2100 17:56

Fonte: Relatorio Sophia (base agosto/2017)


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%209.610-1998?OpenDocument
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