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APRESENTACAO

Desde sua criagcdo em 1973 o Sistema de Bibliotecas (SiBi) da Universidade
Federal do Parana (UFPR) vem promovendo o desenvolvimento de suas colecdes.
Entretanto, pela dispersédo fisica de suas bibliotecas, os procedimentos adotados
nao tinham ainda sido formalizados.

Em 2008, foi promovido pelo SiBi o curso de “Desenvolvimento Gerencial
para os Servicos de Bibliotecas”, com um maodulo especifico em Desenvolvimento de
Colecbes, que forneceu o embasamento tedrico de uma minuta. Este foi o primeiro
passo para estabelecer e formalizar procedimentos de uma politica Unica para as
varias bibliotecas da UFPR, resguardando as especificidades e particularidades dos
diversos servi¢os ou colecoes.

Ao término do modulo, essa minuta foi enviada a todas as unidades do SiBi
para discussdao e apontamento de sugestbes das chefias ou de outras pessoas
envolvidas nos processos relacionados. Apds consolidacdo das sugestdes de
acréscimos, exclusbes e alteracdes, o documento foi reenviado a todos os
bibliotecarios para mais uma rodada de discussao e apontamentos, antes de ser
novamente revisado pela Dire¢ao do SiBi, servidores da Divisdo Administrativa (DA)
e Coordenacdo de Formacdo e Desenvolvimento do Acervo (CFDA). Apds esse
processo, foi apresentado em Reunido de Chefias do SiBi para, depois de aprovado,
ser implantado em todas as Bibliotecas da UFPR.

Assim, obteve-se, em 2009, a primeira versao da Politica de Desenvolvimento
de Colecbes (PDC) do Sistema de Bibliotecas, que norteou as decisbes
relacionadas a este processo, ao longo dos ultimos anos.

Como um importante instrumento para a tomada de decisdo, a Politica de
Desenvolvimento de Colec¢des do Sistema de Bibliotecas da UFPR (PDC) deve ser
atualizada de maneira periddica, adequando-se as constantes mudancas que
ocorrem nas bibliotecas, nos seus acervos, no mercado editorial, na legislacéo e,

principalmente, as crescentes e diversificadas necessidades de seus USUArios.

Curitiba, 31 de outubro de 2013.



1 INTRODUCAO

A Politica de Desenvolvimento de Colecbes do Sistema de Bibliotecas da
UFPR define os critérios a serem adotados para a composi¢cdo do acervo e promove
o desenvolvimento das colecdes de maneira consistente, estabelecendo diretrizes a
serem seguidas por todas bibliotecas do SiBi, no processo de selecdo, aquisicédo e

desbastamento dos materiais que compdem seus acervos.

1.1 OBJETIVOS

Estabelecer as diretrizes de atualizacdo e expansdo, aquisicdo e selecao

positiva e negativa do acervo das bibliotecas do SiBi/UFPR.

1.1.1 Obijetivos especificos

a) Acompanhar a atualizacdo do acervo, possibilitando o crescimento das
areas voltadas ao ensino, pesquisa e extensédo da UFPR;

b) Determinar as responsabilidades dos envolvidos no processo de
desenvolvimento de colecdes;

c) Estabelecer os critérios de selecao de materiais;

d) Apresentar os procedimentos para aquisicdo por compra, estabelecidos
em legislagao vigente;

e) Definir os critérios de aquisicdo (doacdo e permuta) de materiais;

f) Definir as diretrizes para avaliacdo das colec¢des;

g) Definir critérios de desbastamento das colecdes.

1.2 PERFIL DO SIBI/UFPR

O SiBi/UFPR comp®e-se de 15 (quinze) bibliotecas, assim distribuidas:
Curitiba

¢ Biblioteca Central (BC — Sede Administrativa)

e Biblioteca de Ciéncia e Tecnologia (CT)

e Biblioteca de Ciéncias Agrarias (AG)

e Biblioteca de Ciéncias Bioldgicas (BL)



e Biblioteca de Ciéncias Florestais e da Madeira (CF)

e Biblioteca de Ciéncias Humanas e Educacéo (HE)

e Biblioteca de Ciéncias Juridicas (JU)

e Biblioteca de Ciéncias da Saude (SD)

e Biblioteca de Ciéncias da Saude — Sede Botanico (SB)

e Biblioteca de Ciéncias Sociais Aplicadas (SA)

e Biblioteca de Educacéo Fisica (EF)

e Biblioteca de Educacéao Profissional e Tecnologica (ET)
Palotina

e Biblioteca do Campus de Palotina (PA)
Pontal do Parana

e Biblioteca do Centro de Estudos do Mar (CEM)
Matinhos

e Biblioteca da UFPR Litoral (LIT)
Ja ha estudos para a criacdo de mais 02 (dois) campi na cidade de Curitiba

(Campus Reboucas e Campus Cabral) e 01 (um) em Jandaia do Sul.

O SIiBi/lUFPR é um 6rgéo suplementar diretamente vinculado ao Gabinete do
Reitor, sendo uma unidade orcamentaria da UFPR e sua organizacdo €
semicentralizada, isto é, a Biblioteca Central funciona como 6rgdo gerenciador do
sistema tendo como fun¢des a aquisicdo de todos os tipos de materiais incluindo
material bibliogréafico, consumo e servi¢os, permanente e equipamentos. A Biblioteca
Central é responsavel também pela proposicdo das diretrizes gerais e do
planejamento estratégico, pelo processamento técnico de livros, teses e
dissertacOes, pela gestdo dos projetos desenvolvidos pelo SiBi/lUFPR, pela gestédo
dos recursos humanos, e ainda pelos servicos administrativos, como malote,
controle do almoxarifado e outros. Cada biblioteca setorial tem como funcdes o
atendimento e o controle dos servicos prestados a comunidade académica, o
processamento técnico dos demais materiais e a representacdo da Biblioteca junto
ao Setor de Ensino da area do conhecimento a qual esta vinculada.

O SIiBiI/UFPR tem como objetivo ofertar a comunidade universitaria e a
comunidade em geral o controle e 0 acesso adequado as informac¢des em Ciéncia e

Tecnologia, reconhecidas como essenciais para as atividades universitarias, de
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cunho académico e administrativo, e para o pleno exercicio da cidadania, mediante
o fortalecimento do compromisso dos servidores com o SiBi, com a UFPR e com os
USUArios.

Dessa forma, o SiBi promove 0 acesso e incentiva 0 uso e a geracao da
informagao especializada para o desenvolvimento das atividades do ensino,
pesquisa e extensao em todas as areas do conhecimento da UFPR.

O modelo de gestédo do SiBi/UFPR tem por base o Planejamento Estratégico,
gue desdobra suas acdes em projetos. A auto-avaliagcdo se apoia na documentacao
produzida pela equipe do SiBi/UFPR, gque sintetiza de forma quantitativa e qualitativa
0S servicos e as expectativas do Sistema.

Em consonancia com a Politica de Responsabilidade Social da UFPR, o SiBi
direciona seus recursos de forma sustentavel e com politicas afirmativas tendo,
assim, uma gestdo responsavel para que suas atividades contribuam no

desenvolvimento de uma sociedade igualitaria.

1.2.1 Recursos humanos do SiBi/UFPR

O Sistema de Bibliotecas conta, em seu quadro funcional, com servidores dos
niveis fundamental (C), médio (D) e superior (E), para a realizacdo de suas

atividades, e com o apoio de bolsistas SiBi e Sénior.

1.2.2 Areas de atuacio

O SIiBiI/UFPR, por meio de suas bibliotecas, atua nas areas de Ciéncias
Exatas e da Terra, Ciéncias Bioldgicas, Engenharias, Ciéncias da Saude, Ciéncias
Agrarias, Ciéncias Sociais Aplicadas, Ciéncias Humanas, Linguistica, Letras e Artes
e Multidisciplinar (de acordo com as areas definidas pelo CNPq). Essas bibliotecas
atuam junto aos setores de ensino, pesquisa e extensdo e hospitais da UFPR,
promovendo 0 acesso e incentivo ao uso e a geracao da informacao especializada,

assim como aos servigos e produtos dirigidos a comunidade universitaria.
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1.2.3 Usuérios

O SiBi atende a comunidade interna da UFPR (constituida por alunos dos
cursos de educacdo profissional e tecnolégica, graduacdo e pdés-graduacao,
servidores técnico-administrativos e docentes) e a comunidade externa (constituida

pela sociedade em geral).

1.3 COMPOSICAO E TIPOLOGIA DO ACERVO

O acervo é composto por anais de eventos, atas, bases de dados, biografias,
bibliografias, catalogos, desenhos técnicos, dicionarios, dissertacdes, enciclopédias,
folhetos, fotos, jogos pedagdgicos, jornais, livros, mapas, monografias, normas
técnicas, partituras, plantas, projetos, periédicos técnicos e cientificos, teses e

outros.
1.3.1 Suporte

O acervo esté disponivel em diferentes suportes: impresso, CD-ROM, DVD,
fitas de video, dudio books, e-books, e-journals, slides, softwares, microformas, pen-
drive, entre outros.

1.3.2 Idiomas

O acervo é composto, principalmente, por materiais em portugués, inglés e
espanhol. Em menor propor¢cdo, encontram-se materiais em outros idiomas, como

alemao, francés, japonés, entre outros.

2 POLITICAS DE ATUALIZACAO E EXPANSAO DO ACERVO

As politicas de atualizacdo e expansdao do acervo visam atender as

necessidades de desenvolvimento do acervo das bibliotecas do SiBi.
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2.1 ATUALIZACAO DO ACERVO

A atualizacdo do acervo das bibliotecas devera estar em sintonia com o
conteudo dos curriculos dos cursos de graduacao e pds-graduacado, dos projetos de
pesquisa e das atividades de extenséo.

Esta atualizacdo sera norteada por uma Politica de Selecdo, que utilizara as
sugestbes dos Comités de Usuarios, bibliotecarios, professores, pesquisadores e
autoridades nas diversas areas. Complementada por pesquisas em sites, catalogos
de editoras e bibliografias dos cursos. A atualizacdo constante da cole¢cdo sera
realizada mediante aquisicdo do material por compra, permuta e doagao.

Os critérios estabelecidos para selecdo positiva e negativa deverdo ser
seguidos por todas as bibliotecas, a fim de se manter a qualidade do acervo.

Os diversos tipos de materiais bibliogréficos, audiovisuais e em meio
eletrbnico deverdo estar disponibilizados no Portal da Informacéo e no software de
gerenciamento de bibliotecas utilizado pelo SiBi/UFPR, garantindo assim o livre

acesso a informacéo.

2.2 EXPANSAO DO ACERVO

A politica de expansdo do acervo visa a ampliacdo e melhoria na prestacéo
de servicos e informacdes. Para o processo de selecdo e aquisicdo, recomenda-se
observar os seguintes critérios:

a) Aquisicao: os recursos para aquisicdo de materiais para as bibliotecas
serdo determinados de acordo com a disponibilidade orcamentéaria da
UFPR. A expanséo do acervo se realizara através de compra, doacgao
e permuta. A compra devera ser realizada de acordo com a legislacéo
vigente para as instituicdes publicas (Lei n°® 8.666, de 21 de junho de
1993). As modalidades doacdo e permuta deverdo estar de acordo
com os procedimentos descritos neste documento nos itens 3.2 e 3.3.

b) Selecdo quantitativa:

e Os cursos de graduagcdo em processo de implantacao,
reconhecimento, credenciamento ou recredenciamento deverao
seguir os parametros do Ministério da Educacdo (MEC), que

estabelecem a quantidade de itens necessarios para a bibliografia
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basica e complementar, de acordo com o numero de alunos
matriculados.

e Os cursos de poés-graduacdo em processo de reconhecimento,
credenciamento ou recredenciamento deverdo seguir 0S

parametros estabelecidos pelos Programas de Pds-Graduacéo.

2.3 AVALIACAO DA COLECAO

Recomenda-se que a colecdo seja avaliada continuamente, a fim de se
detectar lacunas, substituicdes, duplicacbes ou obsolescéncias, para manté-la
atualizada e equilibrada, de acordo com as necessidades da comunidade
académica.

Para proceder a essa avaliacdo, existem métodos quantitativos e qualitativos,
gue tomam por base 0s seguintes instrumentos:

a) Distribuicdo do percentual do acervo, atendendo aos critérios dos
instrumentos de avaliagcéo estabelecidos pelo MEC,;

b) Estatistica de uso, demonstrando o grau de utilizacdo do acervo. Serdo
desbastados os materiais ndo utilizados durante um periodo minimo de
05 (cinco) anos;

c) Opinides dos usuarios, permitindo verificar seu grau de satisfagéo,
determinar os tipos e niveis de suas necessidades e identificar as
mudancas de interesse da comunidade universitaria;

d) Bibliografia atualizada dos cursos, possibilitando a identificacdo dos
itens ndo existentes na colecdo ou desatualizados e que deverao ser

adquiridos.

3 POLITICA DE AQUISICAO

A politica de aquisicdo do SiBi tem como objetivo estabelecer as diretrizes
para aquisi¢do, por meio de compra, doacdo e permuta, de materiais bibliogréaficos
(livros, teses, mapas, periddicos, filmes, videos, discos, normas técnicas,
microformas, partituras, patentes, entre outros).

Para aquisicdo de material bibliografico deveréo ser observados os seguintes

critérios:
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a) bibliografias basicas dos cursos de graduacéo cadastradas no e-MEC;

b) bibliografia indicada no Projeto Pedagdgico dos Cursos;

c) indicacdo dos docentes e discentes através do Comité de Usuarios;

d) dar preferéncia a obras editadas em lingua portuguesa e, no caso de
tradugdes, na lingua dominante do curso;

e) relatorios estatisticos de circulagéo;

f) obras de referéncia, dando-se énfase aos dicionarios de linguas e
enciclopédias especializadas e normas técnicas;

g) ndo serdo adquiridos por compra periédicos que ja estejam
disponibilizados no Portal de Periédicos da Capes.

3.1 COMPRA

Como instituicdo publica de ensino superior, todo processo de compras da
UFPR deve atender a Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, que estabelece normas
gerais sobre licitacdo e contratos administrativos pertinentes a obras, servicos,
compras, alienacdes e locagbes no ambito dos poderes da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios.

O Departamento Técnico/Secao de Aquisicdo (DT/SA) do SiBi é responséavel
pela compra de material bibliografico e dispde de aplicativo informatizado, que
auxilia no controle de todas as etapas do processo, desde a solicitacao
encaminhada pelos professores via bibliotecas, durante o processo licitatorio, até o
recebimento e conferéncia do material, registro patrimonial e encaminhamento para
as Bibliotecas. Isso permite a consulta pelos servidores da unidade, a qualquer
momento, do status da solicitacao.

Todos os materiais bibliograficos destinados ao SiBi, oriundos dos editais
UFPR, deverao ser avaliados e autorizados pela Pro-Reitoria de Graduacgéo ou Pro-
Reitoria de Pesquisa e PoOs-Graduacdo da UFPR, e a compra serd realizada
conforme Ato Orgamentario expedido anualmente pela Universidade. Para outros
recursos, nao ha necessidade de aprovacéo das Pro-Reitorias.

Séo atribuicdes da Secao de Compra:

a) conhecimento dos tramites burocraticos da Instituicdo;

b) acompanhamento direto e constante dos processos;
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c) conhecimento das dotacBes orcamentdrias e outras fontes de
investimentos;

d) superviséo e controle de gastos para futura prestacéo de contas;

e) recebimento e organizacdo das listas de pedidos provenientes da
selecdo, ja4 referendadas pela chefia da biblioteca e/ou Comité de
Usuario.

A DT/SA devera manter-se integrada com outras unidades corresponsaveis
pelo processo de aquisicdo dentro da Instituicdo, como o Departamento de Servigos
Gerais (DSG), Departamento de Importacdo, Controladoria, Procuradoria Juridica,
Departamento de Contabilidade e Finangas (DCF), entre outros, a fim de garantir
melhor fluidez no processo de compra de materiais bibliograficos.

Os procedimentos para compra de materiais bibliograficos encontram-se no

Apéndice A.

3.2 DOACAO

A doacdo de material bibliografico € centralizada na Coordenacdo de
Formacgéo e Desenvolvimento do Acervo (CFDA), que se ampara na Resolucao n.
057/89, de 24 de maio de 1989 (ANEXO A), do Conselho de Administracdo da
UFPR. Esta resolucdo autoriza o SiBi a aceitar no todo ou em parte ou rejeitar a
doacédo do material bibliografico ofertado por pessoa fisica ou juridica. As doacdes
devem ser encaminhadas a CFDA, que emitir4, se solicitado, o Termo de
Recebimento de Doacdo (APENDICE B). Uma vez doado, o material bibliografico

passa a pertencer a UFPR, ndo sendo possivel ao préprio doador ou aos membros
de sua familia requisita-lo sob qualquer alegacéo.
O material recebido gratuitamente devera ser avaliado seguindo os critérios

gerais de selecao, observando-se também:

a) falhas de colecao;

b) duplicatas de materiais existentes, mas necessario;

c) obras raras e especiais;

d) primeira edicdo ou edi¢des diferentes das existentes na biblioteca;

e) preféacios ou introdugdo dignos de atencao;

f) anotagbes ou dedicatorias de notaveis;

g) valor historico para Instituicéo;



h)
)
)
k)
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estado de conservagao;
conteudo de interesse para a Instituicao;
materiais que nao estejam disponiveis on-line;

material bibliografico fotocopiado e apostilas ndo serdo aceitos.

Para ofertar material bibliografico ao SiBi, o doador devera relacionar e enviar

a Coordenacdo de Formacdo e Desenvolvimento do Acervo (CFDA) uma lista das

obras com os seguintes dados: autor, titulo, ano, edicdo e descri¢cdo do estado fisico

e quantidade de exemplares. A CFDA, por sua vez, repassa a lista as bibliotecas do

SiBi das &reas correspondentes para selecdo e, posteriormente, envia uma resposta

ao doador.

As doacdes podem ocorrer:

a)

b)

por solicitacdo: a CFDA solicitara obras das areas de interesse para as
Bibliotecas do SiBi a autores, instituicbes de ensino, 0rgaos
governamentais, entidades cientificas, culturais, editoras, entre outras,
para as quais fornecera: oficio, Termo de Recebimento de Doacéo,
Termo de Transferéncia de Material Bibliografico (APENDICE C) ou

mesmo mensagem via e-mail, emitida pela CFDA confirmando o

recebimento;

sem solicitacdo e sem identificagdo do doador: consiste em material
bibliografico enviado para a CFDA e/ou Bibliotecas do SiBi, sem
identificacdo do doador. Nesse item, se encaixam 0S materiais
bibliogréficos enviados pelas unidades da UFPR — Gabinete,
Coordenacbes, Departamentos e Pro-Reitorias — que receberam
gratuitamente e repassaram ao SiBi. Quando relevantes, sé&o
incorporadas ao acervo, caso contrario ofertadas a outras Instituicoes.
Assim, os itens selecionados serdo patrimoniados na CFDA e enviados
para o processamento técnico. Os demais serdo encaminhados a secéo
de duplicatas, onde serdo listados por area e ofertados gratuitamente as
bibliotecas de instituicdbes publicas e/ou filantropicas. As bibliotecas
recebedoras deverdo sempre confirmar o recebimento do material
bibliografico, anexando ou informando, na propria correspondéncia, 0s
titulos ou fasciculos recebidos. Se a doacdo for superior a 500
(quinhentos) titulos/fasciculos a CFDA devera emitir Termo de Repasse
de Material Bibliografico (APENDICE DAPENDICE D — TERMO DE
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REPASSE DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO). Este documento devera
ser emitido em duas vias e assinado por ambas as partes, sendo que

uma coépia permanecera na CFDA e a outra na Instituicdo recebedora.
c) sem solicitacdo, mas com identificacdo do doador: obra acompanhada
de documento solicitando comprovagdo de recebimento (Termo de
Recebimento de Doacdo) ou entregue pelo doador o qual também
solicita o referido documento. Em ambos o0s casos o material
bibliografico é aceito se for de interesse para o SiBi. No caso de
material recebido via correio ser recusado, contatar o doador,
preferencialmente por e-mail, e informar: "O material bibliografico
recebido gratuitamente de Vossa Senhoria em.../..../20.., ndo € de
interesse para as Bibliotecas do SiBi/UFPR. Por favor informar se
deverd ser devolvido ou doado a outras Instituicdes Publicas. A falta de
resposta nos préximos 15 (quinze) dias autoriza o repasse a outras
InstituicGes Publicas. A Resolucdo n. 057, de 24 de maio de 1989, do
Conselho de Administracdo da UFPR autoriza o SiBi a aceitar ou
rejeitar doacdes, no todo ou em parte”. Essa mesma informacao devera

ser transmitida ao doador, se presente.

Os materiais bibliograficos impressos recebidos em doacdo serdo
patrimoniados na CFDA e receberdo valores para fins de apropriacdo contabil,

conforme Quadro 1:

QUADRO 1 — DEFINICAO DE VALORES PARA OS MATERIAIS IMPRESSOS RECEBIDOS POR

DOACAO i}
MATERIAL DESCRICAO VALOR

Livros novos Livros que possuam nota fiscal e/ou | Atribuir valor estipulado
nota de emisséo na nota pela editora

Livro novo, independente da | Até 100 paginas R$ 20,00

area De 100 a 200 paginas R$ 30,00
Acima de 200 paginas R$ 40,00.

Livro usado, independente da | Até 200 paginas R$ 10,00

area Acima de 200 paginas R$ 20,00

Teses e Dissertagfes De outras Instituicdes R$ 30,00

Multimeios CD-ROM, DVD R$ 10,00

FONTE: O autor (2013)

Os valores constantes no quadro serdo atribuidos conforme o valor de

mercado. Serdo consideradas excegoOes: livros raros, livros de arte, de arquitetura,
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dicionarios, enciclopédias, entre outros, cujo valor sera atribuido conforme o nimero
de péaginas, formato, ilustragdes, contetdo e tipo de papel.
Para os materiais recebidos e incorporados ao acervo das Bibliotecas do SiBi

sera emitido Relatério do Material Bibliografico Recebido por Doacéo (APENDICE E)

e incorporado ao acervo do SiBi no qual constardo os dados basicos da obra e o
namero de patriménio, bem como o valor atribuido. Este relatério serd emitido
diariamente e encaminhado via e-mail, a fim de que a Biblioteca recebedora tenha
conhecimento da tramitacdo do material nos setores da Biblioteca Central.
Mensalmente, a CFDA emitird o Relatério de Material Bibliografico Recebido por
Doacdo Mensal o qual devera ser conferido, assinado pela chefia da Biblioteca e
reencaminhado a CFDA. Semestralmente, a CFDA enviara os dados ao
Departamento de Contabilidade e Financas (DCF), para apropriacdo contabil, e a

Divisdo de Patrimonio, para apropriacao patrimonial.

3.3 PERMUTA

A permuta serd feita por meio de acordo com instituicdes nacionais e
internacionais, promovendo a troca de periddicos impressos publicados pela UFPR,
objetivando a aquisi¢cao de:

a) periédicos ndo disponiveis comercialmente;
b) periédicos de interesse para a biblioteca e cuja permuta se apresente
economicamente vantajosa.

A selecdo dos titulos devera seguir os critérios da Politica de Selecao Positiva
de Material Bibliografico (item 4) e buscar o recebimento dos titulos relevantes de
cada area.

Os fasciculos de periddicos excedentes ou duplicatas deverdo ser ofertados,
através de lista, as Instituices do programa intercambio/doacao.

4 POLITICA DE SELECAO POSITIVA DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO
A politica de selecdo positiva estabelece as diretrizes que norteardo as

decisdes dos bibliotecarios em relacdo a selecdo do material bibliografico que

devera ser incorporado ao acervo.
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4.1 RESPONSAVEIS PELA SELECAO

A selecdo de materiais serd realizada por uma equipe formada por
bibliotecarios, membros dos Comités de Usuarios e corpo docente, conforme a area

de abrangéncia das bibliotecas.

4.1.1 Atribuicdes da equipe de selecao

Sao atribuicbes da equipe de selegéo:

a) selecionar itens para compra de acordo com o0s recursos disponiveis,
atendendo a bibliografia basica e complementar de cada curso;

b) desenvolver o controle periddico de avaliacao de cole¢des (item 2.3);

c) detectar obras classicas e raras mediante critérios estabelecidos na
politica de selecéo (item 4.1.3.5);

d) consultar instrumentos e fontes auxiliares de selecéo;

e) consultar especialistas e sugestdes dos USUarios;

f) organizar e manter os catalogos de sugestfes atualizados.

4.1.2 Instrumentos e fontes auxiliares da selecao

Poderdo ser utilizados os seguintes instrumentos e fontes auxiliadores da
selecao:
a) bibliografias dos cursos de graduacéo e pos-graduacao;
b) sugestdes e indicacbes do Comité de Usuarios, servidores (docentes e
técnico-administrativos) e discentes;
c) consulta ao acervo das bibliotecas do SiBi/UFPR;

d) catalogos e sites de editoras e livrarias.
4.1.3 Critérios gerais de selegéo
Serdo observados os critérios abaixo, para os diferentes tipos de materiais

bibliograficos na formagdo do acervo, ressaltando que os materiais adquiridos

devem ter equipamentos compativeis para sua utilizacdo nas Bibliotecas do SiBi.
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4.1.3.1 Livros

Define-se livro da seguinte forma:

Conjunto de cadernos, manuscritos ou impressos, cosidos ordenadamente
e formando um bloco; Documento impresso, ndo periédico, com mais de 48
paginas, sem contar as da capa, que constitui uma unidade bibliografica;
monografia; obra cientifica ou literaria que forma ou pode formar um volume
[...] (GLOSSARIO..., 2012).

Para a selecéo de livros sédo considerados:

a) qualidade do contetudo, de acordo com: curriculo dos cursos de
graduacdo e poés-graduacao, bibliografias basicas, linhas de pesquisa
da UFPR e sugestbes dos usuarios e bibliotecérios;

b) demanda;

c) acessibilidade do idioma,;

d) custo justificavel;

e) atualidade da obra;

f) areas de abrangéncia do titulo;

g) conveniéncia do formato (impresso, CD-ROM, DVD, fitas de video,
audio books, e-books, e-journals, slides, softwares, microformas, pen-
drive, entre outros);

h) namero de exemplares, seguindo critérios dos instrumentos de

avaliagdo definidos pelo MEC.

4.1.3.2 Materiais especiais

Segundo o Cdédigo de Catalogacdo Anglo-Americano (AACR2), os materiais
especiais sdo os documentos cartograficos, a musica impressa, as gravacdes de
som, os filmes cinematograficos e gravacdes de video, os materiais graficos, os

recursos eletronicos, os artefatos tridimensionais e a realia.
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QUADRO 2 — DESCRICAO DOS MATERIAIS ESPECIAIS

MATERIAIS ESPECIAIS

DESCRICAO

Documentos
cartograficos

Mapas em duas ou trés dimensdes e plantas (inclusive mapas de
lugares imaginarios, cartas aeronauticas, nauticas e celestes; atlas;
globos; diagramas de blocos, secOes, fotografias aéreas para fins
cartogréficos; vistas panoramicas etc.), mapas fitogeograficos, entre
outros.

Musica impressa

Série de pautas nas quais estdo escritas todas as partes instrumentais
e/ou vocais de uma obra musical colocada uma abaixo da outra em
alinhamento vertical, de modo a permitir sua leitura simultanea.

Gravaces de som

Discos, fitas (bobinas abertas, cartuchos, cassetes), rolos para pianola
(e outros rolos) e gravacdes de som em filmes.

Filmes cinematograficos
e as gravacoes de video

Podem ser filmes completos e programas, compilagdes, “trailers”,
noticiarios televisivos e cinematograficos, cenas de arquivo e material
nao editado.

Materiais  graficos ou
materiais iconograficos

Imagens em duas dimensdes (originais ou reproducdes de arte,
guadros, gravuras, selos, fotografias, desenhos artisticos e técnicos) e
imagens transparentes (diapositivos, slides, radiografias, transparéncias,
gue necessitam de projecdo para serem vistas).

Recursos eletrénicos

Consistem em dados (informacdes que representam numeros, texto,
gréficos, imagens, imagens em movimentos, mapas, musica, sons etc.),
programas (instrucdes etc., que processam os dados para uso) ou
combinac¢Bes de dados e programas.

Artefatos tridimensionais

Objetos fabricados a mé&o ou industrialmente pelo homem, tais como:
jogos, modelos, esculturas, objetos para exposi¢cdes, maquinas,
medalhas, moedas e armas.

Realia

Objetos que se encontram na natureza, objetos reais e auténticos, como
por exemplo, espécimes botanicas e zooldgicas.

FONTE: Anglo-American Cataloguing Rules (2005) e Multimeios (1991).

Para a selecdo de materiais especiais sao considerados:

a) necessidades dos usuarios;

b) proposito da instituicao;

c) qualidade do material.

Além dos critérios acima citados, outros poderéo ser adotados, levando-se em

conta as especificidades de cada material.

4.1.3.3 Periddicos

Entende-se por periédicos qualquer
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tipo de publicacdo seriada que se apresenta sob forma de revista, boletim,
jornais, etc. editadas em fasciculos com designagdo numérica e/ou
cronoldgica, em intervalos pré-fixados (periodicidade), por tempo
indeterminado, com a colaboracdo de diversas pessoas, tratando de
assuntos diversos, dentro de uma politica editorial definida (INSTITUTO...,
2012).

No SiBi existem 04 (quatro) tipos de publicacbes seriadas que sé&o
caracterizadas como periédicos: revistas, periédicos cientificos, jornais e historias
em quadrinhos (gibis).

Para a selecéo de periodicos serdo considerados:

a) de carater cientifico;

b) indexagcdo em bases de dados;

c) classificacdo Qualis e demais indices de impacto;

d) garantia de continuidade;

e) acessibilidade do idioma;

f) custo justificavel;

g) demanda;

h) disponibilidade de acesso on-line;

i) conveniéncia em todos os formatos e compatibilizacdo com os
equipamentos;

j) periédicos ndo disponiveis no Portal de Periddicos da Capes.

4.1.3.4 Producao cientifica

A producdo cientifica, técnica e artistica é formada por documentos
produzidos pela comunidade interna da UFPR (professores, pesquisadores, alunos
da poés-graduacdo e técnicos de nivel superior) e deverdo ser depositados na
Colecao Memoria da Biblioteca Central, para armazenamento e organizacao.

Conforme Portaria n. 1.242, de 19 de agosto de 1987 (ANEXO B) e Portaria n.
2.100, de 24 de janeiro de 1997 (ANEXO C), deverdo ser entregues na Biblioteca
Central, no Departamento de Biblioteca e Documentacdo (DBD), para o depdsito
legal*, compondo o acervo da Colecdo Memoéria, 0s seguintes itens:

e Teses e dissertagbes defendidas na UFPR,;

' O depésito legal tem por objetivo reunir, preservar e divulgar os documentos histéricos e as
producdes cientificas da UFPR, desde sua fundacao até os dias atuais (PORTAL..., 2013).
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Teses e dissertacfes defendidas por docentes e técnicos da UFPR em

outras universidades;

Monografias de especializacdo de cursos realizados na UFPR;

Publicacdes de eventos promovidos pela UFPR;

Livros publicados pela Editora UFPR;

Livros publicados por docentes e técnicos da UFPR e

Periodicos impressos pela Editora UFPR.

Os critérios para deposito legal da producao cientifica, técnica e artistica da

UFPR sao:

a)

b)

d)

Teses e dissertacfes defendidas na UFPR: encaminhar 02 (duas)
cbpias impressas (contendo coOpia do parecer, ata e termo de
aprovacao devidamente assinado pela banca examinadora) e 01
(uma) cépia digital em formato PDF (idéntica a cdpia impressa e em
arquivo Unico) para o Departamento de Bibliotecas e Documentagéo
(DBD), sendo que uma coOpia permanecera na Colecdo Memoaria e
outra serd encaminhada para a Biblioteca do curso (Oficio n.
101634N3 — PRPPG, de 27 de junho de 2004) (ANEXO D);

Teses e dissertac6es defendidas por docentes e técnicos da UFPR
em outras Universidades: encaminhar 02 (duas) cOpias impressas
para o DBD, uma copia permanecera na Colecdo Memoéria e outra
sera encaminhada para a Biblioteca do curso;

Monografias de especializacdo de cursos realizados na UFPR:
encaminhar 01 (uma) copia digital da monografia em formato PDF,
gue devera ser encaminhada por e-mail para o DBD (contendo cépia
do parecer, ata e termo de aprovacao devidamente assinado pela
banca examinadora ou documento formal assinado pelo
Coordenador do Curso, comprovando que se trata da versao final
aprovada e corrigida). Os trabalhos em forma de artigo deverao
conter folha de rosto, seguindo as Normas para Apresentacao de
Documentos Cientificos da UFPR, conforme Ordem de Servigo n.
001/2011 — PRPPG, de 02 de setembro de 2011 (ANEXO E);
Publicagcdes de eventos promovidos pela UFPR: encaminhar, no

minimo, 02 (dois) exemplares a Coordenacdo de Formacdo e
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Desenvolvimento do Acervo (CFDA), 01 (um) sera incorporado ao
acervo da Colecdo Memoria e um sera encaminhado para as
Bibliotecas das respectivas areas da publicacéo;

e) Livros publicados pela Editora UFPR: a editora deve encaminhar no
minimo 06 (seis) exemplares a CFDA, que providenciara o Depdésito
Legal, segundo Leis n. 10.994, de 14 de dezembro 2004 e n. 12.192,
de 14 de janeiro de 2010, enviando 01 (um) exemplar para cada
uma das instituicdes: Biblioteca Nacional, Library of Congress e
Biblioteca Publica do Parana, outro exemplar permanecera no DBD
e sera incorporado ao acervo da Colecdo Memoria. Os demais
exemplares serdo encaminhados para as Bibliotecas das respectivas
areas da publicacao;

f)  Livros publicados por docentes e técnicos da UFPR: encaminhar, no
minimo, 02 (dois) exemplares a CFDA, 01 (um) sera incorporado ao
acervo da Colecdo Memoéria e um sera encaminhado para as
Bibliotecas das respectivas areas das publicacoes;

g) Periodicos impressos pela Editora UFPR: a editora encaminhara o
namero de fasciculos suficiente para suprir a demanda interna e
externa da CFDA. A demanda interna visa atender aos depositos
legais e suprir a demanda institucional. A demanda externa visa
realizar doacfes e permutas com Instituices de Ensino e Pesquisa,
com as quais a CFDA mantém acordo.

Os materiais bibliograficos, tais como dissertacdes e teses, recebidos por
depdsito legal (item 4.1.3.4 da Politica de Desenvolvimento de ColecBes do
SiBi/UFPR) serdo patrimoniados no DBD e os demais materiais serdo patrimoniados
na CFDA. Aos materiais impressos serdo atribuidos, para fins de apropriacdo

contabil, os valores constantes no Quadro 3:
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QUADRO 3 — DEFINICAO DE VALORES PARA OS MATERIAIS IMPRESSOS RECEBIDOS POR
DOACAO E DEPOSITO LEGAL

MATERIAL DESCRICAO VALOR
Livros novos Livros que possuam nota fiscal e/ou | Atribuir valor estipulado
nota de emisséo na nota pela editora
Livros novos, independente da | Até 100 paginas R$ 20,00
area e sem nota de emisséo De 100 a 200 paginas R$ 30,00
Acima de 200 paginas R$ 40,00
Acervo retrospectivo de | Da UFPR R$ 20,00
Monografias de Especializacao
Teses e Dissertacdes Da UFPR R$ 40,00
De outra Institui¢éo R$ 30,00

FONTE: O autor (2013)

N&o serdo aceitos trabalhos de conclusdo de cursos de graduacdo para
serem incorporados ao acervo da Colecdo Memdria. Os trabalhos de Concluséo de
Curso em meio digital poderdo ser depositados no Repositério Digital Institucional,
em colecao especifica.

4.1.3.5 Obras Raras e Especiais

Com o objetivo de orientar as bibliotecas da UFPR, é fundamental que seja
estabelecida uma metodologia que ajude a “explicitar e justificar os critérios
adotados para identificar livros raros dentro de uma cole¢ao” (RODRIGUES, 2006, p.
115), pois estes sdao uma importante fonte de pesquisa para a comunidade
académica e para a sociedade em geral.

Os critérios gerais para qualificacdo desse acervo sao:

a) impressodes dos séculos XV, XVI, XVII, XVIII,

b) obras editadas no Brasil até 1900;

c) primeiras edicbes até o final do século XIX;

d) edicbes com tiragens reduzidas com aproximadamente 300
exemplares;

e) obras que estejam autografadas ou com dedicatéria do autor;

f) edigOes censuradas e/ou livros proibidos, mediante portaria;

g) primeira edicdo de classicos, assim considerados nas historias das
literaturas;

h) teses defendidas até o final do século XIX;

i) periodicos estrangeiros dos séculos XV ao XIX;

J) primeiros periodicos brasileiros técnico-cientificos.
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Os critérios para selecdo e manutengéo do acervo de obras raras estao sendo
desenvolvidos pela Comissao de Conservagdao Preventiva e Restauracao

responsavel por este tema e serdo anexados, futuramente, a esta politica.

4.1.3.6 Materiais bibliograficos em meio digital

Considera-se material bibliografico digital do SiBi/UFPR as colecbes
originalmente produzidas em forma digital pela UFPR, e aquelas disponibilizadas em
papel e, posteriormente, digitalizadas, ou itens adquiridos por processo legal de
compra que estdo guardadas em maquinas servidoras da UFPR e disponibilizadas
on-line para os usuarios.

As bibliotecas digitais sao bibliotecas cujos conteudos sao acessados local ou
remotamente, por meio de rede de comunicagao.

Constituem o Repositério Digital Institucional da UFPR:

a) Biblioteca Digital de Teses e Dissertacdes da UFPR;

b) Biblioteca Digital de Trabalhos de Conclusdo de Cursos de Graduacéo;

c) Biblioteca Digital de Trabalhos de Conclusdo de Cursos de
Especializagéo;

d) Biblioteca Digital de Periddicos da UFPR;

e) Biblioteca Digital de Imagem e Som da UFPR;

f) e-Books publicados por docentes e técnico-administrativos.

Os critérios de selecdo para o Repositério Digital Institucional s&o:

a) Biblioteca Digital de Teses e Dissertacfes da UFPR: recebera obras
produzidas no ambito dos Programas de Po6s-Graduacdo da UFPR
(mestrado e doutorado) provenientes do depédsito legal. Nao serdo
incluidas nesta colecdo obras provenientes de outras instituicdes;

b) Biblioteca Digital de Trabalhos de Conclusdo de Curso de Graduacéo:
recebera documentos de conclusdo dos cursos de graduacao
(monografias, artigos, projetos de aprendizagem, entre outros) em
formato digital. A inclusdo sera realizada por autossubmissao pelos
departamentos e/ou pela biblioteca, no interesse desta;

c) Biblioteca Digital de Trabalhos de Conclusdo de Cursos de

Especializacdo: incluirda monografias e os trabalhos de conclusdo de
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cursos de especializagdo na modalidade presencial e/ou a distancia da
UFPR, provenientes do depoésito legal. Ndo serdo incluidas obras
provenientes de outras instituicoes;

d) Biblioteca Digital de Periédicos da UFPR: deve atender aos requisitos
disponibilizados nas Diretrizes da Biblioteca Digital de Periodicos da
UFPR, aprovado pela Resolucéo 22/13 — CEPE, de 26 de abril de 2013
(ANEXO F);

e) Biblioteca Digital de Imagem e Som da UFPR: serd considerada a
producdo da UFPRTYV, outros videos produzidos pela UFPR e videos
cedidos a UFPR para disponibilizagéo, de acordo com a pertinéncia do
conteudo;

f) e-Books publicados por docentes e técnico-administrativos: serao
considerados 0s seguintes critérios: i) caracterizar-se como producdo
cientifica e/ou cultural institucional; ii) o conteudo ser& disponibilizado
em acesso aberto com licenca Creative Commons e iii) inclusdo do
material por autossubmisséo pelo responsavel pelo material e/ou pela

biblioteca, no interesse desta.

A criacdo de bibliotecas digitais para inclusdo de livros e outros materiais
publicados pela editora da UFPR, imprensa UFPR ou membros da comunidade
UFPR esta em discussdo nas instancias competentes. Apos discussao, 0s critérios

estabelecidos serdo acrescidos a esta politica.

4.2 DUPLICATAS

Duplicatas sdo exemplares excedentes e idénticos a outros ja existentes no
acervo. Dessa forma, a fim de racionalizar o espaco fisico e manter o acervo
atualizado, deve-se evitar duplicacbes de livros existentes em outras bibliotecas e
gue possam ser obtidos com facilidade.

Sugere-se, portanto, consultar o software de gerenciamento de bibliotecas
utilizado pelo SiBi e outras fontes de informacao, considerando-se também o custo
da publicagéo e a demanda, antes de decidir pela aquisicdo, com excec¢ao daqueles

itens devidamente justificados pela unidade interessada em manter a duplicacgéo.
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Com relacdo aos periddicos, visando racionalizar a sua aquisicdo, com vistas
a reducao de custo e facilidades de pagamentos, cabe as bibliotecas ndo duplicar
titulos e/ou colecBes, com excecdo daqueles devidamente justificados pela Unidade

interessada em manter a duplicacéo.

4.3 REPOSICAO

A reposicao dos materiais extraviados sera baseada nos seguintes critérios:
a) mesmo titulo;
b) relevancia do titulo;
c) demanda do titulo;
d) numero de exemplares existentes;

e) edicdo mais atualizada.

5 POLITICA DE SELECAO NEGATIVA DO MATERIAL BIBLIOGRAFICO

O desbastamento é o processo de retirada do material da estante, seja para
remanejamento ou descarte, porém como forma de preservar o carater depositario
das Bibliotecas do SiBi e conservar suas colecdes, sugere-se manter ao menos 01
(um) exemplar do titulo para consulta local, descartando-se exemplares excedentes.

A selecdo negativa do material bibliografico consiste em um processo
continuo e sisteméatico, que visa manter a qualidade da cole¢do, evitando o
desperdicio de recursos humanos, financeiros e de infraestrutura, além de inibir o
crescimento desordenado da colecéo.

O desbastamento deve ser do conhecimento dos Coordenadores dos Cursos
e Membros dos Comités de Usuarios, num processo transparente de colaboracao e

auxilio & equipe de bibliotecarios responsaveis pela selecéo.

As modalidades de desbastamento do acervo séo:
a) Descarte: processo de retirada total e definitiva do documento do
acervo, geralmente motivado por desuso comprovado, exemplares
excedentes, titulos fora da cobertura tematica definida, documentos

danificados (sujos, infectados, deteriorados ou rasgados) e
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desatualizados (que possuem documentos superados por novas
edicoes);
b) Remanejamento/transferéncia: processo de deslocamento de uma
colecéo ou obra para outra biblioteca ou setor da instituicao.
Os critérios de selecdo negativa sdo aqueles apresentados no subcapitulo
Avaliacdo da Colecéo (2.3), além do que determina o Decreto n. 99.658, de 30 de
outubro de 1990, que regulamenta o reaproveitamento, a movimentacdo, a

alienacao e outras formas de desfazimento do material.

5.1 PROCEDIMENTO DE DESCARTE DA COLECAO DO SIBI

Conforme o Art. 3°, Inciso IV, do Decreto n. 99.658, de 30 de outubro de 1990,
alienacdo é a “operacao de transferéncia do direito de propriedade do material,
mediante venda, permuta ou doagado”. Os materiais bibliograficos patrimoniados no
SiBi s6 poderdo ser descartados ou transferidos para outra instituicdo mediante
processo de alienacgéao.

Para descartar os materiais inseridos nas suas cole¢des, as bibliotecas do
SiBi deverao proceder da seguinte forma:

a) selecionar os materiais a serem descartados, de acordo com a Politica
de Desenvolvimento de Colecdes;

b) elaborar uma Lista dos Materiais a serem descartados, relacionando os
seguintes dados: biblioteca de origem, autor, titulo, ano de publicacao,
edic&o, volume e nimero de patriménio (APENDICE F);

c) a listagem do material deve ser encaminhada pela Chefia da Biblioteca
aos Coordenadores de Cursos das areas cobertas pela Biblioteca e
aos membros do Comité de Usuarios, informando que os materiais
serdo retirados do acervo da Biblioteca. Os Coordenadores de Curso e
o Comité de Usuarios receberdo um prazo para se manifestarem
guanto a concordancia ou discordancia com os itens da relacdo dos
materiais propostos no descarte. A ndo manifestacdo por escrito
autoriza os responsaveis pela selecdo a retirar o material bibliografico
do acervo e disponibiliza-lo para as demais bibliotecas do SiBi, ou,

posteriormente, para alienacéo;
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f)

9)

h)
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as bibliotecas do SiBi interessadas no material ofertado devem solicitar
o material a Biblioteca cedente, e os dados, enviados & CFDA ou a
Secdo de Aquisicdo, para a transferéncia, por meio da utilizacdo do
Termo de Transferéncia de Material Bibliografico;

uma vez realizado este procedimento, a Chefia da Biblioteca
encaminhara & CFDA oficio comunicando a necessidade de descartar
o material relacionado. No oficio deve constar a informacdo de que os
procedimentos para o descarte atenderam ao disposto no Capitulo 5
da Politica de Desenvolvimento de Cole¢bes (PDC) do SiBi/UFPR;

o exemplar do material bibliografico separado para descarte devera ser
sinalizado no Sophia com a retencdo “Em processo de alienagao".
Caso todos os exemplares do titulo estejam aguardando alienacao,
deve-se marcar na Aba Complemento a opc¢do "Material nao
divulgado”, para que a obra ndo possa mais ser visualizada pelo
usuario;

a biblioteca responséavel pelo descarte deve manter cépia dos oficios,
listas e demais documentos para 0 caso de questionamentos futuros
acerca do material retirado do acervo;

o material bibliografico destinado ao descarte devera ser encaminhado
a um local apropriado enquanto tramita 0 processo e aguarda
destinacao final,

guando houver necessidade de descarte de materiais né&o
convencionais, como disquetes, CD-ROMs, DVDs, entre outros, estes

deveréo ser descartados mediante processo especifico.
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As atribuicbes da CFDA em relacdo ao descarte do material bibliografico séo:
a) enviar oficio a Direcado do SiBi comunicando a necessidade de alienar
material bibliografico, especificando a biblioteca ou bibliotecas
requerentes, bem como mencionando a legislacdo na qual o
procedimento se ampara, ou seja, a Lei 8.666, de 21 de junho de 1993,
Art. 17, Inciso Il, Alinea a®>. Também justificar a doacdo do material
bibliografico e solicitar designacdo de Comissao Especial para instruir o
processo de alienacdo, conforme Art. 19, do Decreto 99.658, de 30 de

outubro de 19903. Ainda, anexar o Oficio ou os Oficios das bibliotecas
solicitantes para comprovacao e para constarem no Processo.

b) aberto o processo e designada a Comissdo Especial, a CFDA
convocara os membros da Comissdo Especial para a Reunido de
Abertura, na qual seré entregue o Processo de Alienacao e fornecidas
informacdes para o inicio dos trabalhos;

c) pelo menos um bibliotecario da CFDA devera fazer parte da Comissao
Especial,

d) a CFDA e a Biblioteca de origem do material bibliografico em alienacao
deverdo colaborar com a Comissdao Especial no que se refere a
pesquisa dos enderecos das instituicdes para as quais serdo ofertados
0S materiais, impressao das etiquetas, conferéncia e elaboracdo dos
pacotes, quando enviados via correio, e/ou encaixotados, quando

retirados no SiBi.

As atribuicbes da Comissdo Especial para desfazimento do material
bibliografico séo:
a) na reunido de abertura, a Comissao Especial tomara conhecimento dos

documentos constantes no Processo e da legislagao pela qual o

Z At 17. A alienacdo de bens da Administragdo Publica, subordinada a existéncia de interesse publico
devidamente justificado, sera precedida de avaliagdo e obedecera as seguintes normas:
Il - quando méveis, dependera de avaliagdo prévia e de licitagcdo, dispensada esta nos seguintes casos:
a) doagdo, permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social, apds avaliagdo de sua
oportunidade e conveniéncia sdcio-econdmica, relativamente a escolha de outra forma de doagdo.
(BRASIL, 2013).
% Art.19. As avaliacles, classificacdo e formacdo de lotes, previstas neste decreto, bem assim os demais
procedimentos que integram o processo de alienagdo de material, serdo efetuados por comissédo especial,
instituida pela autoridade competente e composta de, no minimo, trés servidores integrantes do 6rgdo ou
entidade interessados. (BRASIL, 2013).
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Processo devera se nortear, com especial atencdo a classificacdo do
material bibliografico (Quadro 4). Também, devera discutir a atribuicao
de valores, os procedimentos para doacdo do material e os itens néo
solicitados/doados que, para desfazimento, deverdo atender ao
disposto na Ordem de Servico n.001/2012-PRA, de 30 de maio de
2012 (ANEXO G);

b) toda e qualgquer reunido devera ser lavrada em ata que, como 0sS

c)

demais documentos, devera ser inserida no processo;

na reunido seguinte, a Comissdo Especial devera planejar as etapas
dos trabalhos, analisar e definir a classificacdo (seguindo o disposto no
Quadro 4) a ser atribuida ao material, lavrar em ata e inserir no
processo, bem como encaminhar a Direcdo do SiBi para ciéncia e

encaminhamento e a Procuradoria Federal-UFPR, para analise dos
procedimentos estabelecidos;

d) conforme analise da Procuradoria Federal-UFPR, a Comissao Especial

dara prosseguimento, atendendo as recomendacdes, se for 0 caso;

e) a Comissdo Especial encaminhara a listagem do material

disponibilizado para doagéo as Bibliotecas das instituicdes, conforme a
classificacao atribuida no Quadro 4:
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QUADRO 4 — CLASSIFICACAO E DESTINACAO DO MATERIAL

CLASSIFICACAO

DEFINICAO

DESTINACAO

Ocioso

Quando, embora em perfeitas
condicdes de uso, nao estiver
sendo aproveitado.

Recuperavel

Quando sua recuperagdo for
possivel e orcar, no ambito, a
cinquenta por cento de seu
valor de mercado.

Para outro 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica Federal direta,
autarquica ou fundacional ou para outro
orgéo integrante de qualquer dos demais
Poderes da Uniéo.

Antiecondmico

Quando sua manutencdo for
onerosa, ou seu rendimento
precario, em virtude de uso
prolongado, desgaste
prematuro ou obsoletismo.

Para Estados e Municipios mais carentes,
Distrito Federal, empresas publicas,
sociedade de economia mista, instituicées
filantrépicas, reconhecidas de utilidade
publica pelo Governo Federal, e
OrganizagBes da Sociedade Civil de
Interesse Publico.

Irrecuperavel

Quando n&do mais puder ser
utilizado para o fim a que se
destina devido a perda de
suas caracteristicas ou em

Para instituices filantrépicas,
reconhecidas de utilidade publica pelo
Governo Federal, e as Organizacdes da
Sociedade Civil de Interesse Publico.

razao da inviabilidade
econdmica de sua
recuperacao.

FONTE: Classificagdo e destinagdo, conforme Art. 2 e Art. 15, respectivamente, do Decreto 99.658,
de 30 de outubro de 1990

f)

9)

h)

para ofertar o material bibliografico, serdo utilizados os enderecos das
instituicdes vinculadas ao Sistema de Intercambio e Doacgédo da CFDA,
Se necessario, podera ser encaminhado a outras instituicbes, sempre
de acordo com a legislacéo citada no Quadro 4;

na correspondéncia enviada as instituicbes ofertando o material
bibliografico, deve constar que o mesmo estd sendo oferecido
gratuitamente, sem custo de correio e mediante Termo de Doacéo
(APENDICE G). Informar ainda que as respostas com as solicitacdes

deverdo ser encaminhadas a Comissdo Especial dentro do prazo
fixado. Além de especificar os itens de interesse, enviar 0s seguintes
dados para elaboracdo do Termo de Doacdo: nome completo da
Instituicdo, CNPJ, endereco completo e também o nome do dirigente
da Instituicdo ou da direcéo da Biblioteca, com sua nacionalidade, RG,
CPF e estado civil. Informar que o material bibliografico de interesse
sera enviado apoés o recebimento do Termo de Doacgé&o assinado;

de posse das solicitagcdes, a Comissdo Especial separard o material

por ordem de recebimento dos pedidos, relacionara o material de cada
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Instituicdo solicitante e emitirA o Termo de Doacdo o qual sera
assinado pela Direcdo do SiBi e enviado com a relacdo do material
requerido em anexo, para ser assinado pelo dirigente da instituicdo
recebedora e reencaminhado a Comissao Especial;

i) apdés o recebimento do Termo de Doacdo, o material bibliogréfico
solicitado serd encaminhado a Instituicao solicitante;

j) apoés o envio do material bibliografico a todas as Instituicdes
solicitantes, a Comissao Especial se reunira para avaliar a distribuicéo
e elaborar quadro demonstrativo das doacdes realizadas, Instituicbes
recebedoras e quantidades, bem como conferir e realizar lista Unica do
material ndo doado, para enviar a Direcdo do SiBi para ciéncia e
posteriormente, ao Departamento de Servicos Gerais (DSG) para 0s
procedimentos de desfazimento;

k) apés a tramitacdo do processo junto ao Depésito de Bens
Inserviveis/IDSG, o0 processo devera ser encaminhado ao
Departamento de Contabilidade e Financas (DCF), para
desapropriacdo contabil, e a Divisdo de Patrimbénio, para a
desapropriacao patrimonial. Na sequéncia, o processo devera retornar
a Comissdo Especial para conferéncia dos procedimentos realizados,
lavramento da Ata de encerramento e encaminhamento a CFDA, para

arquivamento.

5.1.1 Preparacao fisica do material bibliografico retirado da colecdo do SiBi para
descarte
O material bibliografico destinado a alienacdo devera ser preparado pela
equipe da biblioteca de origem do material, sob a orientacdo e supervisdo da

Comisséo Especial, conforme se segue:

a) o material deve permanecer em local apropriado, organizado e com
acesso restrito a Comissao Especial e aos servidores designados para
realizar as atividades pertinentes, sob a supervisdo da Comisséo

Especial;
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b) descaracterizar o bem, ou seja, retirar bolsos, etiquetas, codigo de
barras e outras marcas que o caracterizem como material SiBi/UFPR,;

c) emitir etiqueta para colar no verso da folha de rosto, proximo ao
numero do patriménio, constando as informacgdes, conforme o modelo
abaixo. Também devera constar a rubrica de um dos membros da

Comisséo Especial;

UFPR/SIBI-......... - Desfazimento
Processo de Alien. n°® .........cooveieniinnn..
ClasSIf.. e

d) carimbar na folha de rosto do material a informag&o: Material
descartado SiBi-UFPR.

5.1.2 Preparacéo fisica de outros materiais — CD-ROM, DVD, fita cassete, fita VHS

e disquete — retirados da cole¢céo do SiBi para descarte

CD-ROM, DVD, fita cassete, fita VHS, disquete e outros materiais nao
convencionais deverdo receber etiqueta com informacBes referente ao
desfazimento, igual a destinada ao material bibliografico (ver item 5.1.1). Na
impossibilidade, constar o nimero do processo e a informacdo de que se trata de
material descartado pelo SiBi/UFPR.

5.1.3 Descarte do Material bibliografico recebido nas Bibliotecas do SiBi e/ou na

CFDA, por doacéo

5.1.3.1 Material bibliografico recebido em doacdo, sem solicitacdo, com ou sem

emissao de Termo de Recebimento de Doagéo

O material bibliografico disponibilizado, aquele n&o selecionado pelas
Bibliotecas do SiBi, constara nas listas de duplicatas por um periodo de trés meses

e, ndo sendo solicitado, serd encaminhado, via processo, ao Depédsito de Bens
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Inserviveis/DSG, conforme Ordem de Servigo n.001/2012-PRA, de 30 de maio de
2012.

5.1.3.2 Material bibliografico recebido sem solicitacéo e considerado inservivel

Materiais como livros, revistas, jornais, CD-ROMs, disquetes, discos de vinil,
materiais de laboratorio, radiografias, fotografias, fotocépias, em mau estado fisico
(faltando paginas, com mofo, pod, sujos, molhados, rasgados ou considerados
improprios como os de cunho pornogréfico), recebidos ou deixados nas portarias
das Bibliotecas do SiBi e/ou na CFDA, serdo quantificados e acondicionados em
caixas. A origem, estado e destino serdo informados em Oficio a Dire¢do do SiBi e
mediante processo encaminhado a Prefeitura da Cidade Universitaria (PCU), Divisao
de Gestdao Ambiental, em cumprimento ao Decreto n. 5.940, de 25 de outubro de
2006.

5.2 REMANEJAMENTO/TRANSFERENCIA

E o deslocamento de uma obra ou colecio para outra biblioteca ou setor da
mesma Instituicdo, caso se constate a real necessidade da biblioteca solicitante.
Deverdo ser analisados aspectos referentes a quantidade de exemplares,
localizac&o das bibliotecas envolvidas e edi¢Ges disponiveis.

Os procedimentos, conforme as caracteristicas da colecdo, serdo os
seguintes:

a) para transferéncia de até 20 titulos: o material bibliografico devera
estar relacionado no Termo de Transferéncia de Material Bibliografico.
No final, devera constar a data e assinatura das chefias da biblioteca
de origem e recebedora.

b) para a transferéncia de cole¢des (mais de 20 titulos): o material
bibliografico devera ser relacionado, as folhas rubricadas e anexadas
ao Termo, o qual devera ser datado e assinado pelas chefias da
biblioteca de origem e recebedora.

Os termos de transferéncia deverdao ser emitidos em duas vias, uma para a
biblioteca de origem e outra para a biblioteca recebedora. A CFDA mantera o

arquivo eletronico.
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5.3 OUTRAS PROVIDENCIAS

A reapresentacdo de qualquer material descartado pelo SiBi/UFPR deve ser

comunicado a CFDA.

6 REPARO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

O SiBi possui uma Secdo de Encadernacdo especializada em consertar,
reencadernar e recuperar materiais danificados devido ao uso. Assim, as bibliotecas
que possuirem em seus acervos obras danificadas devido a constante utilizacao,
como, por exemplo, capas rasgadas e/ou descoladas, folhas soltas e outros
problemas decorrentes do uso, devem separar 0 material, relaciona-lo para controle
e encaminhd-lo para a Secdo de Encadernacdo, para 0S repar0osS Nnecessarios.
Devera ser observada a cota mensal pré-estabelecida para cada Biblioteca,

garantindo-se, assim, um atendimento equilibrado para todas as Bibliotecas.

7 CONSIDERACOES FINAIS

A Politica de Desenvolvimento de Cole¢Bes do SiBi/UFPR, apds aprovacdo
da Direcédo e Reunido de Chefia do SiBi/lUFPR, sera o instrumento de trabalho das
bibliotecas da UFPR, destinado a dar suporte a tomada de decisdes no que diz
respeito ao desenvolvimento das colegoes.

A atualizacdo da politica de desenvolvimento de cole¢bes devera ser
realizada uma vez a cada dois anos ou solicitada a qualquer momento, por
bibliotecarios do SiBi/lUFPR, desde que existam motivos que justifiquem a revisdo. A
responsabilidade de convocar os bibliotecarios ser4 da CFDA, que ir4 coordenar os
trabalhos.

O armazenamento dos documentos relativos a politica, normas e portarias,
assim como sua divulgacdo no Portal da Informagdo do Sistema de Bibliotecas,
ficara a cargo da CFDA. Este documento também serd incorporado a Colecao
Memoria da Biblioteca Central da UFPR.
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APENDICE A — PROCEDIMENTOS PARA COMPRA

Para & compra o8 makenss DbEegrefions, grimeraments o Soliciame Jeve possur O renssd
financeiro para dar andamendo no processo de aquisicio de maeteriaes, Os recurscs podem ser
prowersentes dos  Setores, Depatamentcs, Fundo de Dessswolamenio Scadémico (FDO&),
Agéncios inandadwms de projatos. entra oulros.

Toda aqusicho de maledal BDlogralico destinado 45 Bibiodecas da UFPR od unidades
sdminisirativas serd leda pela Biblicleca Ceniral (BC), apés avelacio e auionzacio da Pro-
Reioia de Graduacio ou Prd-Reilona de Pesguisa 8 Pds-Graduesbo, confome disponibiideds
cE{zmentarie, Condmre o AN Circamentarks m 02003 [arexg 1)

Entende-s= por malamal iblogratico, Ivios, teses, mapas, diciondnos, fimas, videos, discos
reamas ecncas, microfomas. parituras, patentas, dentre ougnes

A solicilatBandicacio de novos titulos 8 acrescimo de mas exsmpaes 8 faila pels polessor,
conrderador & epresentante de dspaniamento de coda curso.

INSTRUCOES
1, Compete ao solicitante;

a) Vaenficar no acervo das bibkotecas da UFPR a essténcio ou ndo da obra e 0 mdmere de
EERITTANGS adsleies, acessando o sie do Ponal di Indonmesdn (ws portal ulp b,

b} Preencher a Planifa de Salicilacéo de Matenais Bibbograficos {anexo 2), fomecendo os dados
qua permitern dentficar com precisio a obra dessjads jautor, thulo, ano, edicéio, quarntidads
de axemplares, 156M (preferencalments de 13 digitos), pregs unitdno @ preco tolal sam RS,
pdcgine &5 wab & dita o pesguisE);

) Fazar uma JUSTIFICATIVG (anexs 3] para aguisicdo do matenal em papsl timbrado, datada e
assinada parn sar aeexada mo EOCES5,

d) Abar processo punto 8 Coordenacio do Curso ou Setor ao qual e<ta vinoudads;

&) Encaminhgd O processo, untameante com o Planing de Seliciaddo da Matenars & o jusilicatha
& FROGRAD e/ou 4 PRPPG para recebsr o endocsso degias prd-refionas.

fl Apis aprowacin encaminhar o pooesso 4 bibholecs do Ssior parfinenta para fazer as
EIECUACTIES NECESSHas S MOUVET, Ol SE30, Bmenin ou cons e exemplares oo ks,

Q) Solictar a trarsferdncia do recwrso finenceino da vnidede que disponitdizorg o recurso 4
Bt e Cantral pona procedar o referichy squisicho,

h) Recuws=o proveniente do Fundo de Desenvobimenio Académeoo — FO& ndo precisa da
aprovag o das Pro-neilonos (PROGRAD sfou PRPPG), pois a aprovagio & malzads palo
Comiie Gesior delberaiwg do FOA
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1} Racurso provenients de agancies financiadores de progatos, nio pracisa da pprovagio das Pro-
refanias (FROGRS (PROGRAD efou PRPPG)

2. Compeate a Bidicteca do Setaor;

&) Vedlicar &8 mfonmaphes das indicegbes farn BqusESo (autar, Hlko, ano, ediclo, guaniiiade de
exemplanes, |SEN, preco & a fonde de pesguesa)

by Encamifihar o processe a0 Depafanento Teonico | Secao de Aquisicho da Biblioleca Cenfral
juntements com a Plardha de Solicilegso de Matsnss (cope por a-mail para agusBiufpr.br) a
justificativg & o5 endosses das supracitodes pro-redonis,;

c} Fazer o processaments téonico, fisico & disponibilzd-lo, informando ao soliciants da chegoda
o matanal.

I, Compete a Biblicteca Central — Departamento Tecnice | Secio de aquisigao

a) Procedar a aqusicio/compra <o matenal bblisgrafico, que pode ser feila ne mecado naconal
il intesacionel, conformne &% especilical es dos maerias solicilados. Obenarndo que

# Mo mercado nacional a compra & fete atraves de processo halatono {Pregéo) ou compra
dreta do edice. D pagamento & failo atraves de empanto

# Mo mercada 1Hl!m.ﬁﬂl‘1l| 8 Suishio & feita direfamente do e8ior da obia esirangsing,
com dispenza de licitacao. O pagamenin & feito umcaments aravés de fransferéncia
bancana, razio pala quol deve ser aoesodo o valor da LESHTEY00 (cemo & tmita e irés
#laras EIME‘EH"IDE) por sitopTormetedor, o quol cormespenida & e cofrada pale Banco
3¢ Erasil para formalzar a lransacio bancida {valor vigenbe a partr de 2001) e
aproximadaments 10% do valor do processo para o porte.

b} Fazer & oonderSmcia oo rradens aoouirkds, regisinan & endcaminhar pora &5 respechngs
biblistecas;

) Fomecer copia des notas fiscas/vmeoncss 8 nolas de empenho pare 8 prestacho de cones,
guarda sdlicitada.

Para majoras eadarecimantos, enfrar em contato oom a bibboleca do Sedod

4. Materials da Bibliografia Basica & Complementar

Para animsicac do makaas di bildograla Basica & ComBamantsr, Seguir 35 insmugies ja atadas
& ObSserar;

1. Az indicacGes da matanass que compiam a bibhegradia basice & complemantar devem estar da
aeordh com a relagio cadasirada no &MEC & oo o Fefaements do da discipliing:

- e-MEC": Sistema onde S0 cadasiradas infomaces sobre cedenciamento | Mecradenciamento

doss cursces, sendo um dos gsns 0 bibliografia bidca e completar. O acesso & dade oo

coofdardador do curso & a responsabilidade pela indicacio dos lilidos & do nameno de semplaes

& oo solicitanie (coordensdor e'ou professar). O credenciEmento, recredenciamento & avalacies

do MEC sfio baseades ma bibliografia cadasimda no 8-MEC, sando necessdna a atuakzacio

E‘;?E?EFHE das referdncias conforme biblografia descrita na Ficha (pleno de ensing) dis
i
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- Ficha efou ementa da disciplina Documento praanchico peo professon que Comem o plano de
ensinD da discplia, procadimentos didghoos, progremea, bibliografia basica & complementsr,
procasse de mpvalimclic.  Recomendn-se gue saja atsalizeda aruslmenta ou quande hé troca da
prafessol dia decipling & enviada & biblobeca.

2. O MEC a0 avalar ¢ acenvo referants a bibbografia bésca e complementar wsa como criténo o
a0 e srampianes peira Cacs TR0 Dor dsagling o por unmi, cordonms: qusdng abkaikg

Fara o biblicgrafia bidica 3 (e ) iheos o8 Iuios por sEopling

Cosctitn | Criténio de andize

1 Um exv=mplar para 3 cu mas vagas anuans pretendidas/adormadas de cada das
Uriades CUmCUIanes, de 008 R CUrsos que sheivamantes Wiizam o Beana
Um exempier para aid 18 2 menos g2 2 ¥igas
m e:u:emg:: Fora GlE 10 @ MEnes G 10 wags
Um sx=mplar para aie & a menos de 10 vagas
Um cecmplar paa ais § vagas

AR | B PR

Para a bibliegrafia complementar: 2 (dois) ihulas de Dwos par deciplina

Coleillc | Criwrio de andiive
1 O @CETWD PORALE Menos o0& 3 tiulon. por uredade CUmcilan, au Uanio nde B a
ol
F) O} AcEndD poEsd) peln mencs 1S por unidada cumcdar coim 2 epsmplares da
cada {iulo
a O acerso possul pelo menes 3 thules por unidade cumcuar com 2 ewsmplares de
caa tiluln )
d C¥ aoered possul pelo menga 4 1Eiss por uniidade cumciar com ? eeemplares de
cada ifulo
§ O acersa possul pelo meEnos § tiiudos por unidade cumodar com 2 ewemplares de
Cala il
P:HTE BRASL. s rene du E:I..-'.'h;.l-n-n'm gl e B & Fequisl Bl s e br e bl B o Tasens Disasis o
ia o Aeadscio da Eduachs dy Bduca pha Sopsnor. nrtrersenis. @ yvahiog b e
PO 1 mmwmommdﬁum:mmﬂnm

Bewslim. mac o= 3001 | p 9517

Fara msaioies esdarecimentos, enirar em contato com & bibliotecs do Setor
Cuitiba, 22 e b da 2013,

LIFFR - SISTEMS, DE BIBLICTECAS

ARENXDS:

Anexa 1« Ate crgamentdtio n. 0213

Anexs - ManPha de Solcitagio de Mateciais Riklisgrifices

Anexo 3 - Modelo de Justificativa para compra de Materials Bibliografices

ANpa s « Flunogrants - procedimento de compa com recursos. PROGRAD elou PROPPG

Anexa & - Fluxograma procediments de compra com recursos FDA PROJETOS elou CONVENIOS

" E-NEC & G S EIETE A SROre 08 SO eARISTLD D08 VD080 Jir S0 O & SOUAREEG S pErod el Sracel. TOM0h O PGS 0
CReBENEENEND) & ROTESETANEIEN0G ¢ Fatuiples 48 Sduna 5o supener & de sasizaglo, reaovaiBn & PeronhEGTIEN B8 Wi,
B 04 BrowRsaos 08 BATAT BN, et B0 MDD Ded 08 Di0sssod, Serho MiDd [ & WED. DMmmtuﬂm&mm
legrs = aliceeles, unD vEZ JuS @es Wl PNIE SETORKEEENE. Mrm.nﬁ-up-nd-mammu-bﬂnmmu&mm
processd AC MINPEG)  Que, POF B0 NEZ, Dodd A reliiio yuldnbal M8 Oevisden Cospamivi 21
il Pevves: e g Brrwvndiagion. Acese arn MEESE |
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Anexo 1 - Ato orgamentdrio n. 0213

ey Vo OIS

e e WA ISRADE N AN AUEN D, CHARTS | b LatTas
UFPR

ATO DRCAMENTARIO N o218

ASSUNTEY  Apwizs & s to o Oigaseniio da Unvenichade Fedenl & Parans
ooy 0 everc e nn e 201 S ¢ clalieloue A WRrp kit M anca

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA, w0 wva b wean drinagles ¢
comn b

L T dhgpensi nos Serm Lo XV do Ao 10 o Extenen da Univenidule Fedent do Paand
I Gchepoti pe Astizo 77 o Bstiluo de Enisenidade Vol o P

A A Psopours Ottt S Lniven o faken] oo Parsad pows v exeszicio e 2001 e ovannm &
v o RS 95 SATI 000 (Noscuinas & engusel ¢ cnco milkbec qpeinadinies ¢ WA ©
spaetin il dueeabin © quorcatn € mae raand ¢ fisn s despesa em gl srlon

4 A mecovidlate d; sumaain i per el eacsuge G0 CNGUIIEIAY Lo VIS 308 Tuonen leakems qus
Ptk an ailinsler o realiendo (0 scesita, Berm coneo. & neoessvilade de marmer = hguider do Do
de e e 15 cluporiNliandes de nunenrie tom Nis de pyaniesn & keaca

P0G paieias
RESOLVE
Art 1% D ikomal a0 o' L Orgasocetan s Aol da HFPR o gsorexi de
IS, el s e -andcm-lmh uéin- ceymnetiniin do vl so Uoedades Gesoms & R«wm\
Wik 4 Asm Dy oy Abes doscrbe sor Svilioeonl  (epoeade et

CICUPROPLAN, aorradon pele llnww weu sabditin, ¢ Mngadus o SIAFL

§ 17 or wste olo fhea Scfegada a coopatane i w0 Pro-Ralir de (Mangamaio. Oranmano ¢ Finmics ov
A e (e MO o Abes Dvcarsutinion rafonivos 3 ocoerss dea dotacecs os(ermerilings roundin 0n
Touran Nacoed su dos Hovursas Mo peies. e lnaladade seii e o Gy R L i

AL 10 - 05 podios e akeconralimite. e cdd g devers sproneaiar u parican weit faogi dus
DOCRIMD & 1 Coergrheny < A an s da dlespena A oo comn s N O eeoeotanes daconiidas peh 1
Kettorss o Phanpamini, Oianeim ¢ Fircogse A dentificini 4o reasss devery ebscrisn a shiificacn
wesronesx obs reocnm © o coaliliapies an vigoe das fokis 4 0Cesae, A cardtonizng o da tepons anpeeende o
s e Mseg 3o v fimrow fuscional, institcronal e por dinte & gaska

17 B o ke s recebido g Ui 08 QOIS Veeh w1 APy wtido ain pleg de
apditag b connanin o3 nouitandos € e ek oboe. Jodtnadss oo e quanlicasos, et de adogho e
wniades de il das pledveds

Fans KV de Noveastye, 1200 - Sabeebog  Foe Fae’ 0ond 1) 3560-01 710 0004008 1
Lesail: groghanassfpetr Cutlide - PR CUF 80 000NN .
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whhan ——an

A~ IRP R Lt

e e (RS ICRIAUE P AHEAVALC P e oty Y [T S B
ATO QROAMENTARIO N 0213

§ 2" - Ny cowon i rectrs)s CixdNdes ou LEnleTo (g de s B, ssbrenndes © cosrdnne ¢
ses i o (gun Heags di bido, wieRepio. prograna. g, wit-1eule GRS de nndo) € 4 torke de
e cumsom ok Uiitacte con edeniy,

ALy - A eheasTi (6 deast 5 Do Kiorala & realisagGe i compenietc. Jeswads o frd
Hebria de Dindamsio, Ovguyemo ¢ Fnuigrs. Mor iHemidy & Depomameatn de Conabedads ¢ Finagir.
LU O cuAlioes ijie e Do iecessanon

Avt 4% . Az roceitss produzidis elm Loaladss Ovgammnuanm, mclusne o provesiomne U comiting
com dcapnn feilermis ¢ Arglos A0 fodoraie, s2ri orporadss 30 organs Us UFPR wnves de depusie
Corta Drnceda Unlin

AL S0 A Iyi-Rerona de Pioganeno, Org € Viceaigem g0 respamined prelas matags s
ap\&l.'m-.dt«ncil%dﬁnuuMmmmonmmdrma).mmuh:ww

PARAGIRAFO (NICD - Cilte o0 Departzancetss do Adrilirachn d: Pean) fonecs @ PROFLAN
1des o dishirs INCeasdiios MO ue se refere 30s rocnam e geesoal

AR 6% - A el do roegeos de conviHios A oecamrali i LTI deyent sor sotictindn o | sk
Orgrneniny (meressada, mediate fion, oo (olw AEIEHE AECERATEI COUENCs i pRagTaiv
sesandn do riga 27 desw Ao, scteparhade de nom e croding de deglo concedeate. © o woth efcunby 1pSa o
seu coiRiramenky i SUAF pobs sk soacdens, gut fonwarl o desedtvarionio da fondy.

AL 77 - A eaesnie day duragies sgamolivies ¢ crading sdicionats viteulatas o comvdris con cezhos
Iaderues @ ih Tochoreds seri o fabiceds pedcs rgmone Cainn ¢ Compatin . nd gl opmaamentn & despes © cletada
o Exgacaaeiani de Uoanted sk ¢ imoogac.

Art & < Os pedifioy e altacda di elemsitn de degess devesdo sef coxancnhondos & Comdenigdo dv
Frgrasagso ¢ Cealoke Orgarentiray PROPLAN nes geriedos (revimens ik

Avi, # - Ok peibdos d2 waicrosoa de fekunsn devedi sr wlicindon 3 CREOPROMAN av
i prograo, peeenchido w3 Gréc) Viss. Cujn |XOCCSAmETID 303 efcnadi dirgtareuse peks pripria TPCO
20 S1ATL utrveds sie N« Nota de Detagio. ads vunFeagan da exitiagia de cralits orgemontar Asponived

§ 5 - Processady a MassKelnsa, & CROO socammbon e 2 yias e Uinidades el
devidamenie informadas

§ 2« Ay Uassfirencas W aerdo ponritics f i ke cogurentinia A3 i, Bl gie o
peossannes de Lo, BITAE G TECIr W4, B0 i deapres S50 embiivels

ArY, 16° - A coocesshe ik Nugromerae e Norckay sc sutontisea & nonm da el 8120063 An_ b,
Bicretod el J0NT Ar 74 & 3% Dacrets 387280 AR A4S, Lel o0/ ) Art 27, Peetarin A502-MIF A ¥
Pecurids UITR a% 710 de 300083 ¢ 1514 K 190785 ¢ Oexrem 5359 ¢ 250195, que unli & il &y
Carthn e C1odi10 g dpheins ofensaco pod Gupeimcehy & fndi

Arl 19° + As witkdadey ¢ séreidones se obrigam o sbedeees Ordan de Servico 2* 0110 do Wi sabey
concenddo o b diiran ¢ passagone.

Rio XY e Nosenbeu, 1159 - Sobeclojs Faone Fa: (ol ) 33605121 1 3380-3208 14
fawall: prophaniinipete Cuafiibe - PR CEI NI 06000
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Aty 127 A Nk 151000 | \rsosinfads Cerral | contnoder « aganigho de I comuny o coos i

B 17 - Ak dofaicnen o hess comans. matendd de comumo eXncadn o catitks Bo N lmovan B
Centrul s fobis dbwigsecefamenie peli Unidade 153003 (056G Lenmml de Coopras. Cialrans o Paramonnd,
Ol vesdo:

1= L0 miskerians deasto s noquis radss e (mgvesin peoprks ¢ duamdo do s foneckiwnio, sado
dubitadus con coota correate dlas rkdades Recuismames, paln progo e cuvin, cheswndo © Al ifik Cetnnl
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ANEXO 2 - PLANILHA DE SOLICITACAC DE MATERIAIS EIBLIOGRAFICOS

T
e 5wl v . i
1 LA N b, Eien
Pohmda i ks

iR ER N -Eﬁmdl— o it [

|

A planilha esta disponivel para bamar em: hnp:\aoww. postal wfjr brcompras hitml
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ANEXD 3 - MODELD DE JUSTIFCATIVA FARA COMFRA DE MATERIAIS BIELIOGRATICOS

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA
Setor da

Prezadods) Senhonesy

A Coordevagio 0o Cuns NEI TBGUErEE A Comgia de material Bibbicgeiicn
condanme isia &m anerm A relacdo de filsos (00 previamenie comparada com 0 aoeno da bilobeca,
condome recomenda; 3o (eda =m documenio onerdador soire o5 procedimsnios para solictacso e compan
e matenial bildiogranic.

Jualifica-se @ aquEGkac 0 Povos UK & Mals exempkeares 00 1UNos para aender o8 usuaEs de

Qraduachs, pos-qradusgac, professores o Wcnicos  admnsbalivos, fas  pesquses @ abalbos
desesmuabatos nas dsciphnas 9o crso ofstado pelo Selor

(0 (ECUrsD pafd &3 Bgusic i & proveniente

i

Ch TR AT (303 £553 BORISIC 0 & provensents 40 proset apecvado na

dgradepo desde i pedat providkdngias @ subscreva-me,

AlENCiEamenbe.

Az & carmbo
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AMEXD 4 - FLUXOGRAMA - PROCEDIMENTO DE COMPRA COM RECURSOS

Q FI:QAHEH'I'AHHJB
Warifi
Transferir recurss :.;.rf: .;|I:,ml
para BIBLIOTECA *| biblioteca se lem
CENTRAL ou ndo a obra
- Preencher
Bhrir planilha com
pracessona | Fazer uma L dados
coordenacio justificativa completos da
do curss OBERM para &
campra
L
Encaminhar a PFPROGRAD

#/ou PRPPG para
avalisgaoiaprovacio

Registro da obra
::;uhnmm e Fregao ou Encaminhar
sncaminhaments licitagao para Biblioteca
para a Biblioteca | para b Central =
Setorial campra Secdo de
Bguisicao
Preparacic da gbra

para EMPRESTING

Cooicdsenacie
PROGRALD - PRPPG
Biblictaca Cenlral
Bibtiotaca Satorial

ooBE0O
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FDA PROJETOS elou CONVENIOS

Tranzferir recurso
para BIBLIOTECA
CENTRAL

ANEXD & = FLUXOGRAMA PROCEDIMENTO DE CONPRA COM RECURS0OS

Abrir

Verificar no
acerva da
biblioteca =& tem
ou mao a obra

[ CCESE0 MNA
coardenag o
o curso

Farer uma

!

Presncher
planilha com
dados

justificativa

Encaminhar para a Biblicteca
do Betor para adequagoes &

completos da
OBRA para a

COMmpra

Encaminhar para
Biblioteca Central

= Secdode
Aguisigio

ajustes
Registro da ebra
Pre #o da obra {patrimanio) e
itz * sncaminhamento [*

para EMPRESTIMO

para a Bibliatecs
Setorial

Fregac ou

O Coordenacae

O Bidctecs Central
O Biacieca Sstonal

licitagao

para
Compra

11711
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APENDICE B — TERMO DE RECEBIMENTO DE DOACAO

Crindo eqn L& LO2013 L6404

UFPR

WM ISTERID D, ED4C A A
USHIVERSDADE FEDERSL (2 PRREHA
Bitwicneca Ceriras

CFDu = Coarckeracho de Fomigho &

IERMO DE RECEBIMENTO DE DOACAO N /201,

A Eﬂﬂ{d&ﬁiﬂ;m (] F::mrnan;:ﬁn:u & Dasanwahdamania do Acaréa (CFDA)
do Setema de Biblioletas (5B da Universidade Federal do Parana (UFPR),
dachara que acebad Sa o ndime do doadon) de fomma graiuita, o

matesrinl bibhografico abaixo relacicnado,

fyiso imporiante: Lodo materisl bibliografico recebido am doag&o &
submelido a wunma seiechs, sequndo os cntérios da Bibledeca da drea o da
Polibca de Desenvolamento de Colegdss do Si6 podendo ou néo sed
inGorporads a0 adere da S8 ma odo ol em para eonfoama daleming a
Resciugds n 057488 do Consslho de Administragéo da UFPR. de 24 ds maix
de 1982 O matenal biblcgrafice nde IncGorporado 80 aoend Serd doado 8
oufras Insbiuighes cadastmdas no Sistama de Inksrcambio @ Doagao da
CFDASIE

Relacho do meatenst bblogréfico doads.

- Autor, titulo, lacal, editora, data, nimaro o axamplaras dosdos
- Butor, titule, local, editora, data, nimers de exempianss doados

Agradecemos sus doagio

Curibha, _ da . de 20l

Caima Posald 15051

1530 - TR0 CURITeSs, PR

Tal 42l 165-535%4
el e il b
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APENDICE C — TERMO DE TRANSFERENCIA DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

| PVERSIDADE FRDERAL Do Rk,
Hi | SHETEMA DE BIBUOTECAS BBLOTECA CENTRAL (EEE]
COOROENACAD [ PORMACLD & CRCEHVOLVIMEMTS DO ACE S (CFDA)
TEL: SSC-LTE ) SR04 T - E-Rladl: vt b

TEERID CE TEANSFEREMCIA 0F MUITERSAL DI ISSE AP WP 306

BE_ENTECH [HE OREREM B WOTEC & AECEBENCRA,
*e— RrTE o NI RIFIM M ANTED OVEGAR  DATRRA,
L] o X =
= mn e = cinie i e ok e B L e i ——
™~ " e = i u pEimEErE e =, .



APENDICE D — TERMO DE REPASSE DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

[ DI | hAMISTERIO D EDUCACAD .
eeeen e | UMIVERSIDADE FEDERAL B0 FARANA
U F F E SiEiema de Bbiolec s - Hiioieca Canral
Coordenacio de Formagio & Desenvolimenta do Acerm -CFOA

1_0'ﬁ R General CamEino, . ST0/380 - Curiba, PR - B0060-150
| Tel. (411 3360-5250; 396050217 - Emanl. Miergutpe br

TERMO DE REPASSE DE MATEFIAL BIBLIDGRAFICO N°..._i201...

A Cooideracin e Formacho e Desamvobamento do Acervo [CFDA) do Ssiema de
Bibholecas (S} da Universdade Federal do Pamena (UFPR) repassa, gralitaments, a
etitui B ababey, . IhA0s 6 BeGcikculos de mevistas, conforma nelog o anexn

Trata-ge de matanal hiblisgrafico recebids pelo SiBiem doaclo, de pescoas fisicas elow
juridicas, pare a5 Bblicdecas efou repasss a cufres Insthuiglies, conforme o Resolurio
n"5EE, d0 Conselnd de Adminstracio da UFPR, de 24 de maio da 1889 o Poliica o
DCesemoivimento de Colegins ao Sii

Az=im, 8 CFOA repassa gratuitaments & em carater definiivg, o matenal bliogralioo
obgato do pressante docuraito, o qua e doas was o igual 1eor o Tomms o asdnado pelos
represenianies das duas InstEuchas

Cuntiba, ol 0l 200 e .
Chefia - CROASE
Instituicas/Einlioteca Recebadors:
Mome.... . . R,
CMPL . Ensteego e

Mome do Tepresentants epal

Racabido am: /1 S U
Asoinata e canmbo do represanianis legal
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APENDICE E — RELATORIO DO MATERIAL BIBLIOGRAFICO RECEBIDO POR
DOACAOQ E INCORPORADO AO ACERVO DO SIBI

e | UNNERSIOADE FEDERAL D0 PARANA
TSR | 55 eBU0TECA CENTRAL - CFON

y | Scho os wTsRc s ) nosglo
UFPR| 5 DA ¢ DT - GAWL: IemeZutrde

TRrCAYY

RELATORI0 D0 MATERAL BIELIOGRARICS RECEEID0 BM DOACAD E INCGRPORLDO AD AL ERVO DO 581
UMDeDE SERODD (€. L, A T

1o o e e e e wont e T



APENDICE F — LISTA DOS MATERIAIS A SEREM DESCARTADOS

PLAISLH PARS [ESLARTE

e de D e W

wigen Lipine Tiikn Eng | Edicko | Volwme | permibnin | sinbeidn

hemide Trigem - cigis da bablotacs @ 2UmED st sESUETT T T pacs e ier = eeT s e e o 3o matensl
BLH - Pa0vE: O30 & LD 04 OLa

Trsdes - L0 da b

QEn . @3 FETiE S0 o nhie

Eligi4 - mleimar 3 etfdd 2 obia

Wipharai - infoemiir § wOliie, DRI EnETS

Falmery e pnnisndnio - inlarmer e en de parneradnin o1 ikl o s Siervg e BlEnecrs

Ualor wiribarda - valar ecrbusic A mEanicsndor me Seprenesio

Clat il ag i - oo o oD fo Decrens #3658, 0 i} 08 ouiunng pe 1950

I:inulr.\-
Rariperaval
Lot el Tde)
rreriperseel

Bapie] b=




APENDICE G — TERMO DE DOACAQO

e
THEINEHEE | mmssTERIo DA EDUCACAD
L | UNIVERSDADE FEDERAL DO PARARA

& ._ :
UF PH Sasterma e BBloiecas - Bblckeca Central
Cnordenagfo de Fomme;So & Desenyolvimenta do Acerao -2FDA

100 Rua General Carrern, f. 370R20 - Curfiba, FF - B0050-150
Tel: (41 3360-52%0, 3560-50F17 - Emal inbergufor b
L R

TERMO DE DOACAD N, 201

PROCESSO M. oo
TERMO DE DOACED DE BENS MOVELS
LWVROS),  SENDO  DOADORA A
UNIVERSIDADE FEDERAL D0 PARANA-
SISTEMA DE BIBUOTECAS E

DHONATARIO A, BIBLICTECS

Peln presente instumento  pariculs de Doagls, & UNIVERSIDADE
FEDERAL DO PARAMNA (UFPR), mnsoria no GGC sob o n* 75005 6T0001-49, com
sede nesla cidade de Curdiba, Estado do Parena, Rua XV de Novembio n 1299,
dorguente demomimads DOADOR(A) nesie abo repreceniedode) pela Ceetorfs) do

Setena da Bibliotecas, Sead. ., nacionalidde, estado
chal, porsdofs) doe RG.. o inschlofa) ma CPEossh oo o™
............................... . masidente & domiciodo(a) nesle cidade e a BIBLIOTECA
BB, BEIADD OO , n_..., doravante denommado
DONATARIO(AY.  meste  alo represantade  peta Dislona)
SOE). i, Mconalidade, astado chdl, pomadon(a) de RG
| o WO e B INSomo(a) no CPF soban®. ot pasho

& mcordado o presanta conlralo de doaghio, em conformidads com o dispesio no A 15
do Decrelo . 965800 & A 17, |1, “a", da Lel BE56M5, & se regerd palas désulas
saguintes.



-:H;]]-_ ir_l '1I r f::]:: KENISTERID Oy EMICACAD

U FFR Siclama de Bibicieoas - Bbinkeca Ceniral

Anmy

'I.on R Generl Camero, n, 37RO - Curliba, PR - BODSD-150
| el 41) 3360.5200; 3360.50217 - Emal interEDUIpY.be

LMIVERSIDADE FEDERAL DX PARANA

Canrdenacis de Formagio @ Desenschiimento do Acena -CFDE

=g g

CLAUSULA PRIMEIRA — DD QBJETO
A Instibuig S0 DOADORA, possuindo, e @ desambaracadameanta de qualquer dnus, os

Ivros am desuse, am nomern da, refacionados am onexs, no
valor eshrmade da RS ; e RIS TR 0105,
2o DOMATARIO especificado.

CLAUSULA SEGUNDA - DA DESTINAGAC

Os Invmos menoonados na dousua anterior desinam-se o BIBLEOTECA
. para s O peusa pels comimnidade.

CLAUSULA TERCEIRA — DA TRANSFERENCLA

A DOADORA, por sua livre o esponifnes vontade, com a amitacio da DOMATARLA,
transfere da logo o dominio, a posse, o dirsto @ 8 chngacdes referendes aos Ivnos
doados, am carater definiive, sem qualkusr ancango

E, para walidade deste ato juridico, assinam o presents msiramento em 02 {duss) vies
e igual teor & ioma

R mu] S

R R

56



ANEXO A — RESOLUCAOQ N. 057/89, DE 24 DE MAIO DE 1989

|."-r'.""il WIRISTERID BA EDUCAGAD

s UNIVENSIOADE FEDERAL DD PARANA
CITASELaED DE ALEAINI

FROTOCOLD MY 4406/83-132
RESOLOGCED M2 B5T /R
INTERESSADOy UPEPR — Biblictesa Cantral

O COMSELHED DE MOMINISTRAGED da Universida
de Federal da Parand, nos termss da Pare-
cer do Relator, Conselheiro Archimedes Fa
reg Maranhiao, s delibaracac da Cimara de
Legislagao = Wormas = 1% Tuzma, da fls.do
procassa;

RES DLV E, par vnanisddade de vobes,

1. Autorizar a Biblioteca Central a2 aceti=
tir ou rejeitar, no todo ou em parte, as doagdes de material bi-

bliogrifica feitas 3 UFFR, Drocedendo a selegdo &  Incorporagac
de rotina. : ~

¢. As doagoes de material  bibliografico
Nad S4rio condicicnadas, reservando-se a UFPR o direibto de apli=-
car ad material oferecido as suas diretrizes gquanto a selecan,
trataments técnico, localizagho e provisac para usae,

3. & Biblisteecs Central poderd cferecer a
cutras entlidades o material recebido em doacao considerado -nac-—
—atilizivel.

4. 08 efeitos desta Resolugdo alcangam as
doagbes 134 efetuadas. ’

N

— |
Bala das Sessfes, em 24 Ad-maio de L38%.

{ _,'..-r e T
- i
panTE RoMARG JONIOR
Vice-Prasidente no éxercleis da Presidincia
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ANEXO B — PORTARIA N°1.242, DE 19 DE AGOSTO DE 1987

AMEXO 2 - PORTARIA N 1242, DE 19 DE AGOSTD DE 1387

PORTARIA ¥* 1242, OE 15/08/97

1. NMeterminar Que todos obf dOocumentas & Aeremn pro=
duzidos pela UFPR com fine de duplicagio por qualsquer =eloes |
ppanados da afministracice en Qualguer inktancis;, do corpn dao -
cente B do COTpo digcenke am Fuanﬂ dé fuas atividadas univer -
sitdrias, obodegam a3 Wormas pata oprescntagée da trebalhos or-
ganizadas pola Ribliotors Ceomtral., o aos demaiec instvdientos rors

mativos da ares de decumentagie existontes ne palar -

2. Detarminar gque, no minimas Od fquatrn] exeRpla -
res de cada livro, publicache periddica, relatéric ou fualauss
outro documanto sejom comprovademants racebidos oeala RBibliatess
Central para tratamento pela unidade responsivel pela manuten -
gio da colegio Memdria da UTPER; '

3. Datarminac gue, tvo minims 03 {trem) Exﬂmp1|ra5.
oe cada 1ese aprovada ma UFPR pare obtensdo de grau  acadamico
OU pars LNGTERAS & PrOgrossac N carrcira docente eejam compro-
vadamente recebidos pela Biblioteca Central para tratamonio pe-
la unidade responsdvel pela manutengao da colecao Hemaria da
LFPR:

4. bBeterninar gue a Biblioteca Central destipne os
exemplaces Tecebidas de cenformidade com as disposigoos sobra
controle biblicgrifice lecal & nacisnal & PATR incorporacic ao
acerva bibliografics da UPER:

5. Doterminar gus a Bibliotesa Central premova &
@ivilgacao dos docunentos incluides na Memdria da UFFR.

2
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ANEXO C — PORTARIA N°2.100, DE 24 DE JANEIRO DE 1997

8

NS FERD CA DCAZAD T OC ITETYD
UNIVESE'DADE FERERAL 2C =3 f

rorTARA M & ACO  wE SY bE ,P-,«__g;,s -

O Reitor da Upiversidade Federal do Parand, no v

de suas atribuicdes & tendo em vista 0 qua consta no processe
n® 2077/97-70,

RESOLVE:

Alterar 0 item 3 da Portaria n® 1.242, de 19 de agosto de 1987,
PAra constar (e © mimero de exemplares de exda tece aprovada nesta Udiversidyle pon
oblengie dJe grau 2cadémico ou parz ingresso ¢ progressdo na  carreif Josrnoe,
devidamente comprovado o recebimento pela Bibliofeca Central pars tralamento pels ol "nia
responsdvel pela manulengio da colegdio Memdria da UFPR, pasza 2 ser de, no minima,
02 {dois) exemplares,

24
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ANEXO D — OFICIO N° 101634N3- PRPPG DE 27 DE JUNHO DE 2004

L

MINISTERKD D& EDUCACAD

UNNERSIDADE FEDERAL DO PARANA
PRO-RETORA DE PESOISA E POS-GRADUACAD
Rua Dr. Faivee, 405 Ed. D Padro il 1.° andar - Centre
40080 - 140 - Cuftha - PR

Tei: (41} 380-5332 Faor 360-5313
www.prpog.ufprbe - propoiByipnbe

Curitiba, em 27 de junho de 2004,
101634N3 - PRPPG
Senhores{as) Coordenadores(as) de Programas de Pos-Graduagio
Assunto: depdésito na Biblioteca Central de COROM de Dissertacdo e Tese

Senhores(as) Coordenadores(as).

A PRPPG estad apoiando a imiciativa do Sistema de Bibliotecas da UFPR  na implantagcio da
Biblicteca Digital, bem como trabalhando em parceria com o Departamento de Informatica na implantagio
do sistema de gerenciamento e publicacac das Revistas Técnico-Cientificas da UFPR — Revistas Eletrdnicas
{apresentado na reunido do dia 22 de junho).

Quanto a implantagdo da Biblioteca Digital, o CEPE aprovou em 18 de junho de 2004 a resoluglo
6404 que modifica a redagao da letra “d” do artigo 78 da resclugdo 6203 que estabelece as normas gerais
fnicas para of cursos de pos-graduagio sfricto sensy - artigo transcrito a seguir.

Art. 78 - Para a expedicio de diploma de mestre e doutor, apds cumpridas as exigénclas
ragimentais, a secretaria do programa abvira processo no sistama administrativo informatizado da UFPR para remeter &
PRPFG o5 seguintes documentos exigidos pelo Servigo de Registro de Diplomas:

a) oficio do coordenador de curso encaminhando o processo;

b} histarico escolar do aluno;

c) copia da ata da sessdo publica de defesa da disseriag3o ou tese,

d) recibo de depésito legal da Biblioteca Central da UFPR da dissertagio ou da tese impressa & em meig
digital - o CODROM deverd conter uma copia completa da dissertacio ou fese, inclusive os anexos,
sendo sua disponibilidade sujeita & autorizagio do autor,

e} copia do recibo da guia de pagamenic da taxa de expedigic de diploma;

fi cépia do diploma de graduaglo e copia do diploma de mestre, no caso de doutor, quando cauber, a
resolugdo do reconhecimento de notdrio saber, conforme o disposto no ant. 76 desta Resclugio,

g) cipia da declaragio de suficéncia em uma lingua estrangeira para mestrado, @ em duas linguas
estrangeiras para doutorado,

h}) copia de declaragio de suficiéncia em lingua portuguesa se esfrangeirg;
i) fotocdpia da carleira de identidade.

Portanto, a letra “d” estabelece que, alem da versdo impressa, o pos-graduando devera depositar
na Biblioteca Central da UFPR, o COROM (em formato pdf) de sua Dissertagfo ou Tese, a qual devers ser

insefida na Biblioteca Digital da UFPR e conseglentemente na rede intemacional de computadores
(INTERNET)

A PRPPG estabelece que, caso o pas-graduando ndo queira disponibilizar seu trabalho na Biblicteca
Digital, podera apresentar, por escrito, solicitagdo contraria a este procadimento, devendo esta solicitagio ter
o visto do Coordenador do Programa de Pés-Graduacio, Esta declaragio, entretanto, nSo elimina a
necessidade de depdsito da Dissertagio ou Tese em CDROM na Biblioteca Central da UFPR e, portanto, o
recibo de depésito da Biblioteca Central devers certificar a entrega do CDROM.

A resoluclo ndo especifica o prazo de implantagio desta exigéncia e, considergndo a necessidade
de divulgacso e tempo de adaptagdo, a PRPPG estabelece prazo de 80 dias para o cumprimento desta
exigéncia,

Soficitamos o apoio de todos a esta iniciativa pois acreditamos gue com este procedimento, aUFPR
estara fortalecendo significativamente seu sistema de pds-graduagao.

Atencicsamente,

Prof. Dr. Nivaldo Eduardo Rizzi
Pri-Reior
Prof. Dr. Alberto Pio Fiori
Coordenadora de Programas de Pés-Graduagdo Siricto Seasu
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ANEXO E — ORDEM DE SERVICO N. 001/2011 — PRPPG, DE 02 DE SETEMBRO

DE 2011

EF FPR MIKISTERIO DA EDUCAGAD

R e

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

PRO-REITORIA DE PESQINSA E POS-GRADUAGAD

ORDEM DE SERVICO 001/2011-PRPPG

Dispoe sobre of procedimentos porp deposito
legel de monegrafias ¢ brobathes de conclusio
relatived o curdos de pdsgrodunpéo Lote Sensy

0O Ped-Raiter de Pesguisa e Pas-Graduvagaoe da Unwersidade Federal do Parana, no uso das
afribuiches gque Ihe confere o Estatubo @ Regimento Geral da UFPR, & mnsoante &
resclucies que regem os procedimentos para realizacao dos cursos de pos-graduagdo
Lato Sensu,

DETERPAIMA QLIE:

L Pard pdepdsite kegal de Monografias produzidas pelos Cursos de Especializagdo da
UFPH, deverd ses emviado o rabalho em formato digital tipo porfoble docwsent
fife [.pdf] para o Departamento de Biblictecas e Documentacdo do Sistema de
Bibliotecas |SB/D80), atravéds do emall: dbd.especializacac@uipr.be  que ficarh
raspensdvel pela emissdo do recibo, Insercde dos trabalhos na Bibliotecs [altal &
disporibilizaido dos  mesmod no Portal da  Informacdo 93 UFFER,
hitp:/ wwew. portal, ufpe.br,

£ Trabalhos apresentados na forma de artige deverdo comter a folba de rosto
seguindo a5 MNormas para apresentacio de documentos clemtificos da UFPR &
devem ipuaimente zer enviados an enderego de emall dbd. especializacag@@uipr.br
para as providénclias devidas conformae item 1 desta 05,

3. Ceso o alune ndo gueira dispenibilicar 1eu trabalbo na DibGoteca Digital, devers
apresentar justificativa por esrita para sus sellcitagBo contrdria an depésito legal
da sua praducdo.

Curitiba, 02 do sptembro de 2041,
Prof. Dr, Serght Schesr

Pré-Reitor de Pesqislsa e Pds-Graduacio
Universidade Federal do Paramid



ANEXO F — RESOLUCAO 22/13, DE 26 DE ABRIL DE 2013

RESOLUCAO N© 22/13-CEPE

Abera @ Resolnpde 324094-CEPE que estabelece Regimenta
da  Pragrama Tastiteclonsl de Apele @ Publicacda de
Perigdicos Clertiffoes o Dversidade Federal do Parand,

O CONSELHO DE ENSING, PESQUTSA E EXTENSAOG

da Universpdade Faderal do Promnd, drgfe nommabtvo, consulitvo @ deliberative ds admimestmagio
sup=rior. no uso de suas anbuicées reamoentaas & estehuines e de acordo coan o parecer o® 82113
CEPE exnmdo peln Coselhem Am Vibona Fischer da Silva no procssso 007894201340, & por
imanimadade de vobos,

EFESOLVE:

Agt. 1% Alterar as §1° e §2° do arigo 1° do Resolugdo n 3204.CEFE. gue passatio o VEROIr Com a

seguante redacio

‘tArt. 1" O Programe Inshiucsemal de Apow o Publiagio de Pencdicos
Crentificos da Umveradade Federal do Parand (UFPRI € o mecanisnw goe
fomesta e gere a polibes imstifucional do UFFR em relagdo aos sous
peruichens rrentifioos.

817 R cmisidemde periddice Bpado mshinicionabmeite § UTFPR aguels
gue, poasld vincllo junto aos propranas de pos-gradsacio, graduagio,
pircleos de pesguesa ou sefores da UFPR e que == codestrar pumbo 3 Pro-
Fedtogin de Pearquasa & Bhe Cradeicho (FRPPG).

§2 O pedido de cadastro devera ser encammbado com extrato de ot da
i bincan que indicon o peribdico codmd dsEincienal.

Am. 1 Alterar ¢ ineiso IV e incluir o meise VT do artign 2% da Resolughio n® 3204-CEPE. que
pass=ario a vigorar coan o segumte redagio:

“Art. X S0 clietvos perms do Propmma:
IV - dovalgar ¢ gamptar 8 corculacio dos penddicos hgadoes instrhacionalments

o UFPE, seja por meto de permmin, distribausclio ow doagies ou em scesso
aberto por meie da Brbliolecs Dhgital de Penodwcos da [TFPR;

e

VI- amphar a wsbildads da UFPR por mesn dos penodicos eletromoos
vmeulmdos & efa,”
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Art. 3® Adverar 0 messo [0 dooartigo 3° da Besolugio o 3204-CEPE. que passard 4 vigorar o i
sapumes redaran

“Art. 3% %40 objetnros especificos do Propgrama-

0 - o pid-requasibe pasa gque os persbdsens poscam participed dests progiaans &
comprovarem o enraminhament de solicitag#o de apoio As apdnciss o
Emmlnm:lnm]r:wmd:mniumqmurnqum e g

mesmma forma, comprovarem & pegatva de oblenpiie deste spoao, quando
aplicivel: e

Art. 4* Inchur o mciso VI eo arfigo 85 da Resolugio o 3204-CEPE, que passar a vigorar com o
sapumts redacin
“Art B S0 atriboigdes da Assemblais:
VI - deliberar sohre ns diretnzes para o adowssfio & permménein dos
pericdlicos ma Bablicdeca Digital d= Peniddices da UFPR
Art. & Inchoar os megsos VI ¢ TX oo artipe 10 da RBesclugie n® 3284-CEPE. que passard o vigorar
coim. o segnnte redecio
“Art 10. 8o mimbasgies do Consslho
WIII — estabelecer. o Emtl:r-:le]:m]:lurra elnborada pciln E-lEi,:l-:d.ln:h'l.uspnu
pifrdsado @ permumdncis dos perddicos na Babliotecs Dhgital de Penddic o da
LUFPR, encominhanda-as i assembleia pam delibemcio e aprovagan; e

C- ppreciar £ aprowvar as dretmzes de atningda de wenhificasdor persistents
para os artigos dos penddicos. formuladas pelo S1B.”

Art. & Incher o imcise VY oo arbgo [4 dn Besclugho o 3244-CEFE que passara @ vigorar com a
segnmie redngio

“Art 14, Sho ninbugbes dos editores:
V — adequar o penodico centifico, sob sua responssbabdade. A5 dirstrizes
pars nchimssio = pernmsdacin te Bibloteca Dumtal de Perabdieos da UFPR ™

AT 7" Alterar o dtcise IT do artige 15 da Resolugho 1* 3204-CEPE, que DESSAF 3 VIEOTET ©060 &
seguimntes redagio:

“Art 15. 5o mimbuspies da Editora:

I - dar dpoio emceo para 8 producdoe dos persddicos, @laborande em parceni
com 0 FRPPG o5 processos Leibatomnos pam sua revisio & programagio visal,
beegn come fiseahzando o5 contratos; @™
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CONSFLAC IF P 0 PESQUISAF EXTENSAD + RESOLICAG N" 121 3-(FPF 1-4

Art. 8% Alterar o artigo 17 da Resolugdo n® 3D04CEPE. que passand @ vigorar com 3 seguinds
redashy

“Art. 17 SAp minbuagdes do SIBI quombo mos penodices umpressos =
eletrbiacos, lgados msncionabvents 4 UFPR & partwipantss da Biblicteca
Dnginl d= Penddicos:

I - master wfoamaedss stalizadss qoasto acs pesaddecos WOpfessos oo
Sacfernn de meercambio & Do pdes do SiBi;

I —enviar e receber os fasciculos referentes & permota e doagiio;
101 - fodtieces relatdiio amesl do permutas @ doagdes.

IV - fowsentar o miercdmbug $os pervddicos msnbcicans & UFPR com o de
oufras instrhagdes,

V- eleborar Drretnizes para admissfio ¢ persmdnes dos perslcos 18
Biblistera Dugtal de penddicos da UFPE, e sbmeté b 20 Comello do

Prograunn.

VI - crial € analter lesaute e adentdade visual pam @ Biblofeca Dagaesl de
Perifudicos da UFPR, e seordo com o mannsl de oareas da LUFPR,

VII - elaboras Dhretrizes de Arribudcio & Tdenfificasdo Persistente para 05
artigos dos Perpddicos @ submeté-los po Consslle do Programs;

VI - perenciar o atriboicio do Identificador persistents para o5 artigas dog
perihdicos,

IX - assisbr 05 edibafes qienho
ap ai use de feramentss OFS — “Ogen an Joral System™,
b a mediacio com o superte de tecoodopsn ds mfarmagio;
o & wormsslaragio dos periddaces;
di a stmbmicin de ISSN — Infemstional Standard Serial Momber;
&h & crienbacho dos procedingentos oo 085,
a oonfigurache, mehwdo o alberag fo dos penddicos:
I} n mdexsgho #m hases nacionals 2 imemmAcionALs,
£) padropizagko de dentificacio visies]

X - catalog ¢ wdexar oa tialos de persiedicos & artiges disponivers 4
Bablioteca Dhgaial de Periddicos da UFPR, posaibilitando s recoperagfio por
mein do catibogo eletrinice da Brhhoteca ™

At 8¢ Alterar o parderafo tosee do st 19 da Resolbogiio g 32004-CEPE. que passard o Viporar Com
& sapminte radagio:

“Paghgiafo tmeco - Os editores que obfveremn recurses  de apfoces
fimamciadoras que ndo penniam s masferénca de valorss pame o Funda,



estanfin dispensados de fazé-lo, esdarfio obrpados iodavia, s wfnar o
Corselho do valor obiido e de sun onigem, pars que sajsm computadas comeo
obtpdos pele Progmma ™~

Agr. 10 Esta resodugdo entes e vigod ia data da sus poblescho.

Sala das Sessdes, 26 de abnd de 2013,

Ropéno Andrade Mukineri
Presicepie em Exercicio
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ANEXO G — ORDEM DE SERVICO N.001/2012-PRA, DE 30 DE MAIO DE 2012
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ORDEM DE SERVICO N° 001/2012-PRA

O Pro-Reitor da Universidade Federal do Parand, no uso de suas stribuigdes
que |he confere o Estatuto e Regimento Geral da UFPR, e consoante as
normas que regem oS procedimentos de Movimentagdo de Bens Mévels no
ambite do poder publico,

Considerando o dever de zelar pela Gestao Patnmonial, controle, movimentagio
guards e conservagio do Patrimdnic Publico,

Considerando & necessidade das Unidades sfeluarem o recolumento de bens
moveis permanenies em desuso

DETERMINA:

A adogao de procedimentos no Ambita dasta Universidade para o recalhimento da
bens moveis permanentes a0 Deposito,

Corsidera-se para fins desta Ordem de Servigo. 0s seguintes concellos: M

0! - Racolhimento: F a modalidade da movimentagio interna de bens maveis
pemmanentes em desuso colocedos & disposicio do Deposito, para serem
reckstribuidos ou alienacos e efetuando-se a respectiva atualizegac de carga
patrmonial dos bens recebidos,

Oz bens disponiveis para recolhimanto podarao se enquadrar nas saguintas

condigtes quanto a sua ulilizacao;
8) Ocloso — quando, embora em perfeilas condigSes de uso, ndo estiver sendo
ulifezadso,

b) Recuperdvel — quando sua recuperagio for possivel @ orgar até a cinquenta
por cento de sey valor de metcado,

¢} Antiecondmico - quando sua manulengdo for onerosa, ou seu rendimanto
precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo

R O Favre, €08 - L Dom Py 8 - P andir  Foee [ma) 3350570 Pae (Thad]) SR04
Caia Puatal 19068 OCF S0.200- 140 Carnita - M6 Cmat gt & oty



vt A% PRO-REITORIA DE ADMINIS TRAGAO

d! — Bam Contaminado: & o bam qua por sua propna caracteristica de
Istvicagao, operacio ou ublkzachs fem exposicdo direta ov indireta a maledial
nocvo (Liologico, quimico ou redicalivo), incorrendo em risco & saude ou 80 Mew
ambiente.

i T
L"j%._ﬁgg MINISTERIO DA EDUCAGAO
IEPR  NIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

03 - Descontaminagio: & um procasso que consisie na ramogao fisca, quimica
ou beologica dos elementes polencialmene necivos ou na alleragdo de sua
natureza quimica, ransformando-os em substincia Indcuas.

04 — Parecer Técnico de Descontaminagdo: £ o documentv emilido por
espacialista compelanie que declars que o bem destinado a recothimento ndo
maes cferace rsco A sadde ndividual, coletva ou ao maein ambiante Devera
ndicar, caso sejam necessanos, quais os cuidados especiais para lranspore ¢
acendicicnamento. O docurmento deverd ser ratificado pelo responsavel Tecnico.

I: Y
| — Racolhimento de bena méveis permanentes ,‘\ L"

01 « Compete exclusivamenie ao Depdsito, efetuar o recolimentc de bens
mdvers permanentes no ambite da UFFR.

02 - Gs tens mdvels om comodato b serdo recolhidos mediante suloricagdo por
parie da Divisao de Patrimonio,

03 - Para a8 solictaglo de recolhimento de bens mowvels a Unidade deverd
Preencher o formularo - Guia de recolhimentc de Bens Moveis — em 2 wias
(@noxo 1) com as cevidas assinaturas e ancaminhar aoc Depostto para
agendamento,

04 - A Divisio de Patimdnio. através do Depodsito estard autorizada a efetuar o
recolhimento de bens moweis armazenados em corredores dos prédios ou em
areas comung, independente de solcitagdo ou autorizagac das Unicades
datonoras GAs CArgas patnimomnais

#) No caso do item 4 acima, o Chefe do Depdsito providenciard relagdo dos
bens acompanhados de folos para cormprovagao de recollamento, € podera
dar novo destino pars atender demanda de outras Unidades {para os bens
reaprovesavels), ou encaminhara para leildo, o8 bens nservivels ou
irrecuperavess.

05 - Os bens moveis recolhides sem identificagdo patrimonial (etiqueta ou
plaguela) sedio dades nova identificagao patamonial, somente pars 05 cases de
redistribugao para oulras Unidades.

Fuialn, b U5 SR Dass Pedna Do 2" asdar  Foves [Read 1) 13505293 Fou: (QaeAl ] 3960 504G,
Caann Peats 43 061 CFP 80 160 540 Carmita < I8 b e
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Il - Procedimentos das Unidades para solicitacdo de recolhimento de bens
PONgosos:

NO case especifico de bem om que possa OcoImes, POf Sua propes caracterstica
da fabricaglo, operagice ou ulilizagdo, axposicdo dieta cu indireta a malevial
nocivo (binldgico, quimico ou radicativo) incorrendo em risco a sadde ou ao meic
ambiente, para o agendamento de recohimento devera ser obrigatornamente
anexado © Formuldio - Recolhimente de Bens Submefidos a Agenles
Contaminanies - (anexo 1),

S0 apds a desconlaminagac dos bens - resporsabiligade exclusiva da Unidade
solicitante ~ & que 08 mesmos poderdo ser encaminhados para o depdsio,
acompanhados dos respectivos laudos emiidos por ¥cnico responsavel.

Nl - Procedimentos gerale de recebimento de bens no Depdsito | ‘L;--‘.p"’
\

01- Receber 03 formuldnios encaminhados pelas Unidades, conferinds os dados
informadas, pamers d2 patrmonio, dascricic do malerial, estada de consenvacio
e, quando necessdrnio, soliciar infonmagies adicionais.

02 - Antorizar e agendar via e-mail junto 3@ Unidade solicitants a data e a hora de
recolhimento dos bens, mediante presenga obrigatoria de um responsavel da
Unidade para acompanhamento do recohimento.

03 - Efetuar prontamente as transferncias dos bens recebidos junte ac Sistama
de Patrimbnmn,

04 - Avadar as condigdes de uso dos bens pra fins de disponibilizagao inlerna ou
allenacac, conforme as NOMas vigenes.
a) Para bens em condicdo de uso, disponibiizar consulta as Unidades
interessadas

b) Para bens sem condigoes ge uso, providencsar a Inclusao em ikte parma s
de alienagdo, conforme as normas vigentes,

Paa Ty, Fatwon 4105 < 0. Ooaw Pucho < 2" sndar  For: (Dwotl] 206D S350 Faw: | Daad 333600042
Cawn Pomwh 1R081 ChF 80060 10 Calr iy - R L S ST
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IV « procedimentos do Responsavel Técnico

01- Emitsr Parecer Técnico para equipamentc dentro das normas de atendimento
dos &rgacs tacnicos.

02 - Ratificar ou emilir Parecer Téenico de Descontaminagio de bens submetidos
a agentes contaminantes.

03 ~ Inchicar responsavel pelk scompanhamenio do recolhmento.
V - penalidades para o ndo cumprimento dos procedimentos determinados
nesta Ordem de Servigo:

1. A remogio nd3o serd reakzads,

2. Competente processo administrativo sera Instaurado para apurer as
responsabilidades individuas ou coletivas nos casaos de

a. Alronta a0 principic da economicidade de recurso pdblico,
Cas0 a4 remogéo nao posEa ser reaizada na da e homa

aprazada,

b, Casa se detecte, a qualquer tempo, riscos 3 saude ou 80 meaio
ambieniz  fulo de  procedimento de remogic ndo
adequadamente insiruldo nos termos da presente Ordem de

Servigo e das Nomas Técnicas perlinentes para © bem
removido.

Fica revogada a Ordem de Servigo n® 005/2009-PRA.

Goblnete do Pro-Reitor, 30 de maio de 2012,

- " ’
PAULO ROBERTO R HA‘(R

PRO-REITOR DE ADMINISTRAG.
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